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Poder Legislativo del Estado

C.P. Ana Maria Carrera Martel, Titular de Organo Interno de Control del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi, con
fundamento en los articulos 1°, 3° fracciones I, Il, V, VI 'y VII, 4°, 5°, 6°, 7° fraccion | inciso a), 8°, 9° fracciones |, III, IVy V, 10
fraccion |, 11 fraccién 1l y lIl, 12, 14, 17, 22, 50 de la Ley de Entrega Recepcidén de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi; 143, fraccion V, de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi, y 198 fraccion |, inciso
i), del Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso del Estado de San Luis Potosi, y

CONSIDERANDO

Primero. En edicion extraordinaria del Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis” del pasado veintisiete de julio del 2021, se
publicé “EL MANUAL TECNICO Y DE PROCEDIMIENTOS PARA LA REGULACION DE LOS PROCESOS DE ENTREGA-
RECEPCION DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI”, a efecto de cumplir con lo sefialado en el
Decreto 977 expedido el veintiuno de Junio de dos mil dieciocho, que contenia la nueva Ley de Entrega Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, que en su articulo Tercero Transitorio establecia un plazo de sesenta dias
héabiles, contados a partir del dia siguiente del inicio de vigencia de la Ley, para que la Contraloria General del Estado, los 6rganos
de control interno de las dependencias, municipios u organismos y la Auditoria Superior del Estado, en el ambito de sus
competencias, generaran los manuales técnicos de entrega recepcion, los manuales de procedimientos y de inconformidad,
formatos y otras disposiciones administrativas; y atendiendo a que el Poder Legislativo también deberia de contar con una
herramienta normativa que simplificara la entrega recepcion de los recursos humanos, materiales, financieros y patrimoniales, asi
como la informacion, documentos y asuntos de su competencia se expidid y publico el documento referido en este parrafo.

Segundo. La nueva Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, tiene
como objetivo armonizar la regulacion y el desarrollo de los procesos de entrega recepcién, cuya finalidad es llevar a cabo mejores
préacticas de transparencia y rendicidn de cuentas por parte de los servidores publicos, que se identifiquen en forma clara y precisa
los procedimientos, obligaciones, plazos y requisitos del acto administrativo de entrega recepcion, con motivo de su separacion o
recepcion del empleo, cargo o comision; legalmente, al Organo Interno de Control de Poder Legislativo de San Luis Potosi le ha
sido conferida la potestad de la elaboracion del Manual Técnico de Entrega-Recepcion, de acuerdo a lo sefialado en la fraccion IV
del articulo 12 de la Ley de la materia, situacion que ha sido cumplida ya, como ha quedado acreditado con lo sefialado en el
considerando primero, sin embargo, para cumplir de una manera mas adecuada con los objetivos de la Ley, se hace necesario la
actualizacion del documento que se encuentra en vigor, Yy al ser las modificaciones realizadas de un alcance muy amplio, es
pertinente generar un nuevo lineamiento que sustituya al vigente en la actualidad, toda vez que en este nuevo manual, se incluyen
una nueva serie de procedimientos que la ley considera, y que no formaban parte del documento vigente.

Tercero. En términos generales, los cambios realizados son los siguientes: se agregaron dos titulos al cuerpo del manual, el
primero es referente a las etapas del procedimiento de entrega recepcion, y derivado de estas nuevas disposiciones, y previo a la
entrega constitucional de los recursos humanos materiales y financieros y tecnolégicos del Poder Legislativo, se deberan de
realizar revisiones de las actas y formatos a entregar, a efecto de hacer las correcciones y ajustes necesarios en la informacion a
entregar al cierre del ejercicio constitucional, asi mismo, se consideré dentro del cuerpo del presente manual un procedimiento
anterior a la entrega de los bienes, con el objetivo de revisar el estado fisico de los mismos y en caso de ser necesario se subsanen
los desperfectos detectados y evitar dafios al erario publico antes de la entrega constitucional, ademas de lo anterior, se agrego
un titulo denominado de los Anexos, donde se disefiaron una serie de formatos que serviran como guias para el llenado de la
informacién que deberan de entregar y recibir los servidores publicos del Poder Legislativo denominados FER, que es un acrénimo
de Formato de Entrega Recepcion, estos formatos unificaran los criterios en que se debera de entregar la informacion del ente, el
uso de estos documentos, permitira tener mayor transparencia sobre el manejo de la informacién y los recursos publicos del
Poder Legislativo, en consideracion de estas nuevas modificaciones, mismas que cambian de manera radical la estructura del
documento en vigor, y a efecto de cumplir de una forma mas eficiente con los objetivos de la Ley de Entrega Recepcion de los
Recursos Publicos para el Estado y Municipios de San Luis Potosi, se expide el:
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MANUAL TECNICO Y ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA RECEPCION
DE LOS RECURSOS PUBLICOS DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

TITULO |
ASPECTOS GENERALES

CAPITULO |
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1. El presente Ordenamiento tiene por objeto reglamentar en lo especifico el cumplimiento de la Ley de Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, en lo que respecta al Poder Legislativo del
Estado de San Luis Potosi, con base en los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el
servicio publico conforme a las cuales se llevara a cabo el acto administrativo de entrega-recepcion con motivo de la separacion
del empleo, cargo o comision de las y los servidores publicos del Congreso del Estado de San Luis Potosi.

Articulo 2. El proceso de entrega-recepcion tiene por objeto:

. Para los servidores publicos salientes: rendir cuentas de los recursos publicos administrados, elaborar y entregar la
informacién que debera referirse al estado que guarda el Poder Legislativo, asi como efectuar la entrega de los bienes y, en
general, los conceptos a que se refiere la Ley.

Il. Para los servidores publicos entrantes: recibir los recursos, informacién, bienes y demas conceptos a que se refiere la Ley,
constituyendo el punto de partida de su actuacion al frente de su nueva responsabilidad.

Articulo 3. Para los efectos del presente Manual, se consideran todas las definiciones establecidas en la Ley de Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, la Ley Orgéanica del Poder Legislativo del Estado
de San Luis Potosi, y el Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso del Estado de San Luis Potosi.

Articulo 4. Ademas de las definiciones establecidas en la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi, la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi, y el Reglamento para el
Gobierno Interior del Congreso del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi, para los efectos de este Manual se entiende por:

l. Acta Administrativa: EI documento en el que se hace constar el acto administrativo por el cual se entregan y reciben los
recursos financieros, humanos, materiales y patrimoniales, incluyendo la documentacién y archivos, con motivo de la
separacion de un servidor publico de su empleo, cargo o comision;

1. Acta Circunstanciada: El acta que deriva de la verificacion fisica de la entrega en la cual se consignan los hechos u
omisiones que se derivaron de la entrega;

1. Acto Protocolario: Es el acto mediante el cual las comisiones de entrega-recepcion ponen a disposicién la informacién
establecida en la Ley, mediante un acta administrativa;

Iv. Anexos: Los documentos distintos a los formatos a los que se refiere la fraccion XllIl de este articulo que, conforme al
articulo veintidés, Ultimo péarrafo de la Ley, el sujeto obligado puede integrar al acta, al expediente, o a los informes de
entrega-recepcion;

V. Comisién de Entrega: Organo responsable de planear, organizar, coordinar, supervisar y ejecutar la entrega de los
recursos humanos, financieros, materiales y patrimoniales, asi como de la documentacion, informacion y asuntos de su
competencia que le hayan sido otorgadas a la Legislatura saliente para el desempefio de sus funciones;

VI. Comisién de Recepcion: Organo responsable de recibir los recursos humanos, financieros, materiales y patrimoniales, asi
como la documentacion, informacién y asuntos de su competencia para el desempefio de las funciones de la Legislatura
entrante;

VII. Comision Instaladora: Es el érgano del Congreso del Estado compuesto por Diputados, encargado de presidir e instalar la
sesion preparatoria de la nueva Legislatura y tomar la protesta de ley a los Diputados electos;
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VIll. Ejercicio Constitucional: Es el periodo que en términos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis
Potosi duraran en su cargo los servidores publicos de eleccion popular. Inicia con la toma de protesta del servidor publico
entrante y concluye con la entrega de poderes por los servidores publicos salientes a los servidores publicos entrantes;

IX. Entrega-Recepcion: Es un acto administrativo formal, personalisimo, de interés publico, cuyo cumplimiento es obligatorio en
los términos de la ley, mediante el cual se hace entrega de la administracion de las dependencias, organismos o entes
obligados por parte de los servidores publicos integrantes de la comisién de entrega a la comision de recepcion, que éstos
efectlian aceptando las obligaciones y derechos que de ello se derivan;

X. Entrega-Recepcion Final: Proceso legal y administrativo, a través del cual se rinde cuenta de la situacion que guardan los
asuntos, responsabilidad de la administracion publica saliente, la que se realiza al término del ejercicio Constitucional de la
Legislatura;

Xl. Entrega-Recepcion Individual: La que lleven a cabo los sujetos obligados como consecuencia de la separacion de su empleo,

cargo o comisién por motivos distintos a los establecidos en la fraccion anterior;

Xll. Enlace: Es el titular de la Oficialia Mayor, designado por la Junta de Coordinacién Politica del Congreso del Estado que
propondra a los Organos de Direccion del Congreso, el programa de trabajo para la entrega de los recursos publicos, de los
demas Organos integrantes del Congreso del Estado;

Xlll. Formatos: Los documentos que emite el Organo Interno de Control con el fin de que los sujetos obligados integren y
presenten de manera uniforme la informacién y documentacion que prevé la ley, se identificaran con el acronimo FER;

XIV. Ley: Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi;

XV. Ley de Responsabilidades Administrativas: Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San
Luis Potosi;

XVL. Liberacion: Formato establecido en el capitulo de anexos del presente Manual, que libera a los legisladores, legisladoras o
servidores publicos de los resguardos de bienes publicos entregados para el ejercicio de sus funciones;

XVIl. No Liberacion: Formato establecido en el capitulo de anexos del presente Manual, que no libera a los legisladores,
legisladoras o servidores publicos de los resguardos de bienes publicos entregados para el ejercicio de sus funciones, en
virtud de entregarse o pretender entregarse en condiciones que no correspondan al desgaste natural, y en perjuicio de su
uso, estado estético o funcionalidad ocasionado por negligencia o mal uso;

XVIII.  Organos de Direccion del Congreso: Los sefialados en la fraccion Il del Articulo 61 de la Ley Organica del Poder Legislativo
del Estado de San Luis Potosi;

XIX. Presentacion del Paquete de Entrega-Recepcion: Es el acto que realiza la Comision Instaladora a la Presidencia de la
Directiva de la Legislatura entrante, en la Sesidon Solemne correspondiente al inicio del ejercicio Constitucional;

XX. Proceso de Entrega-Recepcion: Las actividades de elaboracion, actualizacion e integracion de los documentos, informes,
bienes, y en general, los recursos de que disponen los servidores publicos para desempefiar su encargo, previas a la
celebracion de la entrega-recepcion;

XXI. Servidores Publicos: Los sefialados en el articulo 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis
Potosi, y

XXII. Titular del Organo Interno de Control: Es el servidor publico que en términos del Reglamento para el Gobierno Interior del
Congreso del Estado es el encargado de supervisar la entrega-recepcion del Poder Legislativo.

Articulo 5. El proceso de entrega-recepcion de los recursos publicos que tuvieron a su cargo los servidores publicos del Poder
Legislativo, debera realizarse en los casos siguientes:

I.  Altérmino e inicio de un ejercicio Constitucional;
Il. En los casos de licencias, remociones, renuncias de servidores publicos distintos a los miembros de la asamblea legislativa;

lll. En los casos de licencias superiores a treinta dias habiles, remociones, renuncias de los integrantes de la asamblea
legislativa.
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Articulo 6. Cualquier cuestion no prevista en el presente Manual se resolvera por el Organo Interno de Control, quien podra
realizar modificaciones al presente instrumento en cualquier momento, asi como complementar cualquier aspecto técnico mediante
disposiciones administrativas de caracter obligatorio para todas las areas.

La participacion del Organo Interno de Control en los diversos procesos de entrega-recepcion que se generen al interior del Poder
Legislativo, sera para la supervision y asesoria en el llenado de los formatos correspondientes, toda vez que los responsables de
la informacién entregada seran los servidores publicos que generen la misma.

Articulo 7. Las disposiciones de este Manual Técnico deberan interpretarse conforme lo previsto en la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi, Ley de Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi, Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi, Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado y Municipios de San Luis Potosi; la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi;
La Ley de Archivos Para el Estado de San Luis Potosi, Reglamento Para el Gobierno Interior del Congreso del Estado Libre y
Soberano de San Luis Potosi y demas disposiciones que normen el marco de actuacion del proceso de entrega-recepcion en el
Estado de San Luis Potosi.

A falta de disposicion expresa se aplicaran supletoriamente las disposiciones del Libro Segundo del C6digo Procesal Administrativo
para el Estado de San Luis Potosi y a falta de disposiciones en éste, se fundara en los principios generales del derecho.

Articulo 8. Para la elaboracion de las actas de entrega-recepcion e informe de gestién individual y final de los sujetos obligados,
se utilizaran los modelos incluidos en el capitulo de anexos del presente Manual, asi mismo, la informacion se procesara y

presentara por el servidor publico saliente, en los mismos formatos FER que se incluyen como anexos del citado Manual.

CAPITULO Il
DE LAS COMISIONES DE ENTREGA Y DE RECEPCION

Articulo 9. Para la Entrega-Recepcion Final, la Comision de Entrega estara constituida por:

l. La o el Presidente de la Junta de Coordinacion Politica.
1. La o el Presidente de la Directiva de la Legislatura saliente.
Il La o el Titular del Organo Interno de Control.

Iv. La o el Oficial Mayor.

V. La o el Coordinador de Finanzas.

VI. La o el Coordinador de Asesoria y Secretariado Técnico de Comisiones.
Vil. La o el Coordinador del Instituto de Investigaciones Legislativas.

VIIl. La o el Coordinador General de Servicios Parlamentarios.

IX. La o el Coordinador de Asuntos Juridicos.

X. La o el Coordinador de Informética.

Xl La o el Coordinador de Servicios Internos.

Xll. Lao el Coordinador de Comunicacion Social.

Xlll. La o el Titular de la Unidad de Transparencia.

XIV. La o el Responsable del Archivo Administrativo e Histérico del Congreso.

Articulo 10. El quince de julio del dltimo afio de la Legislatura, o el siguiente dia habil, el titular del Organo Interno de Control,
enviara oficio a los servidores publicos que integraran la Comision de Entrega a efecto de que remitan copia del documento que
los acredite en su cargo y de identificacion oficial con fotografia y domicilio actual; si no contara con domicilio actual debera agregar
un comprobante de domicilio del lugar donde reside al momento de la conformacién de la comision.
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Articulo 11. A efecto de ir preparando la informacion para dar cumplimiento a las etapas del proceso de entrega-recepcion, citado
en el articulo 15 de este Manual, los servidores publicos que conforme a la Ley, y a este Manual integraran la Comision de Entrega,
deberan preparar y realizar actividades previas a la conformacion de las comisiones, consistentes en la elaboraciéon de cédulas y
papeles de trabajo para la debida integracion del expediente de entrega-recepcion, de acuerdo a la siguiente clasificacion.

Los titulares de los érganos de direccién, digase Mesa Directiva y Junta de Coordinacién Politica, integraran la informacion de su
competencia de manera individual, misma que haran llegar al enlace en la etapa que corresponda, para ser adjuntada al paquete
general de entrega-recepcion.

Los presidentes de comités y comisiones dictaminadoras, entregaran la informacién por conducto del Coordinador o Coordinadora
de Asesoria y Secretariado Técnico de Comisiones, para ser integrado al paquete de entrega-recepcion.

La Unidad de Evaluacion y Control, entregara su informacion respecto al estado actual de sus funciones, a través de la Presidencia
de la Comisioén de Vigilancia para ser remitida al Coordinador o Coordinadora de Asesoriay Secretariado Técnico de Comisiones,
y ser integrado al paquete de entrega-recepcion.

El Comité de Adquisiciones del Congreso del Estado, entregara la informacion de su competencia a través del Presidente de la
Mesa Directiva del Congreso del Estado, a efecto de que esta sea integrada al paquete general de entrega-recepcion.

El Comité de Transparencia del Congreso del Estado, entregara la informacién de su competencia a través del titular de la Oficialia
Mayor Congreso del Estado, a efecto de que esta sea integrada al paquete general de entrega- recepcion.

Con respecto a los Organos de Soporte Técnico y de Control, la Oficialia Mayor sera la encargada de recopilar la informacién
correspondiente a la Coordinacion de Finanzas, Coordinacion de Servicios Internos, Coordinacion de Informatica, Oficialia de
Partes y Archivo Administrativo e Histérico del Congreso, para ser integrado al paquete de entrega- recepcion.

El instituto de Investigaciones Legislativas concentrara la informacion de sus areas, Unidad de Investigacion y Andlisis Legislativo,
Unidad de Informética Legislativa y la Biblioteca. El resto de los Organos de Soporte Técnico y de Control, a saber, Coordinacion
General de Servicios Parlamentarios, Coordinacion de Asuntos Juridicos, Coordinacion de Comunicacion Social, Organo Interno
de Control y Unidad de Transparencia, deberan de generar e integrar la informacion de su competencia en los respectivos formatos,
para ser integrada al paquete general de entrega-recepcion.

Articulo 12. La Comision de Recepcién, estard integrada por un Diputado electo de cada uno de los partidos politicos que
integraran la Legislatura entrante.

Cuando por resolucion judicial se modifique el resultado de la eleccion de un servidor publico, teniendo como efecto la eleccion de
otro, la autoridad saliente dentro de los cinco dias naturales siguientes a que tenga conocimiento de la resolucion, tendra la
obligacién de proporcionarle toda la informacion relativa a la integraciéon del expediente de entrega-recepcion.

Articulo 13. El quince de julio del dltimo afio de la Legislatura, o el siguiente dia habil, los Presidentes de la Directiva y Junta de
Coordinacion Politica enviaran oficio a los partidos politicos que vayan a tener representaciones o grupos parlamentarios en
la Legislatura entrante, a efecto de que designen a un Diputado o Diputada para conformar la Comisién de Entrega,; tratdndose de
diputaciones independientes la comunicacion sera personal, con el Legislador o la Legisladora electa.

Articulo 14. Durante la primera quincena del mes de diciembre del penultimo afio de la Legislatura, la Junta de Coordinacion
Politica, autorizara el nombramiento de Enlace para el proceso de entrega-recepcion final, este recaera en la persona que ocupe
la titularidad de la Oficialia Mayor del Congreso del Estado, quien tendra las siguientes atribuciones:

l. Dentro de la primera quincena del mes de enero del ultimo afio de la Legislatura, proponer el programa de trabajo y
calendario de la primera etapa del proceso referido en articulo 15 de este Manual, para la ejecucién del proceso de entrega-
recepcion, dicho programa debera considerar lo siguiente:

A). La realizacion de por lo menos una reunién mensual a partir del mes de febrero del dltimo afio de la Legislatura, en
dicha reunién se evaluaran los avances en el llenado de los formatos del proceso de entrega-recepcion, y podran ser
convocados los 6rganos de direccion, las comisiones, comités, drganos de soporte técnico, de apoyo y de control y
demas unidades administrativas del Congreso;
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B). La convocatoria a estas reuniones mensuales debera ser notificada a los participantes por lo menos con 72 horas de
anticipacion;

C). La presentacion de un informe mensual, sobre los avances y acuerdos tomados en las reuniones celebradas a efecto
de cumplir con las etapas del proceso de entrega-recepcion, sefialadas en articulo 15 de este Manual. Estos informes
seran elaborados a partir del mes de marzo del dltimo afio de la Legislatura y deberan ser dirigidos en principio, a los
titulares de los Organos de Direccién del Congreso, y una vez formalizada la constitucion de la Comision de Entrega,
los informes seran dirigidos a esta.

Il. Asesorar a los sujetos obligados en la preparacion e integracién del expediente de entrega-recepcion;
lll. Presentar a los integrantes de las Comisiones de Entrega y Recepcion, informes mensuales respecto de los avances en la

integracién del expediente de entrega-recepcion, y

IV. Lo demas que determinen las Comisiones de Entrega-Recepcion.

TITULO Il
DE LAS ETAPAS

CAPITULO UNICO
DE LAS ETAPAS

Articulo 15. Para efectos de conformar el expediente de entrega-recepcion final, y verificar oportunamente sus avances, el mismo
se integrard en tres etapas, en los términos siguientes:

En la primera etapa, a requerimiento del Enlace, los 6rganos de direccion, las comisiones, comités, érganos de soporte
técnico, de apoyo y de control y demés unidades administrativas del Congreso, requisitaran los formatos junto con sus
anexos a mas tardar el 15 de abril del Gltimo afio de la Legislatura. La informacién que deberan integrar en esta etapa es la
correspondiente al periodo comprendido de la fecha de la toma de protesta del inicio de la Legislatura al 31 de diciembre del
pentltimo afio del ejercicio Constitucional, esta informacion deberéa ser revisada y verificada por el Organo Interno de Control
y el Enlace, quienes realizaran dicha verificacién dentro de los 30 dias naturales posteriores a la fecha de entrega de la
informacion por parte de las diversas areas del Poder Legislativo, y haran las observaciones que estimen convenientes, a
efecto de que sean subsanadas por las areas que generaron la informacion.

En la segunda etapa, las diversas areas del Poder Legislativo actualizaran a mas tardar el dia 1 de septiembre del dltimo
afio del ejercicio Constitucional, la informacién de los formatos y anexos correspondientes, actualizando la informacién
reportada en la primera etapa con la generada durante el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de agosto de ese afio.

En la tercera y Ultima etapa, las diversas areas del Poder Legislativo integrardn a mas tardar el 13 de septiembre del Gltimo
afio del ejercicio Constitucional, un acta administrativa, a través de la cual actualicen el estatus de la informacion presentada
en la segunda etapa, considerando el periodo del 1 al 13 de septiembre de ese afio.

TiTuLo 1N
DE LAS FASES DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION

CAPITULO |
FASE DE INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE ENTREGA-RECEPCION

Articulo 16. La instalacion de las Comisiones de Entrega y Recepcién se hara a mas tardar cuarenta y cinco dias naturales previos
a la fecha en que la Legislatura entrante deba rendir la protesta de ley, de la que se levantara el acta correspondiente.

Articulo 17. El titular del Organo Interno de Control, enviara con cuarenta y ocho horas de anticipacion, citatorio a los Diputados
o Diputadas electos que hayan sido designados por los partidos politicos como representantes de la Comisién de Recepcion para
que acudan al Acto de Instalacion de las Comisiones de Entrega y Recepcion, y a los servidores que conformaran la Comision de
Entrega, fijando lugar, fecha y hora.
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En caso de que los partidos politicos que vayan a tener representacion o grupo parlamentario, en la Legislatura entrante no
hubiesen designado representante; el citatorio sera en via recordatoria fijando lugar, fecha y hora; tratandose de diputaciones
independientes la comunicacion sera personal.

El acto de instalacion sera declarado por el o la titular de la Presidencia de la Directiva, a falta de éste por el o la titular de la Junta
de Coordinacion Politica.

Articulo 18. Para la integracion del expediente de entrega-recepcion del Poder Legislativo, se deberan ajustar a la estructura,
temas y contenido de los formatos identificados con el acrénimo FER, los cuales se encuentran en el capitulo de anexos del
presente Manual.

Articulo 19. Los vehiculos asignados a los Legisladores salientes, asi como a los demas servidores publicos autorizados deberan
ser entregados a la Coordinacién de Servicios Internos para su eventual mantenimiento, en la fecha que para tal efecto acuerde
el presidente de la Junta de Coordinacion Politica.

Lo vehiculos deberan ser entregados sin modificaciones estéticas, sin infracciones de transito, siguiendo los lineamientos del
acuerdo JCP-111/087/2021 dado en sesion ordinaria del 28 de mayo de 2021 denominado “Lineamiento General para el uso y
control de vehiculos oficiales del Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi”.

Las condiciones en que entrega se haran constar en acta circunstanciada que para tal efecto levantara la Coordinacion de Servicios
Internos del Congreso del Estado, en coordinacion con el Organo Interno de Control, y derivado de esta, se emitira el formato de
“liberacion” o “no liberacion” del resguardo a cargo de los Legisladores salientes, o los demas servidores publicos autorizados,
dicho formato se encuentra en el capitulo de anexos del presente Manual.

En caso de que del andlisis de los vehiculos se determine la no liberacion del resguardo, la Coordinacion de Servicios Internos,
debera gestionar ante un taller especializado la cotizacion de la reparacion de los desperfectos detectados, y daréa vista al Organo
Interno de Control, asi como al Area Financiera, a efecto de que se realicen las gestiones necesarias para que el responsable del
bien realice los pagos necesarios para la reparacion del mismo, previo al cierre de la Legislatura saliente.

Articulo 20. Los equipos de computo como lap top’s, ipads, etc. asignados a los Legisladores salientes, asi como a los demas
servidores publicos autorizados deberan ser entregados a la Coordinacion de Servicios Internos en la fecha que para tal efecto
acuerde el presidente de la Junta de Coordinacion Politica.

Las condiciones en que entrega se haran constar en acta circunstanciada que para tal efecto levantara la Coordinacion de
Servicios Internos del Congreso del Estado, y derivado de esta, se emitira el formato de “liberacion” o “no liberacion” del
resguardo a cargo de los legisladores salientes, o los demas servidores publicos autorizados, dicho formato se encuentra en
el capitulo de anexos del presente Manual.

En caso de que del analisis de los equipos de computo como lap top’s, ipad’s, etc. se determine la no liberacion del resguardo,
la Coordinacion de Servicios Internos, debera gestionar ante un técnico especializado la cotizacién de la reparacion de los
desperfectos detectados y dara vista al Organo Interno de Control, asi como al Area Financiera, a efecto de que se realicen
las gestiones necesarias para que el responsable del bien, realice los pagos necesarios para la reparacion del mismo, previo
al cierre de la Legislatura saliente, en el supuesto considerado en este articulo, también se establece como una medida valida
para la reparacion de los desperfectos detectados, la sustitucion del equipo por otro de iguales o mejores caracteristicas
técnicas, previo dictamen de la Coordinacién de Informética del Congreso del Estado.

Articulo 21. El equipo de oficina, mobiliario, instalaciones fisicas de las oficinas y cdmputo asignados a los Legisladores
salientes, asi como a los demas servidores publicos autorizados deberan ser entregados a la Coordinacion de Servicios
Internos, revisados por el Departamento de Control Patrimonial, la Coordinacion Informatica y el personal que tenga a bien
designar la Oficialia Mayor, para su eventual mantenimiento, en la primera semana del mes de septiembre del afio en que
termina el ejercicio Constitucional.

Las condiciones en que se entregan los bienes, se haran constar en acta circunstanciada que para tal efecto levantara la
Coordinacion de Servicios Internos del Congreso del Estado, y derivado de esta, se emitira el formato de “liberaciéon” o “no
liberacion” del resguardo a cargo de los legisladores salientes, o los demas servidores publicos autorizados, dicho formato se
encuentra en el capitulo de anexos del presente Manual.
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En caso de que del analisis de los equipo de oficina, mobiliario, instalaciones fisicas de las oficinas y computo , se determine
la no liberacion del resguardo, la Coordinacién de Servicios Internos, debera gestionar ante un técnico especializado la
cotizacion de la reparacion de los desperfectos detectados y dara vista al Organo Interno de Control, asi como al Area
Financiera, a efecto de que se realicen las gestiones necesarias para que el responsable del bien, realice los pagos necesarios
para la reparacion del mismo, previo al cierre de la Legislatura saliente, en el supuesto considerado en este articulo también
se establece como una medida valida para la reparacién de los desperfectos detectados, la sustitucion del equipo, por otro de
iguales o0 mejores caracteristicas técnicas, previo dictamen de la Coordinacion de Informatica o de Servicios Internos del
Congreso del Estado.

Articulo 22. Los Diputados o Diputadas que hayan sido reelectos estan sujetos a la entrega-recepcion final del periodo
Constitucional y no podran deslindarse de las obligaciones del cargo sin cumplir el proceso de entrega-recepcion.

Articulo 23. La integracion del paquete de entrega-recepcion que contenga los formatos, y el respaldo documental o electrénico
se haran en los primeros diez dias del mes de septiembre del Gltimo afio de la Legislatura, las Comisiones de Entrega y Recepcién
respectivamente acordaran conjuntamente una agenda de fecha o fechas, lugar y hora en que los servidores publicos salientes,
entregaran fisicamente la informacion y soportes a que refiere el articulo 22 de la Ley, atendiendo a las caracteristicas especificas
de cada area del Congreso, a los formatos que le resulten aplicables y al volumen de la informacion.

Cuando la informacion se encuentre en medios electrénicos, magnéticos, opticos o multimedia, se digitalice o se guarde en
archivos electrénicos, bases de datos o demas medios electrénicos o tecnoldgicos, deberan entregarse todos los documentos
relativos de uso y consulta de la informacion electronica, claves de acceso, manuales operativos y demas documentos relativos a
la informacién que conste en dichos medios.

La Comisién de Entrega acordara la forma y términos en que la informacion, digital y/o documental, mobiliario, equipo de oficina,
computo, instalaciones fisicas de las oficinas, automdviles, equipo de comunicacion, llaves, deban ser resguardados a partir de la
entrega por parte de los salientes.

Articulo 24. El Acto Protocolario de Entrega-Recepcion por término e inicio de ejercicio Constitucional a que refiere el articulo 10
fraccion | de la Ley, se llevara a cabo a mas tardar el trece de septiembre del Gltimo afio de la Legislatura.

Articulo 25. En caso extraordinario de que se modifique la informacién hasta antes del trece de septiembre del dltimo afio de la
Legislatura, se podra integrar un acta administrativa segin lo establece la fraccion Ill del articulo 15 de este Manual, en la fecha
en que se firmara el acta a que refiere el articulo anterior.

CAPITULO Il
FASE DE PRESENTACION DEL PAQUETE DE ENTREGA-RECEPCION

Articulo 26. La o el Presidente de la Comision Instaladora instruira a la Coordinacion General de Servicios Parlamentarios, para
que, en el orden del dia de la Sesion Solemne correspondiente al inicio del ejercicio Constitucional, se incluya la presentacion del
paquete de entrega-recepcion, que se limitara a la firma de un Acta Administrativa en el que se hace constar que se entregan y
reciben los recursos financieros, humanos, materiales y patrimoniales, incluyendo la documentacion y archivos.

CAPITULO Il
FASE DE REVISION Y COTEJO DEL PAQUETE DE ENTREGA-RECEPCION

Articulo 27. Una vez que la Legislatura entrante haya designado a los integrantes de las comisiones de Hacienda del Estado
y Vigilancia, dentro del plazo no mayor de treinta dias habiles contados a partir del Acto Protocolario de Entrega-Recepcion,
en conjunto con la Directiva, deberan elaborar un dictamen que establezcan circunstancias sobre la revision y cotejo del
paquete de Entrega Recepcion.

CAPITULO IV
FASE DE APROBACION DEL PAQUETE DE ENTREGA-RECEPCION

Articulo 28. El dictamen a que refiere el articulo anterior debera ser sometido a votacion del pleno, atendiendo a las
disposiciones previstas en la Ley, en la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi; el Reglamento para
el Gobierno Interior del Congreso del Estado de San Luis Potosi.
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TITULO IV

CAPITULO UNICO
ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 29. En el acto Protocolario de entrega recepcion individual intervendran:

I El servidor publico que entrega,;
Il. El servidor publico que recibe;

.  El Organo Interno de Control, en su caracter de autoridad supervisora del acto protocolario de entrega-recepcion.

Articulo 30. Para la realizacion de la Entrega-Recepcién individual debera considerarse lo siguiente:

I El Manual sera aplicable para regular, ademas de la entrega-recepcion de los recursos que tengan asignados los sujetos
obligados de presentarse las causales de separacién, cuando por necesidades del servicio se lleve a cabo la
reestructuracion de los érganos de direccién, las comisiones, comités, érganos de soporte técnico, de apoyo y de control
y deméas unidades administrativas del Congreso, haya una redistribucion de funciones o se presente alguna otra
circunstancia que requiera efectuar la entrega de los recursos correspondientes al servidor publico que habra de realizar
las funciones que aquél tenia encomendadas.

Il. DelActo de Entrega-Recepcion se levantara Acta Protocolaria, en la que intervendra, el servidor pubico saliente, el servidor
publico entrante, a falta de éste el servidor publico que la Presidencia de la Directiva designe, el titular de Organo Interno
de Control y dos testigos de asistencia, que seran designados por cada servidor publico.

lIl. Cuando un formato FER o anexo no aplique bastara que en el acta de entrega se asiente la leyenda “NO APLICA”.

IV. El Organo Interno de Control determinara, la forma en que se aprovecharan las tecnologias de la informacion para la
presentacion de documentos, concentracion de informacion, llenado de formatos, conformacion de anexos, e integracion
de todas las actas, informes y documentos inherentes al proceso de entrega-recepcion individual, asi como los
mecanismos para utilizarlas y los sujetos que deberan emplearlas.

V. Para efectos de la entrega-recepcion individual, el responsable de recursos humanos del Congreso del Estado, debera
notificar por escrito al Organo Interno de Control, en un plazo de 5 dias habiles posteriores a la fecha de separacion del
cargo del servidor publico, el nombre y puesto de la persona que se haya separado de su puesto, a fin de que asista un
representante de este Organo a dar fe del Acto Protocolario. El Organo Interno de Control, previamente a la firma, revisaran
la integracién del proyecto de acta de entrega-recepcion y sus anexos, sin que ello implique validacién o responsabilidad
alguna respecto a su contenido.

Articulo 31. En caso de muerte, incapacidad por enfermedad o ausencia injustificada por mas de quince dias hébiles del
servidor publico, el superior jerarquico lo notificara al érgano interno de control, quien levantara acta circunstanciada ante su
superior inmediato y dos testigos. Lo anterior, a efecto de hacer constar el estado en que se encuentra la dependencia, bienes,
recursos y asuntos que le fueron conferidos para el desempefio de la funcién publica; e inmediatamente se procedera a realizar
la entrega a la persona que sea nombrada ftitular definitiva o designada para recibir la entrega recepcion, requiriéndose
informacién necesaria al personal adscrito a esa area.

TiTULO V

CAPITULO UNICO
DE LOS ANEXOS

Articulo 32. Los anexos que a continuacion se enuncian, son parte integrante del documento denominado MANUAL TECNICO
Y ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS DEL PODER
LEGISLATIVO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, mismos que deberéan ser utilizados por los servidores publicos que
intervienen en los diversos procesos de entrega-recepcion a los que alude el citado instrumento, en la forma y términos
previstos.
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ANEXO 1 ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION DE ENTREGA RECEPCION

INSTALACION DE LA COMISION DE ENTREGA RECEPCION DE LA (NUMERO ROMANO DE LA LEGISLATURA SALIENTE)

LEGISLATURA DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI.

En la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado, siendo (las nimero y letra) horas, del dia (nimero y letra) del mes de (nombre
del mes) de afio (nimero vy letra), con fundamento en lo dispuesto en los articulos, 10 fraccion | y 17 de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; se reunieron los integrantes de la Comision de
Entrega y de la Comision de Recepcion de las (nimero romano de las Legislaturas) Legislaturas, en (indicar el lugar de reunion)
del Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi, con domicilio en (indicar domicilio), C.P. 78000, Zona Centro de esta

Ciudad; encontrandose presente por la Comision de Entrega los CC:

Nombre de (el) (la) Diputado(a)

Nombre de (el) (la) Diputado(a)

Nombre de (el) (la) Oficial Mayor

Nombre de (el) (la) Titular del Organo Interno de Control
Nombre de (el) (la) Coordinador(a)

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Nombre de (el) (Ia) Coordinador(a)
Nombre de (el) (Ia) Coordinador(a)
Nombre de (el) (Ia) Coordinador(a)
Nombre de la persona Titular

Nombre de la persona Titular

Y por la Comision de Recepcion, los Ciudadanos electos:
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)

Presidente(a) de la Directiva

Presidente(a) de la Junta de Coordinacion Politica
Oficial Mayor

Titular del Organo Interno de Control

Coordinador(a) General de Servicios Parlamentarios
Coordinador(a) de Finanzas

Coordinador(a) de Asesoria y Secretariado Técnico de
Comisiones

Coordinador(a) del Instituto de Investigaciones Legislativas
Coordinador(a) de Asuntos Juridicos

Coordinador(a) de Informéatica

Coordinador(a) de Servicios Internos

Coordinador(a) de Comunicacion Social

Titular de la Unidad de Transparencia

Titular del Archivo Administrativo e Histérico del Congreso

Por el Partido Politico correspondiente
Por el Partido Politico correspondiente
Por el Partido Politico correspondiente
Por el Partido Politico correspondiente
Por el Partido Politico correspondiente

Por el Partido Politico correspondiente
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Dando cuenta de lo anterior, se tiene por instalada de manera formal la Comisién de Entrega-Recepcién y se da inicio al Proceso
de Entrega-Recepcién de la (nUmero romano de la Legislatura Saliente) Legislatura del Honorable Congreso del Estado de San
Luis Potosi; acordando lo siguiente:

PRIMERO.- Asistir, previo citatorio, a todas las reuniones de las Comisiones de Entrega-Recepcion.

SEGUNDO.- El dia (numero y letra) del mes de septiembre del afio (niimero y letra) se firmara el Acta protocolaria y los formatos
complementarios que contendran los datos del cierre de la (nimero romano de la Legislatura) Legislatura.

No habiendo nada mas que agregar ni hacer constar por parte de las personas que intervinieron y previa lectura de la presente,
se da por terminada y formalizada la instalacion de la Comisién de Entrega-Recepcion e inicio del Proceso de Entrega-Recepcion
de la (nimero romano de la Legislatura Saliente) Legislatura del Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi; siendo las
(nmero y letra) del dia (nimero y letra) de mes de (nombre del mes) del afio de (nimero y letra), firmando para constancia en
todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

POR LA COMISION DE ENTREGA

Nombre de (el) (la) Diputado(a)
Presidente(a) de la Directiva

Nombre de (el) (la) Diputado(a)
Presidente(a) de la Junta de Coordinacion Politica

Nombre de (el) (Ia) Oficial Mayor
Oficial Mayor

Nombre de (el) (la) Titular del Organo Interno de Control
Titular del Organo Interno de Control

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) General de Servicios Parlamentarios

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Finanzas

Nombre de (el) (Ila) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Asesoria y Secretariado Técnico de Comisiones

Nombre de (el) (Ila) Coordinador(a)
Coordinador(a) del Instituto de Investigaciones Legislativas

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Asuntos Juridicos

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Informatica

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Servicios Internos

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Comunicacién Social

Nombre de la persona Titular
Titular de la Unidad de Transparencia
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Nombre de la persona Titular
Titular del Archivo Administrativo e Histérico

POR LA COMISION DE RECEPCION

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente
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ANEXO 2 ACTA DE ENTREGA RECEPCION FINAL

ACTA ADMINISTRATIVA PROTOCOLARIA DE ENTREGA-RECEPCION FINAL DE (LA NUMERO ROMANO DE LA
LEGISLATURA SALIENTE) LEGISLATURA DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

En la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado, siendo las (nimero y letra) horas del dia (nimero y letra) del mes de (nombre
del mes) del (afio nimeroy letra), con motivo del Acto Protocolario de la Entrega Recepcion Constitucional de la (nmero romano
de la Legislatura Saliente) Legislatura con fundamento en a lo dispuesto en los articulos 1, 2, 3, 4, 7, 8, 22y 33 de laLey para
la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos el Estado y Municipios de San Luis Potosi., se reunieron en (indicar el lugar de
reunion), del Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi, con domicilio en (indicar domicilio), C.P. 78000, Zona Centro de
esta Ciudad; se da cuenta de los integrantes de la Comisién de Entrega los CC:

Nombre de (el) (la) Diputado(a) Presidente(a) de la Directiva

Nombre de (el) (la) Diputado(a) Presidente(a) de la Junta de Coordinacion Politica

Nombre de (el) (la) Oficial Mayor Oficial Mayor

Nombre de (el) (la) Titular del Organo Interno de Control Titular del Organo Interno de Control

Nombre de (el) (la) Coordinador(a) Coordinador(a) General de Servicios Parlamentarios

Nombre de (el) (la) Coordinador(a) Coordinador(a) de Finanzas

Nombre de (el) (la) Coordinador(a) Coordinador(a) de Asesoria y Secretariado Técnico de
Comisiones

Nombre de (el) (la) Coordinador(a) Coordinador(a) del Instituto de Investigaciones Legislativas

Nombre de (el) (la) Coordinador(a) Coordinador(a) de Asuntos Juridicos

Nombre de (el) (Ia) Coordinador(a) Coordinador(a) de Informéatica

Nombre de (el) (Ia) Coordinador(a) Coordinador(a) de Servicios Internos

Nombre de (el) (Ia) Coordinador(a) Coordinador(a) de Comunicacion Social

Nombre de la persona Titular Titular de la Unidad de Transparencia

Nombre de la persona Titular Titular del Archivo Administrativo e Histdrico del Congreso

Quienes dejan de ocupar las respectivas titularidades antes mencionadas de la (nUmero romano de la Legislatura) Legislatura, a
partir del dia (nimero y letra) de septiembre del afio (nUmero y letra), quienes se identifican con credencial para votar emitida por
el Instituto Nacional Electoral, con clave de elector (nimero), respectivamente y los integrantes de la Comision de Recepcion los
CC:

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a) Por el Partido Politico correspondiente
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a) Por el Partido Politico correspondiente
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a) Por el Partido Politico correspondiente
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a) Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a) Por el Partido Politico correspondiente
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Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a) Por el Partido Politico correspondiente

Quienes se acreditan con la constancia emitida por el Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de San Luis Potosi
como Diputado(a) Electo por el periodo del (especificar periodo), quienes se identifican con credencial para votar emitida por el
Instituto Nacional Electoral, con clave de elector (niUmero) respectivamente; procediendo a realizar la Entrega-Recepcion
Constitucional de los recursos humanos, materiales, financieros y patrimoniales, asi como la informacién, documentos y asuntos
de su competencia que le hayan sido asignados a su cargo de la (nUmero romano de la Legislatura Saliente) Legislatura,
consignados en la presente Acta. Anexandose como parte de la presente acta
copias fotostaticas de las identificaciones presentadas por quiénes intervienen.
Asi mismo, se da cuenta en el presente acto de la presencia de (Nombre de la Persona), Titular
del Organo Interno de Control, a efecto de intervenir conforme a lo dispuesto en los articulos 126 fraccion Il inciso €), y 127 de la
Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi; y 198, fraccion I, inciso i), del Reglamento para el Gobierno
Interior del Congreso del Estado de San Luis Potosi, quien advierte de las penas en que incurren quienes falten a la verdad,
interrogado por cualquier autoridad publica, conforme a lo previsto en el articulo 284 fraccién | del Cédigo Penal del Estado, y hace
del conocimiento de los Servidores Publicos que Entrega y Recibe que conforme a la Ley para la Entrega-Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, es obligacion de todo servidor publico el llevar a cabo la entrega
recepcion de los recursos publicos, informacién y documentacion, mediante este proceso, con la debida formalizacién, asi como
el intervenir en el presente acto protocolario; quiénes protestan conducirse con verdad durante el desarrollo de este Acto.----------

---- El presente acto protocolario tiene por objeto efectuar el Acto Administrativo de Entrega-Recepcion Constitucional, en
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 1, 2, 3, 4, 7, 8, 22 y 33 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potosi; en la que los sujetos obligados entregan y reciben los recursos publicos,
documentacion, informacion y asuntos de la competencia de la (nUmero romano de la Legislatura Saliente) Legislatura, asi como
los derechos y obligaciones de lo que se disponen. Por lo que sefialado el marco legal en que se desarrolla la presenta acta se
hacen constar los siguientes:

HECHOS

Acto seguido, y acreditadas las personalidades de los
gue intervienen en este acto se procede a realizar la entrega de la informacién y documentacion de la situacion que guarda la
(nimero romano de la Legislatura Saliente) Legislatura, mediante el expediente de entrega recepcion, mismo que se integra con
los formatos que a continuacién se indican, y que contienen informacion del periodo de (inicio la legislatura) al (final de la
legislatura):

I.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION (MJ)

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-MJ-01 Leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales, lineamientos y
demas instrumentos juridicos que regulen la estructura, funcionamiento,
atribuciones y funciones del ente.

Il.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO (EP)

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EP-01 Nombramientos oficiales, Integracion de la comisibn de entrega
recepcion. Se integra el Anexo 01 del Manual Técnico y Anexos del
Procedimiento de Entrega Recepcidn de los Recursos Publicos del Poder
Legislativo del Estado de San Luis Potosi.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EP-02 Informe de gestion. Se integra el Anexo 04 del Manual Técnico y Anexos
del Procedimiento de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del
Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi.
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lll.- RECURSOS HUMANOS (RH)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RH-01 Plantilla y expediente de personal.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RH-02 Relacién de personal sujeto a pago de honorarios.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RH-03 Relacién de personal con licencia, permiso o comision.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RH-04 Sueldos y prestaciones pendientes de pago.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RH-05 Relacion de las incidencias de personal.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RH-06 Relacion de convenios firmados con sindicatos.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RH-07 Relacion de juicios laborales en proceso.
IV.- DOCUMENTACION PROGRAMATICA
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-DP-01 Plan de Desarrollo Estatal
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-DP-02 Programas Regionales, Sectoriales y Especiales
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-DP-03 Programa Operativo Anual
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-DP-04
Programas de Obras Publicas
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NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-DP-05 Programas Federales
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-DP-06
Programas de Asistencia Social
V.- DOCUMENTACION PRESUPUESTAL (PR)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-01 Leyes de Ingresos
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-02 Presupuestos Trianuales de Ingresos y Egresos.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-03 Analisis presupuestal de ingresos Trianuales.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-04 Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos Trianuales.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-05 Ley de Hacienda
VI.- ESTADOS FINANCIEROS (EF)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-01 Estado de situacion financiera, a la fecha de inicio del cargo o
administracion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-02 Estado de situacién financiera, a la fecha de conclusién del cargo o
administracion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-03 Estado de variacion en la hacienda publica, a la fecha de inicio del cargo
0 administracion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-04 Estado de variacion en la hacienda publica, a la fecha de conclusion del
cargo o administracion.
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NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-05 Estado de cambios en la situacion financiera.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-06 Informes sobre pasivos contingentes.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-07 Notas a los estados financieros.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-08 Estado analitico del activo.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-09 Estado analitico de la deuda, a corto y largo plazo

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-10 Fuente de financiamiento, endeudamiento neto, financiamiento menos

amortizacion

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-11 Intereses de la deuda.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO

FER-EF-12 Estado de flujo operacional en forma mensual

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO

FER-EF-13 Estado Analitico, Clasificacion Administrativa

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-14 Estado Analitico, Clasificacion Econémica y por Objeto del Gasto

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS | NO

FER-EF-15 Estado Analitico, Clasificacion Funcional Programatica

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS | NO

FER-EF-16 Gasto por categoria programatica

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EF-17 Programas y proyectos de inversion.
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NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-18 Indicadores de resultados.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-19 Libro diario y mayor.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-20 Cuenta Publica
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-21 Avance de la gestion financiera trimestral del afio en que se lleve a cabo
el acto protocolario de entrega-recepcion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-22 Archivos relacionados con la Ley General de Contabilidad Gubernamental
y que por disposicion de dicha norma deban publicarse en internet.
VIl.- RECURSOS FINANCIEROS (RF)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RF-01 Relacion de cuentas bancarias o cualquier otro producto financiero, que
contenga los saldos existentes a la fecha de conclusién del cargo o
administracion; acompafiada de los estados de cuenta de todos los meses
del ejercicio por el que se realice el acto protocolario de entrega-
recepcion, se deberan de incluir como anexos de este formato las
conciliaciones bancarias de cada cuenta y el oficio de cancelacion de
firmas de los funcionarios salientes.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RF-02 Arqueo de caja.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RF-03 Relacion de inversiones en valores.
VIIl.- RECURSOS MATERIALES (RM)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-01 Relacion de mobiliario y equipo de oficina.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RM-02 Relacion de equipo de transporte y maquinaria.
NUM FORMATO DESCRIPCION APLICA
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No. DE Sl NO
FOJAS
FER-RM-03 Relacién de armamento oficial.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-04 Relacion de los bienes inmuebles.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-05 Relacion de inventario de almacén.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-06 Expediente de Obra Publica.
IX.- INTEGRACION ANALITICA DE LOS PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO (PA)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-PA-01 Integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo.
X.- INTEGRACION ANALITICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR (CC)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-CC-01 Integracion analitica de las cuentas por cobrar.
Xl.- RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE ANTE AUTORIDADES JUDICIALES O ADMINISTRATIVAS (AT)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-AT-01 Relacién de asuntos en tramite ante autoridades administrativas.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-AT-02 Relacion de asuntos en tramite ante autoridades judiciales
XIl.- EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES Y MULTIMEDIA, PAGINA “WEB” PORTAL DE
TRANSPARENCIA (EA)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-01 Libros blancos.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-02 Libros de actas, Informacién Trianual.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-03 Contratos celebrados, informacién Trianual.
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NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO

FER-EA-04 Contratos de fideicomisos.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO

FER-EA-05 Convenios con instancias gubernamentales y con particulares.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-06 Procesos de concurso, licitacién y asignacion.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-07 Archivo corriente o de trdmite.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-08 Asuntos pendientes.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-09 Sistemas y programas.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-10 Combinacién de cajas fuertes.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-11 Archivo de concentracion e historico.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-12 Informes y acciones sobre la revisiéon de cuentas pubicas.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-13 Relacién de auditorias en proceso de Organos Internos y Externos de

Fiscalizacion.

Los Formatos impresos que se adjuntan, cuyas hojas se encuentran foliadas y que en suma resultan en un total de (nimero y
letra) fojas totales, se firman en 4 cuatro tantos por todos los integrantes de las comisiones de Entrega y de Recepcioén, de
conformidad con las responsabilidades que a cada uno le corresponden.

OTROS HECHOS.
-------------- A continuacion, bajo protesta de decir verdad, se hacen las siguientes manifestaciones La Comision
de Entrega manifiesta bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de
la presente Acta de Entrega-Recepcion, declarando que no fue omitido ninglin asunto o aspecto importante relativo a su gestion.
La Comision de Recepcidn, recibe con las reservas de Ley de la Comision Entrega todos los
documentos, recursos, informacion y anexos que se precisan en el contenido de la presente Acta Administrativa de Entrega
Recepcion; y declara tener conocimiento de que la verificacion del contenido se realizara en un término de treinta dias habiles
contados a partir de la firma del presente acto protocolario. Asimismo, manifiesta conocer que, en caso de detectar alguna
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irregularidad en relacién con el contenido de la Acta Administrativa de Entrega Recepcion y sus anexos, dentro del término
sefialado en la Ley para la Entrega- Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; debera
informarlas por escrito al Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi, a fin de que requiera al o los
servidores publicos que realizaron la entrega y proceda a su aclaracion, o en su caso, se proceda de conformidad con Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi.----------- Esta Acta Administrativa de Entrega-Recepcion
comprende un total de 69 Sesenta y Nueve formatos, y para efectos de simplificacion procesal de los formatos, la Comision de
Entrega, elaborara e imprimira Gnicamente los formatos que de acuerdo a los asuntos de su competencia le son aplicables;
sefialando ésta condicidn en la columna de “Aplica” del cuerpo de la presente Acta Administrativa. Para efectos de no caer en la
inobservancia de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, por lo
cual los (nimero y letra) Formatos impresos que se adjuntan, cuyas hojas se encuentran foliadas y que en suma resultan en un
total de (ndimero y letra) fojas totales, se firman en 4 cuatro tantos por todos los participantes, de conformidad con las
responsabilidades que a cada uno le corresponden.
- CIERRE DEL ACTA No
habiendo nada mas que agregar ni hacer constar por parte de las personas que intervinieron en la presente y previa lectura de la
presente acta, se da por terminada la actual Acta Administrativa de Entrega-Recepcion siendo las (nimero y letra) horas del dia
(numero y letra) del mes de (nombre del mes) del afio (nimero y letra), firmando para constancia en todas sus fojas al margen y
al calce los que en ella intervinieron; formulandose la presente acta en cuatro tantos, mismos que seran distribuidos de la siguiente
manera: uno para la Comision de Entrega, otro para la Comisidn de Recepcion, un tanto debera permanecer en los archivos de la
Presidencia de la Directiva; y uno para la los archivos del Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de San Luis
Potosi. CONSTE

POR LA COMISION DE ENTREGA

Nombre de (el) (la) Diputado(a)
Presidente(a) de la Directiva

Nombre de (el) (la) Diputado(a)
Presidente(a) de la Junta de Coordinacion Politica

Nombre de (el) (la) Oficial Mayor
Oficial Mayor

Nombre de (el) (la) Titular del Organo Interno de Control
Titular del Organo Interno de Control

Nombre de (el) (Ila) Coordinador(a)
Coordinador(a) General de Servicios Parlamentarios

Nombre de (el) (Ila) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Finanzas

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Asesoria y Secretariado Técnico de Comisiones

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) del Instituto de Investigaciones Legislativas

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Asuntos Juridicos

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Informatica

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Servicios Internos
Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
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Coordinador(a) de Comunicacion Social

Nombre de la persona Titular
Titular de la Unidad de Transparencia

Nombre de la persona Titular
Titular del Archivo Administrativo e Histérico

POR LA COMISION DE RECEPCION

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente
Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

Nombre de (el) (la) Diputado(a) electo(a)
Por el Partido Politico correspondiente

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Nombre de la Persona
Titular del Organo Interno de Control
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ANEXO 3 ACTA QUE FORMALIZA LA PRESENTACION DEL PAQUETE DE ENTREGA RECEPCION

ACTA ADMINISTRATIVA DE LA PRESENTACION DEL PAQUETE DE ENTREGA-RECEPCION DE LA (NUMERO ROMANO DE
LA LEGISLATURA SALIENTE) LEGISLATURA DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI.

En la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado, siendo las (nimero y letra) horas del dia (nimero y letra) de septiembre de
afio (nimero y letra), con motivo del Acto Protocolario de la Entrega Recepcién de la (nimero romano de la Legislatura) Legislatura,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 1, 2, 3, 4, 7, 8, 22, 33 y 50 fraccion Il de la Ley para la Entrega-Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; se reunieron con motivo de la Sesién Solemne de Inicio del Ejercicio
Constitucional, en el saldn “Ponciano Arriaga Leija”, del Honorable Congreso del Estado de San Luis Potosi, con domicilio en la
calle Jardin Hidalgo # 19, C.P. 78000, Zona Centro de esta Ciudad; el(la) (C. Nombre del Diputado(a) Presidente(a) de la Comision
Instaladora), y el(la) (C. Nombre del Diputado(a) Presidente(a) de la Directiva), con motivo de la designacién de que fue objeto por
parte del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi; para ocupar a partir del dia (nimero y letra) de septiembre de (afio nimero
y letra), la Presidencia de la Directiva; procediendo a realizar la presentacion del paquete de Entrega-Recepcion que contiene los
recursos humanos, materiales, financieros y patrimoniales, asi como la informacién, documentos y asuntos de su competencia
correspondientes a la (nUmero romano de la Legislatura) Legislatura
El presente acto protocolario tiene por objeto entregar el paquete de Entrega-Recepcion, en
cumplimiento a lo dispuesto al articulo 50 fraccién Il de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi; en la que los sujetos obligados entregan y reciben los recursos publicos, documentacion,
informacién y asuntos de la competencia de la (himero romano de la Legislatura) Legislatura, asi como los derechos y obligaciones
de lo que se disponen. CIERRE DEL ACTA

No
habiendo nada méas que agregar ni hacer constar por parte de las personas que intervinieron en la presente y previa lectura de la
presente acta, se da por terminada la actual acta administrativa de la presentacion del paguete de Entrega-Recepcion siendo las
(numero y letra) horas del dia (nimero y letra) de septiembre de (afio nimero y letra), firmando para constancia en todas sus fojas
al margen y al calce los que en ella intervinieron; formulandose la presente acta en cuatro tantos, mismos que seran distribuidos
de la siguiente manera: uno para el(la) (C. Nombre del Diputado(a)) Presidente(a) de la Comision Instaladora, otro para el(la) (C.
Nombre del Diputado(a)) Presidente(a) de la Directiva, un tanto deberd permanecer en los archivos de la Presidencia de la
Directiva; y uno para la los archivos del Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi. ------------=------
CONSTE

ENTREGA RECIBE

C. Nombre de (el) (la) Diputado(a) Presidente de la Comision ~ C. Nombre de (el) (la) Diputado(a) Presidente de la Directiva
Instaladora
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ANEXO 4 INFORME DE GESTION FINAL

(NUMERO ROMANO DE LA LEGISLATURA SALIENTE) LEGISLATURA DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS
POTOSI.

INFORME DE GESTION FINAL DE LA (NUMERO ROMANO DE LA LEGISLATURA SALIENTE) LEGISLATURA, DEL H.
CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI.

San Luis Potosi, S.L.P. a (numero) de (nombre del mes) de (numero del afio).

C.C. Diputados de la Comision de Recepcion

de la (nimero romano de la Legislatura entrante) Legislatura
del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi.
PRESENTE.-

Los integrantes de la Comision de Entrega de la (nUmero romano de la Legislatura Saliente)Legislatura, por término Constitucional
realizamos la entrega de los archivos, expedientes, asi como de los bienes a nuestro cargo, en estricto cumplimiento de lo que
disponen los articulos 1, 2, 3, 4, 7, 8,22y 33 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi; nos permitimos rendir a Ustedes informe de los asuntos de la competencia legal que estuvieron a nuestro
cargo, en el que se describe la situacion tanto al inicio como al término de funciones sefialando en forma especifica el estado de
los recursos, incluyendo los archivos y expedientes, al principio y fin de la funcién, las actividades emprendidas y resultados
alcanzados durante nuestra gestion. Mencionando en cada caso, las limitaciones y problematica que se tuvieron en su realizacion,
la forma en que éstas fueron superadas, conteniendo las experiencias y satisfacciones alcanzadas. Asi también les informamos
de los asuntos que quedan en proceso, de aquellos que se estiman confidenciales y de la perspectiva que se tiene conforme a la
experiencia lograda de los que seria conveniente realizar en el futuro.

Conforme a lo anterior, y con pleno conocimiento de que en los propios términos de la Ley para la Entrega-Recepcion referida, es
nuestra obligacion hacer las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que dentro del plazo de Ley nos solicite, presentd

a Ustedes bajo protesta de decir verdad el siguiente informe de gestién:

1) SITUACION AL INICIO DE LA GESTION

. SITUACION GENERAL.

Il. SITUACION FINANCIERA EN GENERAL.

lll. SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL.
IV. SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL.
V. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES.

VI. NORMATIVIDAD EXTERNA.

VII. ORGANIGRAMA EJECUTIVO.

2) ACTIVIDADES EMPRENDIDAS Y RESULTADOS ALCANZADOS DURANTE LA GESTION

3) ASUNTOS EN PROCESO.

I. QUE AVANZAN EN FORMA NORMAL

Il. CON PROBLEMATICA ESPECIAL

4) ASUNTOS ATENDIDOS QUE NO SE SUJETARON A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES O QUE SE
SUJETARON PARCIALMENTE Y SU JUSTIFICACION.
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5) ASUNTOS DE CARACTER CONFIDENCIAL.

6) CONFORME A LA EXPERIENCIA ALCANZADA, CUAL ES LA PERSPECTIVA QUE SE TIENE DE LO QUE
CONVENDRIA REALIZAR A FUTURO.

7) SITUACION DEL DESPACHO AL TERMINO DE LA GESTION.

. SITUACION GENERAL.

Il. SITUACION FINANCIERA EN GENERAL.

lil. SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL.
IV. SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL.
V. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES.

VI. NORMATIVIDAD EXTERNA.

VIl. ORGANIGRAMA EJECUTIVO.

De conformidad con lo previsto por los articulos 70, 71 y 72 de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del
Estado y Municipios de San Luis Potosi, solicito a Ustedes llevar a cabo la verificacion del contenido del presente informe y del
Acta Administrativa en la que se consigna la entrega global de los archivos, expedientes, asi como de los bienes muebles a huestro
cargo y en su caso, solicitarnos por escrito dentro del término de Ley, las aclaraciones e informacion adicional que se requiera.

POR LA COMISION DE ENTREGA

Nombre de (el) (la) Diputado(a)
Presidente(a) de la Directiva

Nombre de (el) (la) Diputado(a)
Presidente(a) de la Junta de Coordinacion Politica

Nombre de (el) (Ia) Oficial Mayor
Oficial Mayor

Nombre de (el) (la) Titular del Organo Interno de Control
Titular del Organo Interno de Control

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) General de Servicios Parlamentarios

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) Coordinador(a) de Finanzas

Nombre de (el) (Ila) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Asesoria y Secretariado Técnico de Comisiones

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) del Instituto de Investigaciones Legislativas

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Asuntos Juridicos

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Informatica
Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
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Coordinador(a) de Servicios Internos

Nombre de (el) (la) Coordinador(a)
Coordinador(a) de Comunicacién Social

Nombre de la persona Titular
Titular de la Unidad de Transparencia

Nombre de la persona Titular
Titular del Archivo Administrativo e Histérico
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ANEXO 5 ACTA DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE LA (NOMBRE DE LA COMISION/COMITE/COORDINACION/AREA
QUE ENTREGA) DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI A TRAVES DE (NOMBRE DEL SERVIDOR
PUBLICO QUE ENTREGA)

En la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado, siendo las (nimero y letra) horas del dia (nUmero y letra) del mes de (nombre
del mes) del afio (nimero vy letra), con motivo del Acto Protocolario de la Entrega Recepcién de la (nombre del cargo y nombre de
la comisién/comité/coordinacién/area), con fundamento en lo dispuesto en los articulos, 1, 2, 3, 4, 7, 8, 14, 22 y 33 de la Ley para
la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, se reunieron en las oficinas que ocupa
(Nombre de la comision/comité/coordinacion/area), ubicadas en (indicar el lugar de reunién) del Honorable Congreso del Estado
de San Luis Potosi, con domicilio en (indicar domicilio), C.P. 78000, Zona Centro de esta Ciudad; el(la)( C. Nombre del servidor
publico que entrega), quien deja de ocupar (nombre del cargo de la Nombre de la comision/comité/coordinacion/area), a partir del
dia (nimero y letra) del mes de (nombre del mes) de afio (nUmero y letra), quien se identifica con credencial para votar emitida
por el Instituto Nacional Electoral, con clave de elector (clave de elector), sefialando como su domicilio para oir y recibir
notificaciones el ubicado en (indicar domicilio C.P. colonia, Municipio), y el(la) C. (Nombre del servidor publico que recibe), quien
se identifica con credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral, con clave de elector (clave de elector), con motivo
de la designacion de que fue objeto por parte (Pleno/JUCOPO) del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi; para ocupar a
partir del dia (nUmero y letra) del mes de (nombre del mes) de afio (nimero y letra),el cargo/puesto de (nombre del cargo) de la
(Nombre de la comision/comité/coordinacién/area que recibe); procediendo a realizar la Entrega-Recepcion de los recursos
humanos, materiales, financieros y patrimoniales, asi como la informacién, documentos y asuntos de su competencia que le hayan
sido asignados a su cargo, consignados en la presente Acta.

Intervienen como
testigos del presente acto protocolario de la Entrega Recepcién, el (Ia) (C. Nombre de Testigo), quien se identifica con credencial
para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral, con clave de elector (clave de elector), el (la) segundo testigo (Nombre de
Testigo), quien se identifica con credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral, con clave de elector (clave de
elector)
Anexandose como parte de la presente acta copias fotostaticas de las identificaciones presentadas por quiénes intervienen.-------
-- Asi mismo, se da cuenta de la presencia en el
presente acto de( Nombre de la Persona Titular del Organo Interno de Control), Titular del Organo Interno de Control, a efecto de
intervenir conforme a lo dispuesto en los articulos 126, fraccion Il, inciso e) de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de
San Luis Potosi; y 198, fraccion | inciso i), del Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso del Estado de San Luis Potosi,
quien advierte de las penas en que incurren quienes falten a la verdad, interrogado por cualquier autoridad publica, conforme a lo
previsto en el articulo 284 fraccién | del Cédigo Penal del Estado, y hace del conocimiento de los Servidores Publicos que Entrega
y Recibe que conforme a la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi,
es obligacién de todo servidor publico el llevar a cabo la entrega recepcion de los recursos publicos, informacién y documentacion,
mediante este proceso, con la debida formalizacion, asi como el intervenir en el presente acto protocolario; quiénes bajo protesta
de conducirse con verdad durante el desarrollo de este Acto.
El presente acto protocolario tiene por objeto efectuar el Acto Administrativo de Entrega-Recepcion, en
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 1, 2, 3, 4, 7, 8, 14, 22 y 33 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; en la que los sujetos obligados entregan y reciben los recursos publicos,
documentacion, informacion y asuntos de la competencia de la ( Nombre de la comision/coordinacién/area que entrega), asi como
los derechos y obligaciones de lo que se disponen. Por lo que sefialado el marco legal en que se desarrolla la presenta acta se
hacen constar los siguientes:

HECHOS Acto seguido y el dia de la
fecha, y acreditadas las personalidades de los que intervienen en este acto se procede a realizar la entrega los recursos humanos,
materiales, financieros y patrimoniales, asi como la informacion, documentos y asuntos de su competencia que le hayan sido
asignados a su cargo a el (la) C. (Nombre del servidor publico que entrega), proporcionandola de una manera ordenada y
clasificada como a continuacion se relaciona en los en los siguientes formatos:
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I.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION (MJ)

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-MJ-01 Leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales, lineamientos y
demas instrumentos juridicos que regulen la estructura, funcionamiento,
atribuciones y funciones del ente.
Il.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO (EP)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EP-01 Nombramientos oficiales, e identificacion de los participantes, en este
caso en particular de las entregas individuales, no se llenara un formato
especifico, serd suficiente con agregar las copias simples de la
documentacion de identificacion de los participante, misma que se
agregara a la presente acta.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EP-02 Informe de gestién. Se integra el Anexo 06 del Manual Técnico y Anexos
del Procedimiento de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del
Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi.
lll.- RECURSOS HUMANOS (RH)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RH-01 Plantilla y expediente de personal.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RH-02 Relacion de personal sujeto a pago de honorarios.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RH-03 Relacion de personal con licencia, permiso o comision.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RH-04 Sueldos y prestaciones pendientes de pago.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RH-05 Relacion de las incidencias de personal.
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NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RH-06 Relacion de convenios firmados con sindicatos.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RH-07 Relacion de juicios laborales en proceso.
IV.- DOCUMENTACION PROGRAMATICA
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-DP-01 Plan de Desarrollo Estatal
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-DP-02 Programas Regionales, Sectoriales y Especiales
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-DP-03 Programa Operativo Anual
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-DP-04
Programas de Obras Publicas
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-DP-05 Programas Federales
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-DP-06
Programas de Asistencia Social
V.- DOCUMENTACION PRESUPUESTAL (PR)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-01 Leyes de Ingresos
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-02 Presupuestos Trianuales de Ingresos y Egresos.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-03 Andlisis presupuestal de ingresos Trianuales.
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NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-04 Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos Trianuales.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-PR-05 Ley de Hacienda
VI.- ESTADOS FINANCIEROS (EF)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-01 Estado de situacién financiera, a la fecha de inicio del cargo o
administracion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-02 Estado de situacién financiera, a la fecha de conclusién del cargo o
administracion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-03 Estado de variacion en la hacienda publica, a la fecha de inicio del cargo
0 administracion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-04 Estado de variacion en la hacienda publica, a la fecha de conclusion del
cargo o administracion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-05 Estado de cambios en la situacion financiera.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-06 Informes sobre pasivos contingentes.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-07 Notas a los estados financieros.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-08 Estado analitico del activo.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-09 Estado analitico de la deuda, a corto y largo plazo
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
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FER-EF-10 Fuente de financiamiento, endeudamiento neto, financiamiento menos
amortizacion
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-11 Intereses de la deuda.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-12 Estado de flujo operacional en forma mensual
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-13 Estado Analitico, Clasificacion Administrativa
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-14 Estado Analitico, Clasificacion Econémica y por Objeto del Gasto
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-15 Estado Analitico, Clasificacion Funcional Programatica
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-16 Gasto por categoria programética
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-17 Programas y proyectos de inversion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-18 Indicadores de resultados.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-19 Libro diario y mayor.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS S| NO
FER-EF-20 Cuenta Publica
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EF-21 Avance de la gestion financiera trimestral del afio en que se lleve a cabo
el acto protocolario de entrega-recepcion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EF-22 Archivos relacionados con la Ley General de Contabilidad Gubernamental
y que por disposicion de dicha norma deban publicarse en internet.
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VIl.- RECURSOS FINANCIEROS (RF)

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RF-01 Relacién de cuentas bancarias o cualquier otro producto financiero, que
contenga los saldos existentes a la fecha de conclusion del cargo o
administracion; acompafiada de los estados de cuenta de todos los meses
del ejercicio por el que se realice el acto protocolario de entrega-
recepcion, se deberan de incluir como anexos de este formato las
conciliaciones bancarias de cada cuenta y el oficio de cancelaciéon de
firmas de los funcionarios salientes.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS S| NO
FER-RF-02 Arqueo de caja.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RF-03 Relacion de inversiones en valores.
VIIl.- RECURSOS MATERIALES (RM)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-01 Relacion de mobiliario y equipo de oficina.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-02 Relacion de equipo de transporte y maquinaria.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-03 Relacion de armamento oficial.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-04 Relacion de los bienes inmuebles.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-RM-05 Relacion de inventario de almacén.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-RM-06 Expediente de Obra Publica.
IX.- INTEGRACION ANALITICA DE LOS PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO (PA)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-PA-01

Integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo.




. PERIODICO OFICIAL

¢ PLAN DE SAN LUIS MARTES o5 DE SEPTIEMBRE DE 2023 35
X.- INTEGRACION ANALITICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR (CC)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-CC-01 Integracion analitica de las cuentas por cobrar.
XI.- RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE ANTE AUTORIDADES JUDICIALES O ADMINISTRATIVAS (AT)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-AT-01 Relacion de asuntos en tramite ante autoridades administrativas.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-AT-02 Relacion de asuntos en tramite ante autoridades judiciales
Xll.- EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES Y MULTIMEDIA, PAGINA “WEB” PORTAL DE
TRANSPARENCIA (EA)
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-01 Libros blancos.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-02 Libros de actas, Informacién Trianual.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-03 Contratos celebrados, informacioén Trianual.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-04 Contratos de fideicomisos.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-05 Convenios con instancias gubernamentales y con particulares.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO
FER-EA-06 Procesos de concurso, licitacién y asignacion.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EA-07 Archivo corriente o de tramite.
NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO
FER-EA-08 Asuntos pendientes.
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NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO

FER-EA-09 Sistemas y programas.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS SI NO

FER-EA-10 Combinacién de cajas fuertes y claves de acceso.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-11 Archivo de concentracion e histérico.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-12 Informes y acciones sobre la revision de cuentas pubicas.

NUM FORMATO DESCRIPCION No. DE APLICA
FOJAS Sl NO

FER-EA-13 Relacion de auditorias en proceso de Organos Internos y Externos de

Fiscalizacion.

Esta Acta Administrativa de Entrega-Recepcion comprende un total de 69 Sesenta y Nueve formatos, y para efectos de
simplificacion procesal de los formatos, el (la) C. ( Nombre del servidor publico que entrega), elaboraré e imprimird anicamente los
formatos que de acuerdo a los asuntos de su competencia le son aplicables; sefialando ésta condicion en la columna de “Aplica”
del cuerpo de la presente Acta Administrativa. Para efectos de no caer en la inobservancia de la Ley para la Entrega-Recepcion
de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi. Por lo cual los (nimero y letra) Formatos impresos que se
adjuntan, cuyas hojas se encuentran foliadas y que en suma resultan en un total de (numero y letra) fojas totales, se firman en 4
cuatro tantos por todos los participantes, de conformidad con las responsabilidades que a cada uno le corresponden. ----------------
OTROS HECHOS.

continuacion, bajo protesta de decir verdad, se hacen las siguientes manifestaciones, el(la) C. (Nombre del servidor publico que
entrega), manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacion de la
presente Acta de Entrega-Recepcion, declarando que no fue omitido ningin asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Y
que tiene el conocimiento de que el contenido del acta y sus formatos (anexos) del expediente de Entrega-Recepcion, seran
verificados en un término de 30 treinta dias habiles contados a partir de la firma de la presente acta, y que podra ser requerido (a)
para que haga las aclaraciones que se le soliciten, en términos establecidos en la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi. Aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en
que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad por la
autoridad competente. El(la) C.
(Nombre del servidor publico que recibe) recibe con las reservas de Ley, del (de la) C. (Nombre del servidor publico que entrega)
todos los documentos, recursos, informacién y anexos que se precisan en el contenido de la presente acta administrativa de
Entrega Recepcion; y declara tener conocimiento de que la verificacion del contenido se realizara en un término de treinta dias
habiles contados a partir de la firma del presente acto protocolario, como lo sefiala el articulo 70 de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi. Asimismo, manifiesta conocer que, en caso de
detectar alguna irregularidad en relacion con el contenido de la Acta Administrativa de Entrega Recepcion y sus anexos, dentro
del término sefialado con anterioridad, debera informarlas por escrito al Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado de
San Luis Potosi, a fin de que requiera al servidor publico que realizé la entrega y proceda a su aclaraciéon dentro del plazo de
quince dias habiles siguientes a la recepcién de la respectiva naotificacidn, o en su caso, se proceda de conformidad con Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi. Los Formatos (anexos)
que forman parte del Expediente Protocolario seran los que les apliquen, mismos que se mencionan en la presente Acta, y se
firman en todas sus fojas por quien Entrega y quien Recibe, que en esta intervinieron.
CIERRE DEL ACTA

No habiendo
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nada mas que agregar ni hacer constar por parte de las personas que intervinieron en la presente y previa lectura de la presente
acta, se da por terminada la actual acta administrativa de entrega-recepcién siendo las (nimero y letra) horas del dia (nimero y
letra) del mes de (nombre del mes) de afio (nUmero y letra), firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los
que en ella intervinieron; formulandose la presente acta en cuatro tantos, mismos que seran distribuidos de la siguiente manera:
uno para el(la) C. (Nombre del servidor publico que entrega), otro para el(la) C. (Nombre del servidor publico que recibe), un tanto
debera permanecer en los archivos de la (Nombre de la comision/coordinacion/area); y uno para la los archivos del Organo Interno
de Control del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi.

CONSTE

ENTREGA RECIBE

C. (Nombre del Servidor Publico que Entrega) C. (Nombre del Servidor Publico que Recibe)

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

(Nombre de la persona titular del Organo Interno de Control)

TESTIGO DE ASISTENCIA TESTIGO DE ASISTENCIA

C. (Nombre del Testigo) C. (Nombre del Testigo)
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ANEXO 6 INFORME DE GESTION INDIVIDUAL

(NOMBRE DE LA COMISION/COMITE/COORDINACION/AREA QUE ENTREGA) DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN
LUIS POTOSI.

INFORME DE GESTION QUE RINDE EL LA) C. (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA), EN SU CALIDAD DE
(CARGO QUE ENTREGA DE LA NOMBRE DE LA COMISION/COORDINACION/AREA), DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE
SAN LUIS POTOSI.

San Luis Potosi, S.L.P. a (nimero) del mes de (nombre del mes) del (afio).

C. (Nombre del servidor publico que recibe)

(Cargo y nombre de la comision/coordinacion/area,)
del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi.
PRESENTE .-

El(la) suscrito(a) C. (Nombre del servidor puablico que entrega), en mi caracter de (nombre del cargo y de la
comision/coordinacion/area de la Comision), de la (numero romano de la Legislatura) Legislatura, cargo que me fue conferido por
el (Pleno/JUCOPO) del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi; con fecha (nimero y letra) de (nombre del mes) de (afio) y
que el dia (nimero y letra) de (nombre del mes) de (afio), por motivos de (especificar motivo/razén de separacion o cambio de
cargo), realizo la entrega de los archivos, expedientes, asi como de los bienes a mi cargo, en estricto cumplimiento de lo que
disponen los articulos 1, 2, 3, 4, 7, 8, 14, 22 y 33 de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi; me permito rendir a Usted un informe de los asuntos de la competencia legal que estuvieron a mi
cargo, en el que se describe la situacion tanto al inicio como al término de funciones sefialando en forma especifica el estado de
los recursos, incluyendo los archivos y expedientes, al principio y fin de la funcion, las actividades emprendidas y resultados
alcanzados durante mi gestion. Mencionando en cada caso, las limitaciones y problematica que se tuvieron en su realizacion, la
forma en que éstas fueron superadas, conteniendo las experiencias y satisfacciones alcanzadas. Asi también le informo de los
asuntos que quedan en proceso, de aquellos que se estiman confidenciales y de la perspectiva que se tiene conforme a la
experiencia lograda de los que seria conveniente realizar en el futuro. Conforme a lo anterior, y con pleno conocimiento de que en
los propios términos de la Ley para la Entrega-Recepcion referida, es mi obligacién hacer las aclaraciones y proporcionar la
informacioén adicional que dentro del plazo de Ley se me solicite, presenté a Usted bajo protesta de decir verdad el siguiente
informe de gestion:

1) SITUACION AL INICIO DE LA GESTION

. SITUACION GENERAL.

Il. SITUACION FINANCIERA EN GENERAL.

lll. SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL.
IV. SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL.
V. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES.

VI. NORMATIVIDAD EXTERNA.

Vil. ORGANIGRAMA EJECUTIVO.

2) ACTIVIDADES EMPRENDIDAS Y RESULTADOS ALCANZADOS DURANTE LA GESTION

3) ASUNTOS EN PROCESO.

l. QUE AVANZAN EN FORMA NORMAL

Il. CON PROBLEMATICA ESPECIAL
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4) ASUNTOS ATENDIDOS QUE NO SE SUJETARON A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES O QUE SE
SUJETARON PARCIALMENTE Y SU JUSTIFICACION.

5) ASUNTOS DE CARACTER CONFIDENCIAL.

6) CONFORME A LA EXPERIENCIA ALCANZADA, CUAL ES LA PERSPECTIVA QUE SE TIENE DE LO QUE
CONVENDRIA REALIZAR A FUTURO.

7) SITUACION DEL DESPACHO AL TERMINO DE LA GESTION.

. SITUACION GENERAL.

Il. SITUACION FINANCIERA EN GENERAL.

lil. SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL.
IV. SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL.
V. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES.

VI. NORMATIVIDAD EXTERNA.

VII. ORGANIGRAMA EJECUTIVO.

De conformidad con lo previsto por los articulos 70, 71 y 72 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del
Estado y Municipios de San Luis Potosi, solicito a Usted llevar a cabo la verificacion del contenido del presente informe y del Acta
Administrativa en la que se consigna la entrega global de los archivos, expedientes, asi como de los bienes muebles a mi cargo y
en su caso, solicitarme por escrito dentro del término de Ley, las aclaraciones e informacion adicional que se requiera.

C.(Nombre del servidor publico que entrega.)
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ANEXO 7 FORMATO DE LIBERACION Y NO LIBERACION DE BIENES
San Luis Potosi S.L.P. a (dia) del (nombre del mes) de (afio)

El que suscribe (nombre del Oficial Mayor), en mi caracter de titular de la Oficialia Mayor del Congreso del Estado de San Luis
Potosi determino la (liberacion o no liberacion), de los siguientes bienes:
(Descripcion detallada de los bienes)

Mismos que se encontraban bajo el resguardo del C. (nombre del servidor publico) en su calidad de (cargo del servidor publico).
Lo anterior con fundamento en lo sefialado en los articulos 19, 20 y 21 del Manual Técnico y Anexos del Procedimiento de Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi.

Se determina lo anterior derivado de lo sefialado en el cuerpo del acta de inspeccién efectuada el (dia) del (nombre del mes) del
(afio).

C. (nombre del Oficial Mayor)
Oficial Mayor del Congreso del Estado de San Luis Potosi
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ANEXO 8 FORMATOS DE ENTREGA-RECEPCION (FER)

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-MJ-01: MARCO JURIDICO DE ACTUACION

HONORAELE CONGRESD DEL EATADO
LIBRE { BOEEROND
PR

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)

No. Tipo de Denominacién del Ordenamiento Juridico Fecha de su Fecha de su Gltima | Nimero de Decreto,
normatividad publicacién madificacion Acuerdo o

Publicacién
© (B () © H) 0]
Anexos: (J)

Los senidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es
veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboro6 Recibe

(Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M)

FORMATO: FER-MJ-01

Instructivo de llenado del Formato FER-MJ-01
Marco Juridico de Actuacién

Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta.
(D) Anotar el nUmero consecutivo.
(E) Indicar el tipo de normatividad de que se trata:

e Constitucion

e Tratados Internacionales
e Ley General

e Ley Federal

e LeyLocal

e Reglamento

e Cadigo
e Lineamientos
e Manual
e Acuerdo
F Sefialar la denominacién del ordenamiento juridico federal o estatal (Ley, Reglamento, Acuerdo, Manual o
Lineamiento y demas instrumentos juridicos que regulen la estructura, funcionamiento, atribuciones y
funciones)

(G) Detallar la fecha de publicacién bajo el formato DD/MM/AAAA
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(H) Establecer a fecha de la Ultima publicacién bajo el formato DD/MM/AAAA

0] Registrar, en su caso, el numero de decreto, acuerdo, circular, entre otros de conformidad con la publicacion
en el DOF o en el Periddico Oficial del Estado.

(@) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar formatos
se debera incluir la leyenda NO APLICA.

(K) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Entrega el formato.

L) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Elaboré el formato.

M) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
gue Recibe.

Como anexo se debera integrar en formato PDF cada uno de los ordenamientos juridicos sefialados en el formato.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-RH-01: PLANTILLA DE PERSONAL Y EXPEDIENTES DE
PERSONAL

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)
No. De Denominacion del Puesto Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s) Adscripcion Categoria
Némina
(D) B (F ©) (H) ) )
Anexos: (K)
Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los
archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.
Entrega Elabor6 Recibe
(Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M) (Nombre, cargo y firma) (N)
FORMATO: FER-RH-01

Instructivo de llenado del Formato FER-RH-01
Plantilla de Personal y Expedientes de personal

Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que entrega
© Especificar el periodo que se reporta
(D) Sefialar el nimero de Nomina del empleado
(E) Anotar el puesto que ocupa el servidor publico
(F) Indicar el Apellido Paterno
(G) Apuntar el Apellido Materno
(H) Colocar el nombre del Servidor Publico
0} Registrar el area administrativa a la que pertenece el servidor publico al interior de la dependencia o
entidad
J) Establecer el tipo de contratacion del servidor publico
(K) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar

formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.
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(L) Escribir el nombre competo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(M) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

Como anexo se deberd integrar en medio digital la Plantilla de Personal y la Estructura Orgéanica aprobada por la Oficialia
Mayor, y en caso de ser aplicable, la aprobacién del maximo 6rgano de gobierno; asi como, el tabulador de sueldos y

salarios.
H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-RH-02: PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS
HONORABLE CONORESO DEL ERTADD
UERE Y 80BERAXO.

DEPENDENCIA : )

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (©)

No. Nombre Apellido Paterno Apellido Materno No. de Fecha de Fecha de Remuneracion Actividades que Desempefia

Contrato Inicio Término Bruta
() |(E) (F) (©) (H) 0 ) (K) L)
Anexos: (M)

Los senvidores plblicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los
archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma) (N) (Nombre, cargo y firma) (N) (Nombre, cargo y firma) (O)
FORMATO: FER-RH-02
Instructivo de llenado del Formato FER-RH-02
Personal Sujeto a Pago de Honorarios
Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta
(D) Apuntar el nUmero consecutivo
(E) Indicar el nombre del profesional que presta sus servicios
F Sefialar el Apellido Paterno de la persona
(G) Especificar el Apellido Materno
(H) N. de Contrato
) Indicar la fecha de inicio del contrato sefialando el periodo de ejecucion, bajo el formato DD/MM/AAAA.
J) Sefialar la fecha de término del contrato sefialando el periodo de ejecuciodn, bajo el formato
DD/MM/AAAA.
(K) Registrar el importe mensual antes de descontar el IVA que se le paga al prestados de servicios
L) Sefialar de acuerdo con el objeto del contrato del prestador de servicios las actividades que desempeiia.
(M) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar

formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.
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(N) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(N) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(0) Colocar el nombre completo (nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

Se deberé integrar en formato PDF copia de los contratos que al momento de realizar la entrega recepcion se encuentren

vigentes.
NIDOS
~ = H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI .
(4 ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
O ENTREGA - RECEPCION
\\ffﬁ FER-RH-03: PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO O COMISION
VIGENTE
HONORABLE CONORESO DEL EBTADO
UERE ¥ BOBERANO
S Luis Pomedl
DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: ©)
No. | Nombre del Empleado Area de Adscripcién Observaciones Periodo de Ausencia
(©) ® ) ©) (H)
Anexos: (1)

Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y

Entrega Elabor6 Recibe

consistente con la que obra en los archivos y registros de la unidad administrativa correspondiente.

(Nombre, cargo y firma) (J) (Nombire, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L)

FORMATO: FER-RH-03

Instructivo de llenado del Formato FER-RH-03
Personal con licencia, permiso o comision vigentes

Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega
© Especificar el periodo que se reporta
(D) Apuntar el nUmero consecutivo
(E) Sefialar el nombre del empleado
F Especificar el area administrativa a la que se encuentra adscrito el Servidor Publico.
(G) Definir para cada caso:
e Licencia, tipo de licencia
e Permiso, tipo de permiso
e Comision, dependencia, entidad y area a la cual fue comisionado
H) Periodo que durard la licencia, permiso y comision, bajo el formato DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.
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) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

J) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(K) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

L) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CQNTROL
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-RH-04: SUELDOS Y PRESTACIONES PENDIENTES

HONORABLE CONGRESO DEL ESTACO
UERE ¥ BOBERANO
S s Porai

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: (©)
Nombre Puesto Importe por Liquidar
(D) (B) )

Anexos: (G)
Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es veraz,
fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (H) (Nombre, cargo y firma) (I) (Nombre, cargo y firma) (J)

FORMATO: FER-RH-04

Instructivo de llenado del Formato FER-RH-04
Sueldos y Prestaciones Pendientes

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Sefialar el nombre del empleado

(E) Puntualizar el cargo que ocupa

F Especificar el monto total del adeudo

(G) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO Aplica.

H) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.
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) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

J) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL X
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-RH-05: INCIDENCIAS DE PERSONAL

HONORAELE CONORESO DEL ESTACO
UIERE ¥ BOBERAO

S s Pomai

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)

PERIODO: (C)

Nombre del Tipo de Incidencia Periodo

Bl Inicio Término
(D) () (F) ©)

El detalle de la informacidon contenida en el presente formato, asi como la informacidn relativa a los ejercicios anteriores se encuentra en los archivos de la unidad
administrativa

responsable.

Anexos: (H)

Los senvidores pulblicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz,
fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (1) (Nombre, cargo y firma) (J) (Nombre, cargo y firma) (K)

FORMATO: FER-RH-05

Instructivo de llenado del Formato FER-RH-05
Incidencias de Personal

Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta.
(D) Sefialar el nombre del empleado.
(E) Definir el tipo de incidencia:

e Periodo vacacional

e Incapacidad médica

e Incapacidad por maternidad
e Incapacidad por lactancia

e Capacitacion

e Otras.
F Detallar la fecha de inicio de la incidencia, bajo el formato DD/MM/AAAA.
(G) Establecer la fecha de conclusion de la incidencia, bajo el formato DD/MM/AAAA.
H) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar

formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.
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0]

Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

J) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.
(K) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

Las incidencias reportadas seran las que se encuentren vigentes al momento de la entrega-recepcion.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA - RECEPCION
FER-RH-06: CONVENIOS VIGENTES FIRMADOS CON SINDICATOS

Logo de la Legislatura

HONORABLE CONOREBO DEL ESTACO
UERE ¥ BOBERANO

S Luis Pormai

DEPENDENCIA:

)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO:

©)

No.

Nombre del Sindicato

© |®

Anexos: (F)

Los Convenios de los sindicatos relacionados se encuentra en los archivos y registros de la unidad administrativa correspondiente.

Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz,
fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (G) (Nombre, cargo y firma) (H) (Nombre, cargo y firma) (I)

FORMATO: FER-RH-06

Instructivo de llenado del Formato FER-RH-06
Convenios vigentes firmados con Sindicatos

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Apuntar el nUmero consecutivo

(E) Registrar la denominacion del Sindicato registrado

F) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

(G) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

H) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Elaboré el formato.
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0]

Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

Como informacién anexa se deberan integrar en formato PDF los convenios sefialados en el formato.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO iINTERNO DE CONTROL .
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-RH-07: JUICIOS LABORALES EN PROCESO

HONORAELE CONGRESO DEL ESTADO
[

RE Y BOBERANO
S s Porai

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: (C)
No. Demandante Descripcion de la Demanda Estado que Siguiente Area Responsable de la Pasivo
Expediente Procesal Actuacion Informacion Contingente
Estimado
©) G} ©) H) 0] V]

Anexos: (K)

Los senvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTADE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es veraz,
fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M) (Nombre, cargo y firma) (N)

FORMATO: FER-RH-07

Instructivo de llenado del Formato FER-RH-07
Juicios Laborales en Proceso

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Apuntar el numero del expediente ordenado de forma descendente.

(E) Indicar el nombre completo del demandante (Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombres)

F Describir de forma detallada los aspectos principales de la demanda: prestaciones demandadas y
motivo por el que se presenta la demanda.

(G) Establecer la situacion procesal del juicio (etapa en que se encuentra: contestacion, pruebas, alegatos,
en espera de resolucion, plantilla de liquidacién en revision o aprobada — en caso de laudos
condenatorios)

H) Sefialar que accion debe realizarse dentro del proceso al cambio de administracion o dentro de los
quince, treinta o cuarenta dias siguientes, indicando la fecha (DD/MM/AAAA), lugar (en caso de
audiencia o desahogo de pruebas periciales) y el objeto de la siguiente actuacion.

) Especificar el nombre de la unidad administrativa que resguarda la informacién y que tiene a su cargo la
atencioén de la demanda. Es decir, que desahogue las etapas del juicio correspondiente

J) Indicar la estimacion de las prestaciones reclamadas, actualizada a la fecha de corte de entrega de la

informacion.
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(K) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos, se debera incluir la leyenda NO APLICA.

L) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(M) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de a Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-DP-01: PLAN DE DESARROLLO ESTATAL

HONORAEBLE CONGRESO DEL EBTA0O
UERE Y BOBERANO
S Lis Pl

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: ©)
Aprobacion Publicacion
Fecha de Aprobacion Fecha de Publicacion Numero de Decreto
(D) (E) (3]
ANEXO (G)

Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacidén integrada al presente
formato es veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos y registros de la unidad administrativa

Entrega Elaboro Recibe

(Nombre, cargo y firma)(H) (Nombre, cargo y firma)(l) (Nombre, cargo y firma)(J)

FORMATO: FER-DP-01

Instructivo de llenado del Formato FER-DP-01
Plan de Desarrollo Estatal

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta. (Inicio y final de la gestion del servidor publico)

(D) Poner la fecha de aprobacion del Plan de Desarrollo Estatal vigente para el Estado de San Luis Potosi.

(E) Anotar la fecha de la publicacién en el Periddico Oficial del Estado, del Plan de Desarrollo Estatal vigente para
el Estado de San Luis Potosi.

F Anotar el nimero de Decreto, mediante el cual se aprobé el Plan de Desarrollo Estatal Vigente para el Estado
de San Luis Potosi

(G) Anexar a este formato de manera impresa o digital, el Plan de Desarrollo Estatal vigente para el Estado de
San Luis Potosi. En caso de no adjuntar formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.
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(H) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Entrega.

0} Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Elaboré el formato.

J) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico

gue Recibe.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI )
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-DP-02: RELACION DE PROGRAMAS REGIONALES,
SECTORIALES Y ESPECIALES

HONORABLE CONGRESO DEL ESTA00
UIERE Y BOBERANO
S Wi Porsi

DEPENDENCIA:

Q)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: ©
Numero Nombre del Descriptiva del Financiamiento Situacion Avance .
3 Importe = = = = Observaciones
Progresivo Programa Programa Federal | Estatal Otros | Recibido | Aplicado | Por Aplicar | Fin.(%)
(D) (E) (F) (G) (H) (1 () (K) (L) (M) (N) (0)
Anexo: (P)
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(Q) (Nombre, cargo y firma) (R) (Nombre, cargo y firma)(S)
FORMATO: FER-DP-02

Instructivo de llenado del Formato FER-DP-02
Relacion de Programas Regionales, Sectoriales y Especiales

Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta.
(D) Anotar el nimero progresivo
E Indicar el nombre del programa
F Descripcion del Programa
(G) Sefialar el monto
Tipo de financiamiento
(H) Financiamiento Federal
) Financiamiento Estatal
J) Otros financiamientos
Estatus en el que se encuentra el programa
(K) Recibido
(L) Aplicado
(M) Por Aplicar

(N)

Avance del programa
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(0) Escribir las observaciones relacionadas con el programa
P) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato.
En caso de no adjuntar formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.
Q) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.
R) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.
(S) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.
GENERAL: En caso de que alguno de los rubros no aplique a la dependencia o entidad correspondiente se debera incluir la
leyenda NO APLICA.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS
POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL

& |
o\ , Logo de la Legislatura
e A ENTREGA-RECEPCION
\\ff" FER-DP-03: PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

HONORAELE CONOREBO DEL ESTADO
UERE ¥ BOBERANO
San iy Pomal

DEPENDENCIA: A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (©)

e
EJERCICIO APROBACION _
FECHA NUMERO DE ACTA
(D) (E) (F)
(G) ANEXOS
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(H) (Nombre, cargo y firma)(l) (Nombre, cargo y firma)(J)

FORMATO: FER-DP-03

Instructivo de llenado del Formato FER-DP-03
Programa Operativo Anual

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta. (Inicio y final de la gestion del servidor publico)

(D) Sefialar el afio del ejercicio a reportar, se deberan incluir los datos de los tres afios de la Legislatura
(Informacién Trianual)

(E) Sefialar la fecha de la aprobacion del Programa Operativo Anual.

F Sefialar el nimero de Acta, mediante la cual se aprob6 el Programa Operativo Anual.

(G) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

(H) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Entrega.
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) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor pablico
que Elaboro el formato.
J) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
gue Recibe.

Como anexo se debera integrar en formato PDF cada uno de los tres Programas Operativos Anuales autorizados durante la
Legislatura.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-DP-04: PROGRAMA DE OBRAS PUBLICAS

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: ©)
Financiamiento Avances
NOM. NOMBRE DE LA MONTO DE LA MODALIDAD DE
v
PROGRESIVO CLAVE-EXP. OBRA LOCALIDAD OBRA FEDERAL ESTATAL | OTROS EJECUCION. HASICO% FINANCIERO % EJECUTOR
(D) (C] ® © (H) ) Q) K L) (M) N) (©)]
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(P) (Nombre, cargo y firma)(Q) (Nombre, cargo y firma)(R)
FORMATO: FER-DP-04

Instructivo de llenado del Formato FER-DP-04
Programas de Obras Publicas

Apartado Accioén arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta. (Inicio y final de la gestidn del servidor publico)

(D) Anotar el nUmero Progresivo.

(E) Escribir la clave asignada ala expediente de la Obra Publica.

F Anotar el nombre de la Obra Publica.

(G) Anotar el nombre de la localidad donde se desarrolla la Obra Publica.

H) Sefialar el monto autorizado para la Obra Publica.

" Sefialar si fuente de financiamiento de la Obra Publica es Federal.

J) Sefialar si la fuente de financiamiento de la Obra Publica es Estatal.

(K) Sefialar si la fuente de financiamiento de la Obra Publica es distinta a las anteriores.

(L) Sefialar la modalidad de ejecucion de la Obra Publica, si es por licitacion, convenio, administracién directa
etc.

(M) Anotar el porcentaje de avance Fisico de la Obra Publica.

(N) Anotar el porcentaje de avance Financiero de la Obra Publica.

(0) Sefialar el nombre de la empresa o institucidn ejecutora de los trabajos de la Obra Publica.

P) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Entrega.

Q) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Elaboré el formato.
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R

Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
gue Recibe.

GENERAL: En caso de que alguno de los rubros no aplique a la dependencia o entidad correspondiente se debera incluir la

leyenda NO APLI

CA.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-DP-05: RELACION DE PROGRAMAS FEDERALES

HONORABLE CONORESO DEL EBTACO
UIERE ¥ BOBERANO
S Luis Pome

DEPENDENCIA: )
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: ©
. EJERCICIO
NUM. NOMBRE DEL DESCRIPTIVA DEL DE:\T:I:ICI\III::ZAII;:T:EL
PROGRESIVO PROGRAMA PROGRAMA FONDO APROBADO | DEVENGADO PAGADO
(D) (E) (F) (G) (H) (1) ()
Anexo (K)
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(L) (Nombre, cargo y firma)(M) (Nombre, cargo y firma)(N)
FORMATO: FER-DP-05

Instructivo de llenado del Formato FER-DP-05
Relacion de Programas Federales

Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta.
(D) Indicar nUmero progresivo que le corresponde
(E) Anotar el nombre del programa
F Hacer una descripcién breve del programa.
(G) Estipular el tipo de financiamiento
(H) Sefialar el monto de recursos aprobados del programa
" Sefialar el monto de recursos devengados del programa
J) Sefialar el monto de recursos pagados del programa
(K) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato.
En caso de no adjuntar formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.
(L) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Entrega.




54

PERIODICO OFICIAL

MARTES o5 DE SEPTIEMBRE DE 2023

(M) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.
(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

HONORAELE CONORERO O
R

UIERE Y BOEES

S s o

DEPENDENCIA:

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-DP-06: RELACION DE PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL

EL E81ADO
)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: ©
NOM FINANCIAMIENTO EJERCICIO
. NOMBRE DEL PROGRAMA DESCRIPTIVA DEL PROGRAMA DENOMINACION DEL
PROGRESIVO APROBADO DEVENGADO PAGADO
FONDO
(D) (E) (F) (G) (H) (1) €)]
Anexos (K)
Entrega Elaboro Recibe

(Nombre, cargo y firma)(L) (Nombre, cargo y firma)(M) (Nombre, cargo y firma)(N)

FORMATO: FER-DP-06

Instructivo de llenado del Formato FER-DP-06
Relacion de programas de asistencia social

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Anotar el nUmero progresivo

(E) Indicar el nombre del programa

F Descripcion del programa

(G) Indicar el tipo de financiamiento

H) Ejercicio aprobado

) Ejercicio devengado

J) Ejercicio pagado

(K) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato.
En caso de no adjuntar formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

L) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(M) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro6 el formato.

(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CQNTROL
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-PR-01: LEYES DE INGRESOS

HONORAEBLE CONORESO DEL EBTADO
UERE Y BOBERANO
S Wuis Pomsl’

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  (B)
PERIODO: (C)
DESCRIPCION
NUM PROGRESIVO
(D) (E)
ANEXO (F)
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(G) (Nombre, cargo y firma)(H) (Nombre, cargo y firma)(l)
FORMATO: FER-PR-01

Instructivo de llenado del Formato FER-PR-01
Leyes de Ingresos

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Indicar el nUmero consecutivo.

(E) Anotar la descripcion de la ley de que se trate.

F Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato.
En caso de no adjuntar formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

(G) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

H) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

GENERAL: En caso de que alguno de los rubros no aplique a la dependencia o entidad correspondiente se debera incluir la
leyenda NO APLICA.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-PR-02: PRESUPUESTOS TRIANUALES DE INGRESOS Y EGRESOS

HONORAELE CONORESO DEL E8
UERE ¥ BOBERANO
S L Porad

DEPENDENCIA:(A)
UNIDAD ADMINISTRATI\

PERIODO: ( C) .
~ FECHA DE APROBACION FECHA DE PUBLICACION
DESCRIPCION (D)
20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX
PRESUPUESTO DE INGRESOS (E) (F) (G) (H) (1) (J)
PRESUPUESTO DE EGRESOS
ANEXOS(K)
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(L) (Nombre, cargo y firma)(M) (Nombre, cargo y firma)(N)
FORMATO: FER-PR-02

Instructivo de llenado del Formato FER-PR-02
Presupuesto Trianuales de Ingresos y Egresos

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Sefialar el presupuesto de que se trate, ingresos o egresos.

(E) Indicar la fecha de aprobacidn, de acuerdo al ejercicio y presupuesto de que se trate.

F Indicar la fecha de aprobacién, de acuerdo al ejercicio y presupuesto de que se trate.

(G) Indicar la fecha de aprobacién, de acuerdo al ejercicio y presupuesto de que se trate.

(H) Sefialar la fecha de publicacion, de acuerdo al ejercicio y presupuesto de que se trate.

) Sefialar la fecha de publicacion, de acuerdo al ejercicio y presupuesto de que se trate.

J) Sefialar la fecha de publicacion, de acuerdo al ejercicio y presupuesto de que se trate.

(K) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formato se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(L) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(M) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

GENERAL: en caso de que alguno de los rubros no aplique a la dependencia o entidad correspondiente se debera incluir la
leyenda NO APLICA.

Al menos se deberd integrar como anexos, en formato PDF, la Ley de Ingresos del Estado de San Luis Potosi y el
Presupuesto de Egresos del Estado de San Luis Potosi particularmente el apartado correspondiente al presupuesto del
Poder Legislativo, correspondientes a cada afio del ejercicio de la Legislatura.
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HONORABLE CONORESO DEL ESTACO
UERE ¥ SOBERAND
S

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B8)

PERIODO: (©)

ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA - RECEPCION

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

FER-PR-03: ANALISIS PRESUPUESTAL DE INGRESOS

Logo de la Legislatura

Rubro de ingresos

INGRESOS DE LIBRE DISPOSICION

A.Impuestos

Ingreso

Estimado |Am pliaciones/ Reducciones

| Modificado |

Devengado

| Recaudado | Diferencia

(&)

1+2)
(B) (G]

©

5 6 =(5-1)
(H (0}

B. Cuotas y Aportaciones de Seguridad

C. Contribuciones de Mejora

D. Derechos

E. Productos

F. Aprovechamientos

G. Ingresos por Ventas de Bienes y

H. Participaciones y aportaciones

H.1. Fondo General de Participaciones

H.2. Fondo de Fomento Municipal

H.3. Fondo de Fiscalizacion y

H.4. Fondo de Compensacion

H.5. Fondo por Extraccion de

H.6. Impuesto especial sobre

H.7.0.136% de la Recaudacion

H.8.3.17% sobre Extraccion de Petr6leo

H.9. Gasolinas yDiésel

Rubro de ingresos

Ingre:

S0

Estimado

Ampliaciones/ Reducciones

Modificado

Devengado

Recaudado | Diferencia

H.10. Fondo de Impuesto Sobre la Renta

H.11. Fondo de Estabilizacién de los

I. Incentivos Derivados de la Colaboracion

I.1. Tenencia o Uso de Vehiculos

1.2. Fondo de Compensacion ISAN

1.3. Impuesto sobre Automoéviles Nuevos

1.4. Fondo de Compensacion de REPECOS-

1.5.0tros Incentivos Econémicos

J. Transferencias

K. Convenios

K.1. Otros Convenios y Subsidios

L. Otros Ingresos de Libre Disposicion

L.1. Participaciones en Ingresos Locales

L.2. Otros Ingresos de Libre Disposicion

TRANSFERENCIAS FEDERALES

A. Aportaciones

A.1l. Fondo de Aportaciones para la Némina

A.2. Fondo de Aportaciones para los

A3. Fondo de Aportaciones para la

A4. Fondo de Aportaciones para el

A5. Fondo de Aportaciones Mltiples

A6. Fondo de Aportaciones para la

A.7. Fondo de Aportaciones para la

A.8. Fondo de Aportaciones para el

A9. Fondo de Aportaciones Mltiples

B. Convenios

B.1. Convenios de Proteccién Social en Salud

B.2. Descentralizacion

B.3. Reasignacion

B.4. Otros Convenios y Subsidios

C. Fondos Distintos de Aportaciones

C.1. Fondo para Entidades Federativas

C.2. Fondo Minero

D. Transferencias, asignaciones, subsidios

E. Otras Transferencias Federales

INGRESOS DERIVADOS DE
A.Ingresos derivados de financiamientos

TOTAL INGRESOS

Ingresos excedentes

)

Anexos: (K)

Anexos:

Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente
yconsistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega

Elabor6

(Nombre, cargo y firma) (L)

FORMATO: PR-03

(Nombre, cargo y firma) (M)

Recibe

(Nombre, cargo y firma) (N)
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Instructivo de llenado del Formato FER-PR-03
Andlisis Presupuestal de Ingresos

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Sefialar para cada uno de los rubros el monto sefialado en la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal
correspondiente.

(E) Determinar el monto de las ampliaciones menos las reducciones

(3] Calcular la suma del estimado con las modificaciones

(G) Indicar el ingreso devengado

H) Sefialar el monto recaudado en el ejercicio fiscal

0} Calcular la diferencia entre el ingreso estimado y el efectivamente recaudado

J) Establecer en caso de existir ingresos excedentes derivado de la sumatoria de las diferencias

(K) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formato se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(L) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(M) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

GENERAL: en caso de que alguno de los rubros no aplique a la dependencia o entidad correspondiente se debera incluir la

leyenda NO APLICA.




PERIODICO OFICIAL

PLAN DE SAN LUIS MARTES 05 DE SEPTIEMBRE DE 2023

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI -
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-PR-04: ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS
(OBJETO DEL GASTO)

DEPENDENCIA : *)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ®)
PERIODO: ©)
Aprobado |Ampliaciones/ Reducciones Devengado Pagado | Subejercicio
Concepto
1 2 3=(1+2) 2 5 6 (3-2)
Servicios personales (D) B ® © (H) [0)
« Remuneraciones al personal de
caracter permanente
« Remuneraciones al personal de
caracter transitorio
« Remuneraciones adicionales y
« Seguridad social
« Otras prestaciones sociales y
e Previsiones
« Pago de estimulos a servidores
Materiales y suministros
« Materiales de administracion, emision
de documentos y articulos oficiales
« Alimentos y utensilios
« Materias primas y materiales de
produccién _y comer 6n
« Materiales y articulos de construccion y
reparacion
« Productos quimicos, farmacéuticos y de
laboratorio
e Combustibles, lubricantes y aditivos
«_Vestuarios, blancos, prendas de
Concepto Aprobado |Ampliaciones/ Reducciones Modificado | Devengado Pagado |Subejer.

- Materiales y suministros para seguridad

« Herramientas, refacciones y accesorios
Servicios Generales

«_Senicios basicos

< Senvicios de arrendamiento

< Senicios_profesionales, cientificos,

< Senvicios financieros, bancarios y

+_ Senvicios_de instalacion, reparacion,

Senvicios de comunicacion social y
Senvicios de traslado y viaticos
Senvicios oficiales
Otros senvicios generales
Transferencias, _asignaciones, subsidios
e Transferencias internas y
asignaciones _al_sector publico
Transferencias al resto del sector puablico
Subsidios y subvenciones
Ayudas sociales
Pensiones yjubilaciones
Transferencias a la seguridad social
Donativos
Transferencias al exterior
enes muebles, inmuebles e intangibles
Mobiliario y equipo de administracion
Mobiliario y equipo educacional y
Equipo e instrumental médico y de
Vehiculos y equipo de transporte
Equipo de defensa y seguridad
Maquinaria, otros equipos y herramientas
«_Activos Biologicos
< Bienes Inmuebles
I

Sefele e [@m[e ool ]**

Activos Intangibles
nversion pablica

- Obra publica en bienes de dominio
«_Obra publica en bienes propios

< Proyectos productivos y acciones de
«_Inversiones financieras y otras

< _Inversiones para el fomento de
«_Acciones y participaciones de capital
m

Compra de titulos yvalores
Concesibn de préstamos
Inversiones en fideicomisos,
andatos _y otros analogos
< Oftras inversiones financieras
« Provisiones para contingencias y otras
erogaciones especiales
Participaciones y aportaciones
- Participaciones
< _Aportaciones
«_ Convenios
Deuda publica
< Amortizacion de la deuda publica
Intereses de la deuda publica
Comisiones de la deuda publica
Gastos de la deuda publica
« Costo por coberturas
< Apoyos financieros
« Adeudos de ejercicios fiscales anteriores
(ADEFAS)

TOTAL DEL GASTO

Anexos: (J)
Los senidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es weraz, fidedigna,
congruente y consistente con la que obra en los archivos y registros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboro Recibe

(Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M)

FORMATO: FER-PR-04
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Instructivo de llenado del Formato FER-PR-04
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos (objeto del gasto)

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Sefialar el monto aprobado en el Presupuesto de Egresos del Ejercicio Correspondiente.

(E) Indicar las ampliaciones menos las reducciones al presupuesto.

B Calcular la suma del aprobado con las ampliaciones y restar las reducciones.

(G) Establecer el monto devengado por concepto en el ejercicio correspondiente.

H) Registrar el monto efectivamente pagado.

0} Calcular el presupuesto modificado menos el devengado.

J) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

(K) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(L) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

(M) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

GENERAL: en caso de que alguno de los rubros no aplique a la dependencia o entidad correspondiente se debera incluir la

leyenda NO APLICA.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI .
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logodela legislztura
ENTREGA-RECEPCION
FER-PR-05: LEY DE HACIENDA PARA EL ESTADO

HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO

UERE
-

DEPENDENCIA: (A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: ©

DESCRIPCION

ANEXO(D)

SE ADJUNTA A ESTE FORMATO EJEMPLAR DE LA LEY DE HACIENDA PARA EL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (nombre, cargoy firma)(G)

FORMATO: FER-PR-05

Instructivo de llenado del Formato FER-PR-05
Ley de Hacienda para el Estado

Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta.
(D) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato.

En caso de no adjuntar formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.
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(E) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(3] Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(G) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

GENERAL: En caso de que alguno de los rubros no aplique a la dependencia o entidad correspondiente se debera incluir la
leyenda NO APLICA.

Instructivo de llenado de los Formatos FER-EF-01 AL 22
Estados Financieros

Apartado Contenido
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta

SIN INCISO DE La informacién que deberan de contener los formatos FER-EF- 01 AL 23, deberé ser llenada por el
REFERENCIA servidor publico responsable conforme a los principios generales de Contabilidad, y a las disposiciones
aplicables de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

(D) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(E) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

F Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

(G) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-EF-01: ESTADO DE SITUACION FINANCIERA INICIAL

AL DE DE 20
O e ¥ sogemak
San Luis Pomer
DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)
ACTIVO 201X PASIVO 201X
Activo Circulante Pasivo Circulante
Efectivo y Equivalentes Cuentas por Pagara Corto Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes Documentos por Pagara Corto Plazo
Derechos a Recibir Bienes o Servicios Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
Inventarios Titulos y Valores a Corto Plazo
Almacenes Pasivos Diferidos a Corto Plazo
Estimacidon por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes Fondos yBienes de Terceros en Garantia y/o Administracién a
Corto Plazo
Otros Activos Circulantes Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo
Total de Activos Circulantes -

Total de Pasivos Circulantes -
Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo Pasivo No Circulante

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo Cuentas por Pagara Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso Documentos por Pagara Largo Plazo

Bienes Muebles Deuda Publica a Largo Plazo

Activos Intangibles Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Depreciacion, Deterioro y Amortizacién Acumulada de Bienes Fondos yBienes de Terceros en Garantia y/o en

Administracién a Largo Plazo
Activos Diferidos Provisiones a Largo Plazo
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes
Total de Pasivos No Circulantes -
Otros Activos no Circulantes
Total del Pasivo -
Total de Activos No Circulantes -
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
Total del Activo -
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido -
Aportaciones
Donaciones de Capital
Actualizacidn de la Hacienda Pablica/Patrimonio

Hacienda Publica/Patrimonio Generado -
Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revaltos

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda -
Publica/Patrimonio

Resultado por Posicion Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/Patrimonio -

Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio -

Anexo D

Entrega Baboré Recibe

_ (Nombre, cargo y firma)(F)
(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-01
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-02: ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

Logo de la Legislatura

HONORAELE CONGRESO DEL ETACO PERIODO:
UERE ¥ BOBERANOD
San iz Pomad

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)
ACTIVO XXXX  PASIVO XXXX
Activo Circulante Pasivo Circulante
Efectivo y Equivalentes Cuentas por Pagara Corto Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes Documentos por Pagara Corto Plazo
Derechos a Recibir Bienes o Servicios Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
Inventarios Titulos y Valores a Corto Plazo
Almacenes Pasivos Diferidos a Corto Plazo
Estimacidn por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes Fondos yBienes de Terceros en Garantia y/o Administracidn a
Corto Plazo
Otros Activos Circulantes Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo
Total de Activos Circulantes -

Total de Pasivos Circulantes -
Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo Pasivo No Circulante

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo Cuentas por Pagara Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso Documentos por Pagara Largo Plazo

Bienes Muebles Deuda Publica a Largo Plazo

Activos Intangibles Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes Fondos yBienes de Terceros en Garantia y/o en Administracion a
Largo Plazo

Activos Diferidos Provisiones a Largo Plazo

Estimacidn por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes

Total de Pasivos No Circulantes -
Otros Activos no Circulantes

Total del Pasivo -
Total de Activos No Circulantes -

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Total del Activo -
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido -
Aportaciones
Donaciones de Capital
Actualizacién de la Hacienda Pablica/Patrimonio
Hacienda Publica/Patrimonio Generado -
Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores
Revaluos
Reservas
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores
Exceso o ificiencia en la Actualizacion de la Hacienda -
Publica/Patrimonio
Resultado por Posicién Monetaria
Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios
Total Hacienda Publica/Patrimonio -
Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio -
Anexo: (D)
Entrega Haboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-02
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-EF-03: ESTADO DE VARIACIONES EN LA HACIENDA PUBLICA
A LA FECHA DEL INICIO DEL CARGO O ADMINISTRACION
AL DE DE20

HONORABLE CONGRESO DEL ESTA0O
IERE ¥ BOBERANO
S Ly P

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Hacienda Publica/Patrimonio Generado
Hacienda Ajustes por
Concepto Pablica/Patrimonio De Ejercicios Anteriores Del Ejercicio Cambios de Total
Contribuido Valor

RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

PATRIMONIO NETO INICIAL AJUSTADO DEL EJERCICIO
APORTACIONES - - - -
DONACIONES DE CAPITAL

ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL
EJERCICIO

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)

RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES - - - -
REVALUOS
RESERVAS

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO FINAL DEL EJERCICIO XXXX

CAMBIOS EN LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL
EJERCICIO XXXX

APORTACIONES

DONACIONES DE CAPITAL - - - -
ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL - - - -
EJERCICIO XXXX

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)

RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
REVALUOS
RESERVAS
SALDO NETO EN LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO XXXX - - - -

*Importe Basados en Saldos Iniciales

Anexo (D)

Entrega Elaboro Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-03
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-EF-04: ESTADO DE VARIACIONES EN LA HACIENDA PUBLICA
A LA FECHA DE CONCLUSION DEL CARGO O ADMINISTRACION
PERIODO:

HONORAELE CONORESO DEL ESTADO
UERE ¥ BOBERAXO
P —

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Hacienda Publica/Patrimonio Generado

Hacienda L Ajustes por

_ ) . De Ejercicios L )

Concepto Publica/Patrimonio N Del Ejercicio Cambios de Total
. Anteriores

Contribuido Valor

RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
PATRIMONIO NETO INICIAL AJUSTADO DEL EJERCICIO
APORTACIONES - - -
DONACIONES DE CAPITAL

ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES - - -
REVALUOS
RESERVAS
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO FINAL DEL EJERCICIO XXXX

CAMBIOS EN LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO XXXX

APORTACIONES
DONACIONES DE CAPITAL - - -
ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO XXXX

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

REVALUOS

RESERVAS

SALDO NETO EN LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO XXXX - - -

*Importe Basados en Saldos Iniciales

ANEXOS (D)

Entrega Haboré Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-04
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-05: ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA

Logo de la Legislatura

PERIODO:
HONORABLE CONORESO DEL ESTADO
UERE ¥ BOBERANO
S Luis Pomel

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: ( C)

Origen* Aplicacion*

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

EFECTIVO Y EQUIVALENTES

DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES

DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS

ACTIVO NO CIRCULANTE

BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
BIENES MUEBLES

ACTIVOS INTANGIBLES

ACTIVOS DIFERIDOS

PASIVO

PASIVO CIRCULANTE

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO

PASIVO NO CIRCULANTE

FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A LARGO PLAZO
HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO

HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)

RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

REVALUOS

EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

*Importe Basados en Saldos Iniciales

ANEXOS (D)

Entrega Haboré s
ecibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-05
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

ORGANO INTERNO DE CONTROL

ENTREGA-RECEPCION

Logo de la Legislatura

FER-EF-06: INFORME SOBRE PASIVOS CONTINGENTES
HONORAELE CONCGRESBO DEL ESTADO PERIODO N
UERE ¥ BOBERANO
San Lis Pomei’

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C

S CONCEPTO SIINEIL POCUMENTC echAEE OBSERVACIONES
PROGRESIVO FECHA NUMERO TIPO FECHA VENCIMIENTO

ANEXOS (D)
Entrega

(Nombre, cargo y firma)(E)

Elaboré

(Nombre, cargo y firma)(F)

“Los pasivos contingentes son obligaciones que tienen su origen en hechos especificos e independientes del pasado que en el futuro pueden ocurrir o noy, de

Recibe

(Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-06
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-07: NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

PERIODO:
HONORAELE CONORESO DEL ESTADO
UERE ¥ BOBERANO
S Wi Pom

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Logo de la Legislature

a) NOTAS DE DESGLOSE

1) Notas al Estado de Situacién Financiera

Activo

Efectivo y Equivalentes
Se informard acerca de los fondos con afectacidn especifica, el tipo y monto de los mismos; de las inversiones financieras se revelara su tipo y monto,

1 su clasificacidn en corto ylargo plazo separando aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.

Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o Servicios a Recibir
Se informara el monto que se encuentre pendiente de cobro, asimismo se deberdn considerar los montos sujetos a algln tipo de juicio con una
antigiedad mayor a la sefialada yla factibilidad de cobro.
Se elaborard, de manera agrupada, los derechos a recibir efectivo y equivalentes, y bienes o servicios a recibir, (excepto cuentas por cobrar de
contribuciones o fideicomisos que se encuentran dentro de inversiones financieras, participaciones y aportaciones de capital) en una desagregacion
porsu vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365y mayor a 365. Adicionalmente, se informara de las caracteristicas cualitativas relevantes que

3 le afecten a estas cuentas.
Bienes Disponibles para su Transformacién o Consumo (inventarios)
Se clasificaran como bienes disponibles para su transformacién aquéllos que se encuentren dentro de la cuenta Inventarios. Esta nota aplica para
4 aquellos entes publicos que realicen algun proceso de transformacién y/o elaboracién de bienes.
En la nota se informara del sistema de costeo y método de valuacién aplicados a los inventarios, asi como la conveniencia de su aplicacion dada la
naturaleza de los mismos. Adicionalmente, se revelara el impacto en la informacién financiera por cambios en el método o sistema.
De la cuenta Almacén se informard acerca del método de valuacién, asi como la conveniencia de su aplicacién. Adicionalmente, se revelara el
5 impacto en la informacidn financiera por cambios en el método.
Inversiones Financieras
De la cuenta Inversiones financieras, que considera los fideicomisos, se informara de éstos los recursos asignados por tipo y monto, y caracteristicas
6 significativas que tengan o puedan tener alguna incidencia en las mismas.
7 Se informara de las inversiones financieras, los saldos de las participaciones yaportaciones de capital.
Bienes bl e i
Se informard de manera agrupada por cuenta, los rubros de Bienes Muebles e Inmuebles, el monto de la depreciacidn del ejercicio yla acumulada, el
método de depreciacién, tasas aplicadas ylos criterios de aplicacion de los mismos. Asimismo, se informara de las caracteristicas significativas del
8 estado en que se encuentren los activos.
Se informarad de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles ydiferidos, su monto y naturaleza, amortizacién del ejercicio,
9 amortizacién acumulada, tasa y método aplicados.

Estimaciones y Deterioros
Se informardn los criterios utilizados para la determinacion de las estimaciones; por ejemplo: estimacion de cuentas incobrables, estimacion de
10 inventarios, deterioro de activos bioldgicos y cualquier otra que aplique.
Otros Activos
De las cuentas de otros activos se informard portipo de bienes muebles, inmuebles y otros, los montos totales asociados ysus caracteristicas
11 cualitativas significativas que les impacten financieramente.
Pasivo
Se elaborard una relacién de las cuentas ydocumentos por pagaren una desagregacidn por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365y
1 mayor a 365. Asimismo, se informara sobre la factibilidad del pago de dichos pasivos.

Se informara de manera agrupada los recursos localizados en Fondos de Bienes de Terceros en Administracion y/o en Garantia a corto y largo plazo,
2 asicomo la naturaleza de dichos recursos y sus caracteristicas cualitativas significativas que les afecten o pudieran afectarles financieramente.
3 Se informard de las demas cuentas de pasivos monto y caracteristicas significativas que les impacten o pudieran impactarles financieramente.

n Notas al Estado de Actividades
Ingresos de Gestion
De los rubros de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y aportaciones, y transferencias,
subsidios, otras ayudas yasignaciones, se informardn los montos totales de cada clase (tercer nivel del Clasificador por Rubro de Ingresos), asi como
1 de cualquier caracteristica significativa.
Se informard, de manera agrupada, el tipo, monto y naturaleza de la cuenta de otros ingresos, asimismo se informard de sus caracteristicas
2 significativas.
Gastos y Otras Pérdidas:
Explicaraquellas cuentas de gastos de funcionamiento, transferencias, subsidios y otras ayudas, participaciones y aportaciones, otros gastos y
1 pérdidas extraordinarias, asi como los ingresos y gastos extraordinarios, que en lo individual representen el 10% o més del total de los gastos.

1) Notas al Estado de Variacién en la Hacienda Publica
1 Se informara, de manera agrupada, acerca de las modificaciones al patrimonio contribuido por tipo, naturaleza y monto.
2 Se informard, de manera agrupada, acerca del monto y procedencia de los recursos que modifican al patrimonio generado.

IV)  Notas al Estado de Flujos de Efectivo
Efectivo y equivalentes
El andlisis de los saldos inicial yfinal que figuran en la Gltima parte del Estado de Flujo de Efectivo en la cuenta de efectivo y equivalentes es como
1 sigue:

201X

201X

Efectivo en Bancos —Tesoreria

Efectivo en Bancos- Dependencias

Inversiones temporales (hasta 3 meses)

Fondos con afectacién especifica

Depdsitos de fondos de terceros y otros

Total de Efectivo y Equivalentes $
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V)

Detallarlas adquisiciones de bienes muebles e inmuebles con su monto global y qué porcentaje de estas adquisiciones fueron realizadas mediante

subsidios de capital del sector central. Adicionalmente revelar el importe de los pagos que durante el periodo se hicieron por la compra de los
2 elementos citados.

Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacién yla cuenta de Ahorro/Desahorro antes de Rubros Extraordinarios. A
3 continuacién se presenta un ejemplo de la elaboracién de la conciliacién.

201X

201X

Ahorro/Desahorro antes de rubros Extraordinarios

Movimientos de partidas (o rubros) que no afectan al efectivo.

Depreciacion

Amortizacién

Incrementos en las provisiones

Incremento en inversiones producido por revaluacién

Ganancia/pérdida en venta de propiedad, planta y equipo

Incremento en cuentas por cobrar

Partidas extraordinarias

Las cuentas que aparecen en el cuadro anterior no son exhaustivas y tienen como finalidad ejemplificar el formato que se sugiere para elaborarla
nota.

Conciliacién entre los ing| p iosy asi como entre los egresos pi ios y los gastos
La conciliacién se presentard atendiendo a lo dispuesto por la Acuerdo por el que se emite el formato de conciliacién entre los ingresos
presupuestarios y contables, asi como entre los egresos presupuestarios ylos gastos contables.

Nombre del Ente Pdblico
Conciliacién entre los Ing| jios y Ci
Correspondientes del 1 de enero al _ de _ de
(Cifras en pesos)

1.

2. Mas ing bles no ios

Incremento porvariacién de inventarios

Disminucidn del exceso de estimaciones por pérdida o deterioro u obsolescencia

Disminucidn del exceso de provisiones

Otros ingresos y beneficios varios

Otros ingresos contables no presupuestarios

3. Menos ing no

[
Productos de capital

Aprovechamientos de capital

Ingresos derivados de financiamientos

Otros ingresos presupuestarios no contables

4. Ing| C (4=1+2-3) $ =
Nombre del Ente Publico
Conciliacién entre los Egresos P ios y los Gastos C bl
Correspondientes del 1 de _al 3_de _de _
(Cifras en pesos)
1. Total de egresos (pt ios)
2. Menos egresos pi i0s no bl $ -

Mobiliario y equipo de administracidn

Mobiliario y equipo educacional y recreativo

Equipo e instrumental médico yde laboratorio

Vehiculos y equipo de transporte

Equipo de defensa yseguridad

Magquinaria, otros equipos y herramientas

Activos bioldgicos

Bienes inmuebles

Activos intangibles

Obra publica en bienes propios

Acciones y participaciones de capital

Compra de titulos yvalores

Inversiones en fideicomisos, mandatos y otros analogos

Provisiones para contingencias y otras erogaciones especiales

Amortizacién de la deuda publica

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS)

Otros egresos presupuestarios no contables

3. Menos ing p i0s no bl $ -
Estimaciones, depreciaciones, deterioros, obsolescencias yamortizaciones
Provisiones

Disminucidén de inventarios

Aumento porinsuficiencia de estimaciones por pérdida o deterioro u obsolescencia

Aumento porinsuficiencia de provisiones

Otros gastos

Otros gastos contables no presupuestarios

4. Contables (4=1-2+3)
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b) NOTAS DE MEMORIA (CUENTAS DE ORDEN)

Las cuentas de orden se utilizan para registrar movimientos de valores que no afecten o modifiquen el balance del ente, sin embargo, su
incorporacién en libros es necesaria con fines de recordatorio contable, de control y en general sobre los aspectos administrativos, o bien para
consignar sus derechos o responsabilidades contingentes que puedan o no presentarse en el futuro.

Las cuentas que se manejan para efectos de este documento son las siguientes:
Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:

Contables:

Valores

Emision de obligaciones
Avales ygarantias
Juicios

Presupuestarias:
Cuentas de ingresos
Cuentas de egresos

Se informard, de manera agrupada, en las notas a los Estados Financieros las cuentas de orden contables y cuentas de orden presupuestario:

Los valores en custodia de instrumentos prestados a formadores de mercado e instrumentos de crédito recibidos en garantia de los formadores de
1 mercado u otros.
2 Portipo de emision de instrumento: monto, tasa y vencimiento.
3 Los contratos firmados de construcciones por tipo de contrato.

c) NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA

1 Introduccién
Los Estados Financieros de los entes publicos, proveen de informacion financiera a los principales usuarios de la misma, al Congreso y a los
ciudadanos.

El objetivo del presente documento es la revelacion del contexto y de los aspectos econémicos-financieros mas relevantes que influyeron en las
decisiones del periodo, y que deberdn ser considerados en la elaboracion de los estados financieros para la mayor comprension de los mismos ysus
particularidades.

De esta manera, se informa y explica la respuesta del gobierno a las condiciones relacionadas con la informacidn financiera de cada periodo de
gestion; ademas, de exponeraquellas politicas que podrian afectar la toma de decisiones en periodos posteriores.

2 Panorama Econémico y Financiero
Se informara sobre las principales condiciones econémico- financieras bajo las cuales el ente plblico estuvo operando; ylas cuales influyeron en la
toma de decisiones de la administracidn; tanto a nivel local como federal.

3 Autorizacién e Historia
Se informara sobre:
a) Fecha de creacion del ente.
b) Principales cambios en su estructura

a4 Organizacién y Objeto Social
Se informara sobre:
a) Objeto social
b) Principal actividad
c) Ejercicio fiscal
d) Régimen juridico
e) Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté obligado a pagar o retener.
f) Estructura organizacional basica
g) Fideicomisos, mandatos yanalogos de los cuales es fideicomitente o fiduciario
5 Bases de Preparacion de los Estados Financieros
Se informara sobre:
a) Sise ha observado la normatividad emitida por el CONACy las disposiciones legales aplicables.
La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuacion y revelacion de los diferentes rubros de la informacidn financiera, asi como las bases de
medicidn utilizadas para la elaboracién de los estados financieros; por ejemplo: costo histérico, valor de realizacién, valor razonable, valor de
b) recuperacién o cualquier otro método empleado ylos criterios de aplicacion de los mismos.
Postulados bdsicos.
Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades (normatividades supletorias), deberd realizar |a justificacion razonable
d) correspondiente.
e) Para las entidades que por primera vez estén implementando la base devengado de acuerdo a |la Leyde Contabilidad, deberdn:
Revelarlas nuevas politicas de reconocimiento;
Su plan de implementacién;
- Revelarlos cambios en las politicas, la clasificacion y medicion de las mismas, asi como su impacto en la informacién financiera.

o

Presentar los dltimos estados financieros con la normatividad anteriormente utilizada con las nuevas politicas para fines de comparacién en la
transicién a la base devengado.

6 Politicas de Contabilidad Significativas
Se informara sobre:
Actualizacién: se informard del método utilizado para la actualizacién del valor de los activos, pasivos y Hacienda Publica y/o patrimonio y las
a) razones de dicha eleccién. Asi como informar de la desconexién o reconexién inflacionaria.
b) Informarsobre la realizacién de operaciones en el extranjero y de sus efectos en la informacién financiera gubernamental.
c) Método de valuacion de la inversion en acciones en el Sector Paraestatal.
d) Sistema y método de valuacién de inventarios.
Beneficios a empleados: revelar el cdlculo de la reserva actuarial, valor presente de los ingresos esperados comparado con el valor presente de la
e) estimacion de gastos tanto de los beneficiarios actuales como futuros.
f) Provisiones: objetivo de su creacién, monto y plazo.
g) Reservas: objetivo de su creacién, monto y plazo.
Cambios en politicas contables y correcciéon de errores junto con la revelacion de los efectos que se tendrd en la informacion financiera del ente
h) publico, ya sea retrospectivos o prospectivos.
i) Reclasificaciones: Se deben revelar todos aquellos movimientos entre cuentas por efectos de cambios en los tipos de operaciones.
j) Depuracién ycancelacion de saldos.




PERIODICO OFICIAL

; ‘ PLAN DE SAN LUIS MARTES o5 DE SEPTIEMBRE DE 2023

71

7 Posicién en Moneda Extranjera y Proteccidn por Riesgo Cambiario
Se informara sobre:
a) Activos en moneda extranjera
b) Pasivos en moneda extranjera
c) Posicién en moneda extranjera
d) Tipo de cambio
e) Equivalente en moneda nacional

Lo anterior por cada tipo de moneda extranjera que se encuentre en los rubros de activo y pasivo.
Adicionalmente se informard sobre los métodos de proteccidn de riesgo porvariaciones en el tipo de cambio

8 Reporte Analitico del Activo
Debe mostrar la siguiente informacion:
a) Vida atil o porcentajes de depreciacion, deterioro o amortizacion utilizados en los diferentes tipos de activos.
b) Cambios en el porcentaje de depreciacién o valor residual de los activos.
c) Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tanto financieros como de investigacién y desarrollo.
d) Riegos portipo de cambio o tipo de interés de las inversiones financieras.
e) Valoractivado en el ejercicio de los bienes construidos porla entidad.
Otras circunstancias de cardcter significativo que afecten el activo, tales como bienes en garantia, sefialados en embargos, litigios, titulos de

=

inversiones entregados en garantias, baja significativa del valor de inversiones financieras, etc.
g) Desmantelamiento de Activos, procedimientos, implicaciones, efectos contables
h) Administracion de activos; planeacion con el objetivo de que el ente los utilice de manera mas efectiva.

Adicionalmente, se deben incluirlas explicaciones de las principales variaciones en el activo, en cuadros comparativos como sigue:
a) Inversiones en valores.
b) Patrimonio de organismos descentralizados.
c) Inversiones en empresas de participacion mayoritaria.
d) Inversiones en empresas de participacion minoritaria.

9 Fideicomi . v Andl
Se deberd informar:
a) Porramo o unidad administrativa que los reporta.
b) Enlistar los de mayor monto de disponibilidad, relacionando aquéllos que conforman el 80% de las disponibilidades.

10 Reporte de la Recaudacién
Andlisis del comportamiento de la recaudacidn correspondiente al ente publico o cualquiertipo de ingreso, de forma separada los ingresos locales
a) de los federales.
b) Proyeccion de la recaudacion e ingresos en el mediano plazo.

11 Informacion sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda
Se informard lo siguiente:
Utilizar al menos los siguientes indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto a la recaudacidén tomando, como minimo, un periodo igual o
a) menora 5afios.
Informacién de manera agrupada portipo de valor gubernamental o instrumento financiero en la que se considere intereses, comisiones, tasa, perfil
b) de vencimiento y otros gastos de la deuda.

12 Calificaciones otorgadas
Informar, tanto del ente publico como cualquiertransaccidn realizada, que haya sido sujeta a una calificacion crediticia.

13 Proceso de Mejora
Se informara de:
a) Principales Politicas de control interno
b) Medidas de desempefio financiero, metas yalcance.

14 Informacién por Segmentos
Cuando se considere necesario se podrd revelar la informacién financiera de manera segmentada debido a la diversidad de las actividades y
operaciones que se realizan los entes publicos, ya que la misma proporciona informacién acerca de las diferentes actividades operativas en las
cuales participa, de los productos o servicios que maneja, de las diferentes areas geograficas, de los grupos homogéneos con el objetivo de entender
el desempefio del ente, evaluar mejor los riesgos y beneficios del mismo;yentenderlo como un todo ysus partes integrantes.

Consecuentemente, esta informacién contribuye al andlisis mds preciso de la situacién financiera, grados y fuentes de riesgo.

15  Eventos Posteriores al Cierre
El ente publico informara el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos ocurridos en el periodo posterior al que informa, que proporcionan
mayor evidencia sobre eventos que le afectan econémicamente y que no se conocian a la fecha de cierre.

16 Partes Relacionadas
Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que pudieran ejercer influencia significativa sobre la toma de decisiones
financieras y operativas.

ANEXOS: (D)

Entrega Baboré Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargoy firma)(G)

FORMATO: FER-EF-07
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de I Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-08: ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO

PERIODO:

HONORABLE CONORESO DEL ESTA0O
UERE ¥ BOBERANO
San L Pormai

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Saldo Inicial Cargos del Abonos del Saldo Final Variacion del
Concepto Periodo Periodo Periodo
1 2 3 4 (1+2-3) (4-1)

ACTIVO - - - - -

Activo Circulante - - - - -
Efectivo y Equivalentes - -
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes - -
Derechos a Recibir Bienes o Servicios - -
Inventarios - -
Almacenes - -
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes - -
Otros Activos Circulantes - -

Activo No Circulante - - - - -
Inversiones Financieras a Largo Plazo - -
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo - -
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso - -
Bienes Muebles - -
Activos Intangibles - -
Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes - -
Activos Diferidos - -
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes - -
Otros Activos no Circulantes - -

ANEXOS:(D)

Haboroé Recibe
Entrega

(Nombre, cargo y firma) (E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-08
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-09: ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS
A CORTO Y LARGO PLAZO

Logo de la Legislatura

T s T PERIODO:

S s Pomel

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Moneda de itucion o Pais Saldo Inicial del Saldo Final del
Contratacién Acreedor Periodo Periodo

Denominacién de las Deudas

DEUDA PUBLICA
Corto Plazo
Deuda Interna -
Instituciones de Crédito
Titulos y Valores
Arrendamientos Financieros

Deuda Externa -
Organismos Financieros Internacionales
Deuda Bilateral
Titulos y Valores
Arrendamientos Financieros

Subtotal Corto Plazo -
Largo Plazo
Deuda Interna -
Instituciones de Crédito
Titulos y Valores
Arrendamientos Financieros

Deuda Externa -
Organismos Financieros Internacionales
Deuda Bilateral
Titulos y Valores
Arrendamientos Financieros

Subtotal Lago Plazo -

Otros Pasivos -

Total Deuda y Otros Pasivos -

ANEXOS:(D)

Entrega Haboré Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-09
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-10: ENDEUDAMIENTO NETO

Logo de la Legislatura

PERIODO: .
HONORAEBLE CONORESO DEL ESTADO
UERE ¥ BOBERANOD

S i Pomei
DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Identificacién de Crédito o Instrumento AIRERE i © ién / Colocacién Amortizacion taitl REtO
con la que se amortiza el crédito A B C=A-B
Créditos Bancarios
Total Créditos Bancarios
Otros Instrumentos de Deuda
Total Otros Instrumentos de Deuda
Total
ANEXOS:(D)
Entrega Baboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargoy firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)
FORMATO: FER-EF-10
H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION g g
FER-EF-11: INTERESES DE LA DEUDA
HONORAELE CONCRESO DEL ESTADO PERIODO—__
UERE Y BOBERANOD

S Lais Pomel
DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Identificacién de Crédito o Instrumento Devengado Pagado

Créditos Bancarios

Total de intereses de Créditos Bancarios

Otros Instrumentos de Deuda

Total de intereses de Otros Instrumentos de Deuda

Total

ANEXOS:(D)

Entrega Blaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-11
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-12: ESTADO DE FLUJO OPERACIONAL

HOKORAELE CONOREHO DEL E8TR00 PERIODO:
UERE Y BOBERAXD
o v

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Partida Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

Ingresos de la Gestion:

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de Tipo Corriente

Aprovechamientos de Tipo Corriente

Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Ingresos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causados en
Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o Pago

Ayudas

Participaciones y Aportaciones

Transferencia, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Otros Ingresos y Beneficios

Ingresos Financieros

Incremento por Variacion de Inventarios

Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u
o

Disminucion del Exceso de Provisiones

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Total de Ingresos y Otros Beneficios

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Gastos de Funcionamiento

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Subsidiosy Ayud:

Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Piblico

Transferencias al Resto del Sector Publico

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos

Transferencias a la Seguridad Social

Donativos

Transferencias al Exterior

Participacionesy Aportaciones

Participaciones

Aportaciones

Convenios

Intereses, Comisionesy la

Intereses de la Deuda Pdblica

Comisiones de la Deuda Pablica

Gastos de la Deuda Piblica

Costo por Coberturas.

Apoyos Financieros

Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

p Deterioros, Ol ia y Amortizaciones

Provisiones

Disminucién de Inventarios

Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Pérdida o Deterioroy
Obsolescencia

Aumento por Insuficiencia de Provisiones

Otros Gastos

Inversion Publica

Inversién Publica no Capitalizable

Total de Gastos y Otras Pérdidas

Resultados antes de Impuestos

Menos: Impuesto sobre la Renta

Més: Depreciaciones y Amortizaciones

Flujo de Efectivo Operativo

ANEXOS:(D)

Entrega Haboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-12
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-13: ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
CLASIFICACION ADMINISTRATIVA

Logo de la Legislatura

HONORAELE CONORESO DEL ESTACO
UIERE Y BOBERAXO.

poll PERIODO:__

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)
Egresos
Ampliaciones / " L L
Clave Concepto Aprobado (Reducclones) Modificado Devengado Pagado Subejercicio
il 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)
3.0.0.0.0 [Sector Pablico
3.1.0.0.0 |[Sector publico no financiero
3.1.1.0.0 |Sector publico no financiero
3.1.1.1.0 |Gobierno
3.1.1.1.1  |Organo Ejecutivo
3.1.1.2.0 |Entidades paraestatales yfideicomisos no empresariales yno financieros
Total
ANEXOS:(D)
Entrega Baboro Recibe
(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-13
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PLAN DE SAN LUIS MARTES 05 DE SEPTIEMBRE DE 2023

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI Logo de la Legislatura
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-14: ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO

PERIODO: —
DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)
Egresos.
Ampliaciones /
Concepto Aprobado RGeS Modificado Devengado Pagado Subejercicio
1 2 3=(1+2) a 5 6=(3-4)

SERVICIOS PERSONALES

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE
REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO
REM UNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES

SEGURIDAD SOCIAL

OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS

PREVISIONES

PAGO DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS

MATERIALES Y SUMINISTROS

MATERIALES DE ADM INISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES
ALIMENTOS Y UTENSILIOS

MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION Y COM ERCIALIZACION
MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION

PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS DEPORTIVOS
MATERIALES Y SUMINISTROS PARA SEGURIDAD

HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES

SERVICIOS GENERALES

SERVICIOS BASICOS

SERVICIOS DE ARRENDAM IENTO

SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS SERVICIOS
SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES

SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y CONSERVACION
SERVICIOS DE COM UNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD

SERVICIOS DE TRASLADOS Y VIATICOS

SERVICIOS OFICIALES

OTROS SERVICIOS GENERALES

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y

TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO
TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR PUBLICO

SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES

AYUDAS SOCIALES

PENSIONES Y JUBILACIONES

TRANSFERENCIAS A FIDEICOM ISOS, MANDATOS Y OTROS ANALOGOS
TRANSFERENCIAS A LA SEGURIDAD SOCIAL

DONATIVOS

TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

MOBILIARIO Y EQUIP O DE ADM INISTRACION
MOBILIARIO Y EQUIP O EDUCACIONAL Y RECREATIVO
EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
VEHICULOS Y EQUIP O DE TRANSPORTE

EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
ACTIVOS BIOLOGICOS

BIENES INMUEBLES

ACTIVOS INTANGIBLES

INVERSION PUBLICA

OBRA PUBLICA EN BIENES DE DOM INIO PUBLICO
OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS
PROYECTOS PRODUCTIVOS Y ACCIONES DE FOMENTO

INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS

INVERSIONES PARA EL FOMENTO DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS
ACCIONES Y PARTICIPACIONES DE CAPITAL

COMPRA DE TITULOS Y VALORES

CONCESION DE PRESTAM OS

INVERSIONES EN FIDEICOM ISOS, MANDATOS Y OTROS ANALOGOS

OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS

PROVISIONES PARA CONTINGENCIAS Y OTRAS EROGACIONES ESPECIALES

PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

PARTICIPACIONES
APORTACIONES
CONVENIOS

DEUDA PUBLICA

AMORTIZACION DE LA DEUDA PUBLICA

INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA

COMISIONES DE LA DEUDA PUBLICA

GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA

COSTO POR COBERTURAS

APOYOS FINANCIEROS

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS)

Total

ANEXOS: (D)

Entrega Baboro
Recibe

— (Nombre, cargo y firma)(g) —
(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F)

FORMATO: FER-EF-14
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI _
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-15: ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
CLASIFICACION FUNCIONAL (FINALIDAD Y FUNCION)

HONORABLE CONORESO DEL EBTADO PERIODO:
UERE ¥ BOBERANO
S Luis Pomar

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Egresos

Ampliaciones /
(Reducciones)

1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)

Concepto Aprobado Modificado Devengado Pagado Subejercicio

GOBIERNO

LEGISLACION

JUSTICIA

COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO
RELACIONES EXTERIORES

ASUNTOS FINANCIEROS Y HACENDARIOS

SEGURIDAD NACIONAL

ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR
OTROS SERVICIOS GENERALES

JUSTICIA

IMPARTICION DE JUSTICIA
IMPARTICION DE JUSTICIA
PROCURACION DE JUSTICIA
PROCURACION DE JUSTICIA
RECLUSION Y READAPTACION SOCIAL
RECLUSION Y READAPTACION SOCIAL
DERECHOS HUMANOS

DERECHOS HUMANOS

OTRAS NO CLASIFICADAS EN FUNCIONES

TRANSACCIONES DE LA DEUDA PUBLICA / COSTO FINANCIERO DE LA DEUDA
TRANSFERENCIAS, PARTICIPACIONES Y APORTACIONES ENTRE DIFERENTES NIVELES Y ORDENES
DE GOBIERNO

SANEAMIENTO DEL SISTEMA FINANCIERO
ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

Total

ANEXO: (D)

Entrega Haboré Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-15
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¢ PLAN DE SAN LUIS MARTES 05 DE SEPTIEMBRE DE 2023

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-EF-16: ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA

WONORAELE COROREAO OEL ENTACO PERIODO:

pepT—

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

Egresos

Ampliaciones /
Concepto Aprobado (Reducciones)

1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)

Modificado Devengado Pagado Subejercicio

Subsidios: Sector Social y Privado o Entidades Federativas y Municipios
Sujetos a Reglas de Operacion

Otros Subsidios

Subsidios: Sector Social y Privado o Entidades Federativas y Municipios

Desempefio de las Funciones
Funciones de las Fuerzas Armadas (Unicamente Gobierno Federal)
Provisién de Bienes Pblicos
Prestacion de Servicios Publicos
Promociényfomento
Regulacion y supervision
Proyectos de Inversion
Planeacién, seguimiento y evaluacién de politicas publicas

Especificos

Desempeifio de las Funciones

Administrativos y de Apoyo
Apoyo al proceso presupuestario y para mejorar la eficiencia institucional
Apoyo ala funcion publica y al mejoramiento de la gestion

Operaciones ajenas

Administrativos y de Apoyo

Compromisos

Obligaciones de i de jt

Desastres Naturales

Compromisos

Obligaciones
Pensiones yjubilaciones
Aportaciones ala seguridad social

A afondos de

Aportaciones afondos de inversién y reestructura de pensiones

Obligaciones

Programas de Gasto Federalizado

Gasto Federalizado

Programas de Gasto Federalizado

Participaciones a entidades federativas y municipios

Par aentidades y

Participaciones a entidades federativas y municipios

Costo financiero, deuda o apoyos adeudores y ahorradores de labanca

Costo financiero, deuda o apoyos a deudores y ahorradores de la banca

Costo financiero, deuda o apoyos a deudores y ahorradores de la banca

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Total

ANEXO: (D)

Entrega Haboré Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-16
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80 MARTES o5 DE SEPTIEMBRE DE 2023

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI )
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-17: ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

HONORAELE CONGREBO DEL ETADO PERIODO:

UIERE Y BOBERAXO
po—

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)
Egresos
Ampliaciones / PPN
Clave Concepto Aprobado R Modificado Devengado Pagado Subejercicio
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)
Total
ANEXO: (D)
Entrega Haboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargoy firma)(F) (Nombre, cargo y firma)(G)
FORMATO: FER-EF-17
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION

Logo de la Legislatura

FER-EF-18: INDICADORES DE RESULTADOS
PERIODO: _
HONORABLE CONGRERO DEL EA1400
UIERE ¥ BOBERANO
San Wiz Pomel’

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)

DESCRIPCION ENTREGADO OBSERVACIONES
Sl NO
Indicadores de Resultados (evaluados al XX de XX de 20XX)

ANEXO: (D)

Entrega

(Nombre, cargo y firma)(E)

Elaboré

(Nombre, cargoy firma)(F)

Recibe

(Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-18

HONORABLE CONORESO DEL ESTACO
UIERE ¥ BOBERANO
S s Porai

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-19: LIBRO DIARIO Y MAYOR

PERIODO:

Logo de la Legislatura

PERIODO: (C)
DESCRIPCION ENTREGADO OBSERVACIONES
Sl NO
Libro Mayor
Libro Diario
ANEXO: (D)
Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma)(E)

(Nombre, cargoy firma)(F)

(Nombre, cargo y firma)(G)

FORMATO: FER-EF-19
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-20: CUENTA PUBLICA

PERIODO:
HONORAELE CONGRESO DEL ESTACO —_
UERE ¥ SOBERAXO
S i P

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)
DESCRIPCION TR R AL L e B NUMERO DE FOJAS OBSERVACIONES
ESTADO
Cuenta Publica del Ejercicio Fiscal 20XX
"ADJUNTAR A ESTE FORMATO IMPRESION DE LA CUENTA PUBLICA 20XX"
ANEXO: (D)
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargoy firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargoy firma)(G)
FORMATO: FER-EF-20

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-EF-21: AVANCE DE GESTION FINANCIERA DEL EJERCICIO

20XX
B cosammey s g PERIODO:
San Luis Pomel’

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)

FECHA DE ENTREGA
DESCRIPCION DE INFORMES TRIMESTRALES OBSERVACIONES
ENTREGADOS AL CONGRESO ler. TRIMESTRE 20. TRIMESTRE 3er. TRIMESTRE 40. TRIMESTRE
ANEXO: (D)
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(E) (Nombre, cargo y firma)(F) (Nombre, cargoy firma)(G)

FORMATO: FER-EF-21
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wonoRaE

coxoRESO DEL £8TACO
RE ¥ BOEBERAND

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)

EL CONAC
TRANSPARENCIA

PERIODO:

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION

FER-EF-22: CUMPLIMIENTO DE LA LGCG Y LOS DOCUMENTOS EMITIDOS POR

Logo de la Legislatura

Transparencia

Implementacién

Articulos de la

de veri

si

NO

v/o C:
incumplido

1. Publicacién del inventario de los bienes y actualizar por lo menos cada seis
meses

Publicacién en las paginas de
Internet

articulo 27

2. Publica para consulta de la poblacién en general las cuentas publicas,

Publicacién en las paginas de
Internet

articulo 56

Informacién Financiera Gubernamental

Informacién contable, con la desagregacién siguiente:

3. Estado de Situacién financiera

Publicacion trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

4. Estado de variacién en la hacienda publica

Publicacion trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

5. Estado de cambios en la situacion financiera

Publicacién trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

6. Notas a los estados financieros

Publicacién trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

7. Estado analitico del activo

Publicacién trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

Informacién p ia con la greg:

8. Estado analitico de ingresos, del que se derivard la presentacion en
clasificacién econémica por fuente de financiamiento y concepto, incluyendo los
ingresos excedentes generados;

Publicacién trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las

deberd los v

icios por Ramo y/o Programa):

pr ias y subejer

9. Administrativa

Publicacién trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

10. Econémicas

Publicacion trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

11. Por objeto del gasto

Publicacion trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

12. Funcional

Publicacién trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dfas después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

13. Programatica

Publicacién trimestral en las
paginas de Internety a mas tardar
30 dias después del cierre del
periodo

articulos 46,47 y 51

Reforma a la LGCG (12/nov/2012) formatos e informacién publicada (D.O.F.3 y 4
de abril de 2013)

14. Publicar la informacién a que se refiere la Norma para armonizar la
presentacion de la informacion adicional a la Iniciativa de la Ley de Ingresos

Publicacién en las paginas de
Internet / periodicidad anual

articulo 61, fraccién |

15. Publicar la informacién a que se refiere la Norma para armonizar la
presentacion de la informacién adicional del Proyecto del Presupuesto de
Egresos

Publicacién en las paginas de
Internet / periodicidad anual

articulo 61, fraccion |1

16. Publicar la informacién a que se refiere la Norma para la difusion a la
ciudadania de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos

Publicacién en las paginas de
Internet / periodicidad anual

articulo 62

17. Publicar la informacién a que se refiere la Norma para establecer la
estructura del Calendario de Ingresos base mensual

Publicacion en las paginas de
Internet / periodicidad anual

articulo 66

18. Publicar la informacién a que se refiere la Norma para establecer la
estructura del Calendario de Egresos base mensual

Publicacién en las paginas de
Internet / periodicidad anual

articulo 66

19. Remitir a la SHCP a través del sistema de informacién a que se refiere el
articulo 85 de la LFPRH la informacién sobre ejercicio y destino de gastos
federales

Publicacién en las paginas de
Internet / periodicidad trimestral

articulo 72

20. Publicar la informacién a que se refiere la Norma para establecer el formato
para la difusion de los resultados de las evaluaciones de los recursos.

Publicacion en las paginas de
Internet / periodicidad anual

articulo 79

21. Publicar la informacién a que se refiere la Normas para establecer la
estructura de informacién del formato del ejercicio y destino de gasto
federalizado y reintegros

Publicacion en las paginas de
Internet / periodicidad trimestral

articulo 81

ANEXO: (D)

Entrega

(Nombre, cargo y firma) ()

Elaboré

(Nom bre, cargo y firmayF)

Recibe

(Nom bre, cargo y firma)a)

FORMATO: FER-EF-22
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DEPENDENCIA:

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-RF-01: CUENTAS BANCARIAS

A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: (C)
Tipo de Folio Ultimo Nombre y Cargo de los Servidores Publicos que Nombre y Cargo de los Servidores Publicos
" " o :
No. | Institucién Bancaria No:Cuenta Cuenta Chque Saldo segtin Bancos Frman en la Cuenta’ Resguardantes de los DISPOSIIIVQS de Seguridad
Expedido Bancarios
() |E) (F) (©) (H) 0 Q) K)

Entrega

Los senvidores plblicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los

* Los Servidores Publicos mencionados son aquellos que firman en la cuenta, por lo que se deberd tramitar su cambio o cancelacién.
Anexos: (L)

archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Elaboro Recibe

(Nombre, cargo y firma) (M) (Nombre, cargo y firma) (N) (Nombre, cargo y firmay) (N)

FORMATO: FER-RF-01

Instructivo de llenado del Formato FER-RF-01
Cuentas Bancarias

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Indicar el nUmero Consecutivo.

(E) Apuntar el nombre de la institucién bancaria en la que se tiene la cuenta

F Registrar el nimero de cuenta.

(G) Definir el tipo de cuenta.

H) Asentar el folio del dltimo cheque de la cuenta que fue utilizado.

) Establecer el monto del saldo de la cuenta de acuerdo con el estado de cuenta.

J) Sefialar el nombre y cargo de los servidores publicos que son firmantes de la cuenta (el nombre de los
servidores deberéa ser asentado bajo el formato de Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombre)

(K) Registrar el nombre y cargo de los servidores publicos que resguardan los dispositivos de seguridad
bancarios (TOKEN) de la cuenta (el nombre de los servidores debera ser asentado bajo el formato de
Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombres)

L) Se verd sefialar mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no
adjuntar formatos se debera incluir la leyenda NO Aplica.

(M) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(N) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

Se tendra que incluir como anexo los estados de cuenta bancarios, asi como las conciliaciones bancarias, ademas del oficio
de cancelacién de firmas de los funcionarios salientes.
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H. CONGRESO DEL E STADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-RF-02: ARQUEO DE CAJA

HONORABLE CONORESO DEL E8TADO

UBRE ¥ BOBERAND
S s Pormei
DEPENDENCIA: A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: ©

FECHA DE ARQUEO: (D)
SALDO CONTABLE: (E)
EFECTIVO: (F)

H

EQUIVALENTES DE EFECTIVO (CHEQUES, VALES DE CAJA, ETC.): (G)

Vales
Otros

HSB $

RESUMEN: (H)

Total efectivo en caja
Total equivalente de efectivo
Cheque pendiente de cobro (1)

Facturas y notas pendientes de cobro (2)

Comentarios: (1)

Anexos: (J)
Los senidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna,
congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M)

FORMATO: FER-RF-02
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Instructivo de llenado del Formato FER-RF-02
Arqueo de Caja

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor piblico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Sefialar la fecha en la que se realiza el arqueo bajo el formato DD/MM/AAAA.

(E) Apuntar el valor contable registrado en libros.

F Indicar cantidad de billetes y monedas en efectivo.

(G) Registrar monto en cheques, vales de caja u otros.

H) Sefialar los montos totales de cada apartado.

1 Indicar el monto de una rendicién en proceso de aprobacion y/o pago, por lo que el responsable de caja
debera guardar una copia de la rendicion remitida para su pago.

2 Escribir lo comentarios relevantes o aclaratorios acerca de los montos reportados y, en su caso, de la
diferencia.

() Detallar el valor contable registrado en libros.

J) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(K) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

L) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato-

(M) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

H. CONGRESO DEL E STADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-RF-03: RELACION DE INVERSIONES EN VALORES

HONORABLE CONOREBO DEL ESTA0O
UERE ¥ BOBERANO
S Luis Porei

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: (C)
No. Institucién Nimero de Importe Tasade Monto Total Plazo Fecha de Vencimiento Nombre y Cargo del Servidor
Contrato Interés Depésito Publico Responsable
D) (B (] (©) (H) 0 ) K) L (M)
Anexos: (N)

Los senvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna,

congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.
Entrega Elaboro6 Recibe

(Nombre, cargo y firma) (N) (Nombre, cargo y firma) (O) (Nombre, cargo y firma) (P)

FORMATO: FER-RF-03
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Instructivo de llenado del Formato FER-RF-03
Relacién de Inversiones en Valores

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Apuntar el nGmero consecutivo.

(E) Especificar el nombre de la institucién en la que se tiene la inversion.

B Anotar el nUmero de contrato correspondiente.

(G) Asentar el valor de la inversion.

H) Sefialar el monto mensual de la utilidad.

() Registrar el total de la inversion mas los intereses generados.

J) Anotar el periodo que comprende la inversion.

(K) Establecer la fecha en que inici6 la inversion

(L) Sefialar la fecha de conclusion de la inversién.

(M) Asentar el nombre de los servidores publicos responsables del seguimiento y administracion de la
inversion (el nombre debera ser anotado Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombres).

(N) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(N) Escribir el nombre competo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

©) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

P) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

Se deberan incluir como anexos las autorizaciones pertinentes de cada una de las inversiones.

H. CONGRESO DEL E STADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-RM-01: RELACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA.

HONORABLE CONORESO DEL ESTACO
UERE ¥ BOBERAXO
pe -

DEPENDENCIA: A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)

PERIODO: (C)
Descripcion del Mobiliario, Equipo, Obras de Arte, | No. de Marca Modelo Namero de Ubicacion Nombre del Servidor Pablico
Articulos o Publicaciones Inventario Serie Resguardante

()]

(E) 7 ©) (H) (0] (V]

Los servid

El equipo de oficina y electrénico se refiere a los archiveros, gabinetes, lockers, estantes, escaneres, teléfonos fijos, engargoladoras, computadoras, impresoras, entre otros.
Anexos: (K)
ores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y consistente con la
que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elabor6 Recibe

(Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M) (Nombre, cargo y firma) (N)

FORMATO:

FER-RM-01
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Instructivo de llenado del Formato FER-RM-01
Relacién de mobiliario, equipo de oficina.

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Detallar el tipo de bien de que se trata y el estado en que se encuentra, de conformidad con el inventario
de bienes muebles.

(E) Registrar el nimero de inventario del bien

(3] Sefialar la marca del bien. Para el caso de los bienes que no cuenten con este parametro se debera
incluir la leyenda NO APLICA.

(G) Determinar el modelo del bien. Para el caso de los bienes que no cuenten con este parametro se
debera incluir la leyenda NO APLICA.

(H) Indicar el nimero de serie del bien. Para el caso de los bienes que no cuenten con este parametro se
debera incluir la leyenda NO APLICA.

() Asentar el lugar donde se encuentra el bien, de conformidad con el inventario.

J) Establecer el nombre del servidor publico resguardante del bien (el nombre debera ser anotado (Apellido
Paterno, Apellido Materno, Nombres)

(K) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

L) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(M) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

(N) Colocar el nombre (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico que
Recibe.

Incluir como anexo en formato PDF, el inventario de bienes, la relacién de resguardo de los bienes.

H. CONGRESO DEL E STADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de lz Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-RM-02: RELACION DE VEHICULOS, EQUIPOS DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA

HONORAELE CONORERO DEL ENTACO
UERE ¥ $0BERAXD
o i Pomi

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (©)
No. de Tipo Marca Modelo Color Nimerode | Ndmero de Namero de Situacién del Bien Monto Unitario del Nombre del Servidor Plblico Responsable
Inventario Placas Motor Serie Bien
(&) (E) ") ©) (H) (1) ) ) L) 00] (N)

Anexos: (N)
Los senvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los
archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (O) (Nombre, cargo y firma) (P) (Nombre, cargo y firma) (Q)

FORMATO: FER-RM-02
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Instructivo de llenado del Formato FER-RM-02
Relacion de equipo de vehiculos, transporte y maquinaria

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Sefialar el nimero de Inventario del Vehiculo.

(E) Especificar el tipo de bien de conformidad con el inventario.

B Sefialar la marca del bien

(G) Indicar el modelo del bien

H) Anotar el color del bien

() Asentar el nimero de placas del bien

J) Indicar el nimero de motor del bien

(K) Sefialar el nimero de serie del bien

(L) Detallar las condiciones actuales en las que se encuentra el equipo

(M) Apuntar el precio unitario de cada uno de los bienes

(N) Asentar el nombre del servidor publico responsable del equipo (el nombre debera ser anotado Apellido
Paterno, Apellido Materno y Nombres)

(N) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(0) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

P) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

Q) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA - RECEPCION
FER-RM-03: RELACION DEL ARMAMENTO OFICIAL

Logo dela Legislatura

HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO
UIERE ¥ BOBERANO

S Liis Pomei

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: (C)
No. de Tipo Marca Calibre Matricula Numero de Folio del Nombre y Cargo del Servidor Publico
Inventario Registro Federal Responsable
(D) (B) F) ©) (H) 0] )

Anexos: (K)
Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es veraz,
fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elabor6 Recibe

(Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M) (Nombre, cargo y firma) (N)

“El contenido de la presente relacion, es de caracter informativo para dar cumplimiento a lo ordenado en el articulo 30, fraccion IV de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y los
Municipios de San Luis Potosi. Lo relativo a la asignacion, uso, resguardo y control del armamento es responsabilidad exclusiva de la Secretaria de Seguridad Publica”

FORMATO: FER-RM-03

Instructivo de llenado del Formato FER-RM-03
Relacién del armamento oficial

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Anotar el nUmero de inventario asignado

(E) Sefialar la descripcion del armamento

F Indicar la marca del armamento

(G) Especificar el calibre del armamento

(H) Anotar el nimero de inscripcion del arma

() Sefialar el nimero de folio otorgado en el registro federal

J) Asentar el nombre, cargo y unidad administrativa del servidor publico responsable del armamento (el
nombre deberéa ser anotado Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombres)

(K) Estipular mediante una lista numerada de los anexos que se integran al formato. En caso de no
adjuntar formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

(L) Escribir el nombre completo (nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(M) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
pubico que Elabor6 el formato.

(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

Por la naturaleza de la informacion contenido en el formato este se debera presentar dentro de un sobre cerrado y sellado, con
una caratula en el que se asienten las firmas del servidor publico que entrega y del que recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Ny
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-RM-04: RELACION DE BIENES INMUEBLES

HONORAELE CONOREAO DEL ESTADO
UERE Y BOBERAXO
S i P

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: C)
Registro Denominacién del Institucion a Tipo de Nombre de la vialidad No. No. Localidad o Colonia Codigo Valor catastral | Uso del
Publico Inmueble cargo del Predio Exterior |Interior Postal Inmueble
Inmueble

(©) (E) (F) ©) (H) ] ) (K) L) (M (N)

Anexos: (N)
Los senvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los
archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (O) (Nombre, cargo y firma) (P) (Nombre, cargo y firma) (Q)

FORMATO: FER-RM-04

Instructivo de llenado del Formato FER-RM-04
Relacion de bienes inmuebles
Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Anotar el registro publico del bien inmueble.

(E) Indicar la denominacion del inmueble.

P Asentar la dependencia, entidad o institucion a la que se le asignoé el bien inmueble.

(G) Describir el tipo de predio de que se trata.

(H) Sefialar el nombre de la vialidad en la que se encuentra el predio.

() Establecer el nimero exterior del inmueble.

J) Especificar el nimero interior.

(K) Anotar la localidad, colonia o asentamiento en el que se ubica el inmueble.

L) Indicar el cddigo postal

(M) Sefialar el valor catastral del bien inmueble

(N) Indicar el uso que se le da al inmueble.

(N Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(0) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

P) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

Q) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-RM-05: RELACION DEL INVENTARIO EN ALMACEN

HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO

DEPENDENCIA:

UBRE ¥ BOBERAXO
S Luis Porui

)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)

No. Clave Articulo Unidad de medida Existencia

(D) () (F) ©) (H)
Anexos: (1)

Los sernvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es
veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (J) (Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L)

FORMATO: FER-RM-05

Instructivo de llenado del Formato FER-RM-05
Relacién del inventario en almacén

Apartado Accién arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Registrar el nUmero consecutivo

(E) Anotar el nimero de control con el que se identifica el articulo.

P Detallar el nombre de cada material

(G) Sefialar si es pieza, paquete, caja u otros

H) Indicar el niumero de articulos en existencia a la fecha de entrega

() Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deber& incluir la leyenda NO APLICA.

J) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(K) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

L) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

Se deberan considerar los almacenes administrativos, papeleria, téner, cafeteria, entre otros.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-RM-06: EXPEDIENTES DE OBRA PUBLICA

HONORAEBLE CONGRESO DEL ESTADO
©

UIERE ¥ BOBERAX
pupe—

DEPENDENCIA:

(A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: (©)
FUENTE DE FINANCIAMIENTO MODALIDAD DE
. CLAVE DE NOMBRE DE LA EJECUCION  [NOMBRE DEL CONTRATISTA O
UM EROCRESRO EXPEDIENTE OBRA LOCALIDAD MONTO FEDERAL ESTATAL | OTRA EMPRESA CONSTRUCTORA
(AD, IR, LP)
(D) (E) (F) (6) (H) (U] ()] (K) (0] (M)
ANEXO: (N)
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma)(0) (Nombre, cargo y firma)(P) (Nombre, cargo y firma)(Q)

FORMATO: FER-RM-06

AD: Adjudicacidn Directa
IR: Invitacion Restringida
LP: Licitacion Publica

Instructivo de llenado del Formato FER-RM-06
Expedientes de Obras Publicas

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Registrar el nimero consecutivo.

(E) Anotar la clave del expediente con que se registra la obra.

F Detallar el nombre de la obra.

(G) Indicar el nombre de la localidad donde se va a realizar la obra.

(H) Indicar el monto que se requiere para la obra.

) Indicar si el financiamiento fue federal.

J) Indicar si el financiamiento fue estatal.

(K) Indicar si el financiamiento fue de otro tipo.

L) Especificar si fue por adjudicacion directa, invitacion restringida o licitacion publica.

(M) Anotar el nombre del contratista 0 empresa constructora.

(N) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(0) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que elabora el formato.

P) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que reviso6 el formato.

Q) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que entrega.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI .
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA-RECEPCION
FER-PA-01: INTEGRACION ANALITICA DE LOS PASIVOS A CORTO,
MEDIANO Y LARGO PLAZO
O vt
DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: (C)
NOMBRE DEL IERERD BIE FAETER FECHA DE IMPORTE DE FECHA DE SALDO POR DESCRIPCION DEL
NUM. PROGRESIVO CUENTA CONTABLE PROVEEDOR O CONTRATO Y/O 2
CONTRATISTA CONVENIO FACTURACION FACTURA VENCIMIENTO PAGAR GASTO
©) ) () (©) (H) ) ) K 0
ANEXO: (M)
Elaboré
Entrega Recibe
(Nombre, cargo y firma)(N) (Nombre, cargo y firma)(0) (Nombre, cargo y firma)(P)
FORMATO: FER-PA-01
NOTA: EL IMPORTE DEBERA COINCIDIR CON LAS CIFRAS REFLEJADAS EN LOS AUXILIARES EMITIDOS POR EL SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.
Instructivo de llenado del Formato FER-PA-01
Integracién Analitica de los Pasivos a Corto, Mediano y Largo Plazo
Apartado Accibén arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta. (Inicio y final de la gestion del servidor publico)
(D) Anotar el nUmero Progresivo.
(E) Anotar la cuenta contable a la que se cargara la deuda por pagar.
P Anotar el nombre del Proveedor.
(G) Sefialar el nimero de la factura, contrato o convenio que de fundamento a la deuda por pagar.
H) Sefialar la fecha de la factura.
" Sefialar el monto de la factura, contrato o convenio.
J) Anotar la fecha del vencimiento de la factura, contrato o convenio.
(K) Anotar el saldo por pagar de la factura, contrato o convenio.
L) Anotar la descripcion del gasto que ampare la factura, contrato o convenio.
(M) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar formatos
se debera incluir la leyenda NO APLICA.
(N) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Entrega.
(0) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico
que Elaboro el formato.
P) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor publico

gue Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-CC-01: INTEGRACION ANALITICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR

HONORAELE CONORESO DEL ESTACO
UERE ¥ BOBERANO
S i Pormad

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: ©)

NOM. CONCEPTO DE LA SALDO EN
PROGRESIVO CUENTA CONTABLE NOMBRE DEL DEUDOR CUENTA POR COBRAR LIBROS FECHA DE VENCIMIENTO OBSERVACIONES
(D) (E) (F) (6) (H) 0] )
Elaboré
Entrega Recibe
(Nombre, cargoy firma) (K) (Nombre, cargo y firma)(L) (Nombre, cargo y firma)(M)

FORMATO: FER-CC-01

NOTA: EL SALDO DEBERA COINCIDIR CON LAS CIFRAS REFLEJADAS EN LOS AUXILIARES EMITIDOS POR EL SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

Instructivo de llenado del Formato FER-CC-01
Integracion Analitica de las Cuentas por Cobrar

Apartado Accion arealizar

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta.

(D) Registrar el nimero consecutivo.

(E) Anotar el tipo de cuenta.

F Detallar el nombre de la persona que adeuda.

(G) Sefialar el concepto de la cuenta

(H) Indicar el saldo en libros

) Especificar la fecha de vencimiento.

J) Anotar los comentarios que haya al respecto.

(K) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(L) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(M) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-AT-01: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN PROCESO

HONORABLE CONORESO DEL ESTACO
UERE Y BOBERANO
S Luis Poral

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: ©)
No. Tipo de Proceso Expediente Autoridad que Llevael Proceso Caracter que Reviste la Nombre y Cargo del Servidor Plblico
Dependencia o Entidad Resguardante del Expediente
(D) ® (P © (H 0

Anexos: (J)
Los senvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es
veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elabor6 Recibe

(Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo firma) (M)

FORMATO: FER-AT-01

Instructivo de llenado del Formato FER-AT-01
Procesos administrativos en proceso

Apartado Contenido
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta
(D) Registrar el nUmero consecutivo
(E) Sefialar el tipo de procesos del que se trata:

e Medio de impugnacion ante la Dependencia o Entidad
e Responsabilidades

e Oftros

P Indicar el nUmero de expediente

(G) Sefialar la autoridad, juzgado, sala, etc., en el que se encuentra el tema

(H) Especificar si la dependencia o Entidad es la “ACTORA” o la “DEMANDADA”

0} Asentar el nombre y cargo del servidor publico que resguarda el expediente (el nombre debera ser
anotado Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombres)

J) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

(K) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

L) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(M) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-AT-02: JUICIOS EN PROCESO

HONORABLE CONOREBO DEL ETADO
UERE ¥ BOBERANO
S Luis Pormai

DEPENDENCIA:

()

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (C)
No. Tipo Juicio Expediente Autoridad que Lleva el Juicio Carécter que Reviste la Nombre y Cargo del Servidor Publico Resguardante
Dependencia o Entidad del Expediente
() (B (5} ©) (H ()
Anexos: (J)

Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz,
fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M)

FORMATO: FER-AT-02

Instructivo de llenado del Formato FER-AT-02
Juicios en proceso
Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Registrar el nUmero consecutivo

(E) Sefialar el tipo de procesos del que se trata

F Indicar el nUmero de expediente

(G) Sefialar la autoridad, juzgado, sala, etc., en el que se encuentra el tema

(H) Especificar si la dependencia o Entidad es la “ACTORA” o la “DEMANDADA”

mn Asentar el nombre y cargo del servidor publico que resguarda el expediente (el nombre debera ser
anotado Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombres)

J) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(K) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

L) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(M) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.




98

PERIODICO OFICIAL

MARTES o5 DE SEPTIEMBRE DE 2023

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-01: RELACION DE LIBROS BLANCOS

HONORAELE CONGRESO DEL ESTADO
UERE ¥ BOBERANO
S Wi Porad

DEPENDENCIA : (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: ©
No. Libro Blanco
(D) [(EB)
Anexos: (F)

Los senvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz,

Entrega Elabor6 Recibe

fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

(Nombre, cargo y firma) (G) (Nombre, cargo y firma) (H) (Nombre, cargo y firma) (1)

FORMATO: FER-EA-01

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-01
Relacién de Libros Blancos

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Registrar el nUmero consecutivo

(E) Indicar el nombre del Libro Blanco

F Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(G) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(H) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

0} Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

Se deberan integrar como anexo, en formato PDF, cada uno de los Libros Blancos relacionados.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-02: ACTAS DE ORGANOS COLEGIADOS

(TRIANUAL)
HONORAEBLE CONORESO DEL ESTADO
UERE Y BOBERANO
San Luis Pomel’

DEPENDENCIA : (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)

PERIODO: (©)

Organo Colegiado Fecha del acta o Area Responsable que Posee la Informacion
sesion
(D) (E) (]

Anexos: (G)

Los senvidores pulblicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz,
fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (H) (Nombre, cargo y firma) (1) (Nombre, cargo y firma) (J)

FORMATO: FER-EA-02

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-02
Actas de 6rganos colegiados

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Registrar el nombre del Organo Colegiado

(E) Sefialar la fecha del acta o sesién, la cual debera tener el formato DD/MM/AAAA.

F Indicar el nombre de la unidad administrativa responsable del resguardo de la informacién

(G) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deber& incluir la leyenda NO APLICA.

(H) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

" Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

J) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

Se deberan integrar como anexos los libros de actas y las actas en formatos PDF, asi como el seguimiento de acuerdos.
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HONORAELE
u

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-03: CONTRATOS CELEBRADOS(TRIANUAL)

Logo de la Legislatura

CONGRESO DEL ESTADO
ERE ¥ BOBERANO
S Luis Pomel

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)

PERIODO: ©)

No. Numero de Contrato Concepto Vigencia del Contrato
(D) ()] F) (G)

Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y

Entrega Elaboré Recibe

Se excluyen de este formato los contratos de obra publica, dado que se presentan en el formato FER-34.
Anexos: (H)

consistente con la que obra en los archivos y registros de la unidad administrativa correspondiente.

(Nombre, cargo y firma) (I) (Nombre, cargo y firma) (J) (Nombre, cargo y firma) (K)

FORMATO: FER-EA-03

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-03
Contratos celebrados

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Apuntar el nUmero consecutivo

(E) Indicar el nUmero de contrato

F Asentar el objeto del contrato

(G) Establecer la vigencia del contrato, con el formato: del DD/MM/AAAA al DD/MM/AAAA.

(H) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

0} Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega

J) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(K) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-04: CONTRATOS DE FIDEICOMISO

Logo de la Legislatura

HONORABLE CONORESO DEL EBTA0O
UIERE Y BOBERAXO
N

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (C)

No. Nimero de Contrato Objeto Instituciéon Fduciaria
©) E) G) ©

Anexos: (H)
Los servidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es
veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboro Recibe

(Nombre, cargo y firma) (1) (Nombre, cargo y firma) (J) (Nombre, cargo y firma) (K)

FORMATO: FER-EA-04

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-04
Contratos de fideicomiso

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Registrar el nUmero consecutivo

(E) Anotar el nimero de contrato

F Sefialar el objeto del fideicomiso

(G) Apuntar el nombre de la institucion Fiduciaria

(H) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

0} Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

J) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(K) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

Se debera integrar como anexo en formato PDF los contratos de los fideicomisos.
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DEPENDENCIA:

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI Logo de la Legislatura
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-05: CONVENIOS VIGENTES CON INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES Y
PARTICULARES

HONORABLE CONORESO DEL ESTADO
UIBRE Y BOBERAXO
S s Porai

(A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: ©
Tipo de Fecha de En su caso
No. | convenio Partes que lo suscriben Objeto Celebracion Monto Origen de los Area Responsable
recursos
(D) (B) (F) ©) (H) 0} ) K)
Anexos: (L)

Los sernvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es
veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos y registros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (M) (Nombre, cargo y firma) (N) (Nombre, cargo y firma) (N)

FORMATO: FER-EA-05

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-05
Convenios Vigentes

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Registrar el nUmero consecutivo

(E) Anotar el tipo de convenio de que se trata

P Indicar las partes que suscriben el convenio

(G) Asentar el objeto del convenio

(H) Sefialar la fecha de firma del convenio, bajo el formato DD/MM/AAAA.

() Apuntar el monto de los recursos

J) Establecer el origen de los recursos

(K) Especificar la unidad administrativa responsable y resguardante del convenio

L) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

(M) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(N) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(N) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL .
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-EA-06: PROCESOS DE CONCURSO, LICITACION Y ASIGNACION

HONORAELE CONORESO DEL ESTADO
UIERE ¥ BOBERAXO
San s Pomsi

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)

PERIODO: (C)

No. Numero de Tipo de Concurso Objeto del Concurso o Convocatoria Clave Etapa
Concurso o presupuestal

Convocatoria

(©)

O]

(F) ©) H) )

Los servidores puUblicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es veraz,

Entrega Elaboré Recibe

Anexos: (J)

fidedigna, congruente y consistente con la que obra en los archivos y registros de la unidad administrativa correspondiente.

(Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L) (Nombre, cargo y firma) (M)

FORMATO: FER-EA-06

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-06
Procesos de concurso, licitacion y asignacion

Apartado Contenido
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta
(D) Registrar el nUmero consecutivo
(E) Anotar el nimero de concurso o convocatoria
F Sefialar el tipo de concurso que se esta celebrando:
e Licitacion publica
e Invitacién a cuando menos tres personas
e  Adjudicacion directa
e Oftro, que en su caso se debera sefialar de manera especifica
(G) Describir de manera concreta los bienes o servicios que se estan concursando.
(H) Detallar la clave presupuestal
) Sefialar la etapa en la que se encuentra el procedimiento
J) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deber& incluir la leyenda NO APLICA.
(K) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.
L) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.
(M) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.
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HONORAELE CONOREAO O
UIERE Y BOBERAXC

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA - RECEPCION Logo de la Legislatura
FER-EA-07: ARCHIVO CORRIENTE O DE TRAMITE

EL ETaco
©

DEPENDENCIA: A
UNIDAD (B)
ADMINISTRATIVA:
PERIODO: ©
Re Clasificacién de la Informacién Vigencia Documental Nombre y Cargo
Codigode [ serie Do @ |Namerode sd“"l‘e" Namero de ___ — del Servidor
\a Serie ulo de la Serie Documental caa |, ‘e » Fojas - Reservada |Confidencial / j ) - icacion Pablico
ontenido Puablica | /afios de afios de Trémite |Concentracion | Histérico Responsable
reserva | confidenciali
(D) ® (5] (&) (H) (] ) (K) L) (M N) 0 (P)
Anexos: (Q)
Los senidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y consistente con la que
obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre, cargo y firma) (R) (Nombre, cargo y firma) (S) (Nombre, cargo y firma) (T)
FORMATO: FER-EA-07

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-07
Archivo corriente o de tramite

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Registrar el codigo de la serie

(E) Sefialar el titulo de la serie documental.

F Anotar el nimero de caja.

(G) Resumen del contenido.

(H) Anotar el nimero de fojas.

() Indicar si el documento es publico

J) Indicar si el documento es reservado y por cuantos afios

(K) Indicar si el documentos es confidencial y por cuantos afios

(L) Anotar si el documento es de tramite

(M) Anotar si el documento es de concentracion

(N) Anotar si el documento es histérico

(0) Indicar la ubicacion del documento

P) Anotar el nombre y cargo del servidor publico responsable

(®)) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(R) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(S) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Elaboro6 el formato.
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) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOS/ _
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-08: ASUNTOS PENDIENTES

HONORSELE CONGRESO DEL ESTADO
UBRE Y BOBERANO
S Luis P

DEPENDENCIA: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)

PERIODO: ©

No. Asunto Situacion Probables Consecuencias de su Nombre y Cargo del Servidor
No Atencién Publico Responsable

(D) (E) (] (©) (H)

Anexos: (1)
Los senvidores publicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacién integrada al presente formato es veraz, fidedigna,
congruente y consistente con la que obra en los archivos yregistros de la unidad administrativa correspondiente.

Entrega Elaboré Recibe

(Nombre, cargo y firma) (J) (Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L)

FORMATO: FER-EA-08

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-08
Asuntos pendientes
Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el numero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Registrar el nUmero consecutivo

(E) Describir de manera general el tema

F Mencionar de manera explicita la situacion que guarda

(G) Enunciar de manera general las posibles situaciones que pudieran suceder en caso de no atender el
asunto que se informa

H) Asentar el nombre y cargo del servidor publico responsable (el nombre debera ser anotado Apellido
Paterno, Apellido Materno y Nombres)

) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

J) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega

(K) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(L) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de Ia Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-09: SISTEMAS Y PROGRAMAS

HONORABLE CONOREBO DEL ESTA0O
UERE ¥ BOBERANO
S L Porai

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: B)
PERIODO: ©
Sistema Objetivo Desarrollo Comprado
Propio
(D) (O] ()] ©)

Los servidores pUblicos abajo firmantes manifestamos, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la informacion integrada al presente formato es veraz, fidedigna, congruente y

Entrega Elaboré Recibe

Anexos: (H)

consistente con la que obra en los archivos y registros de la unidad administrativa correspondiente.

(Nombre, cargo y firma) (1) (Nombre, cargo y firma) (J) (Nombre, cargo y firma (K)

FORMATO: FER-EA-09

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-09
Sistemas y Programas

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Sefialar el nombre del sistema o programa

(E) Detallar las caracteristicas generales del sistema o programa

P Asentar un “SI” en caso de que el sistema sea de desarrollo de la Dependencia o Entidad

(G) Indicar con un “SI” en el caso de que el sistema sea adquirido

(H) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

J) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

(K) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo de la Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-10: COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES

DEPENDENCIA: A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (8)

PERIODO: (©)

No. Ubicacién Combinacién Nombre y cargo del Servidor Publico responsable
(D) (E) (F) ©)

Entrega Elaboro6 Recibe
(Nombre, cargo y firma) (H) (Nombre, cargo y firma) (l) (Nombre, cargo y firma) (J)
FORMATO: FER-EA-10

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-10
Combinaciones de cajas fuertes y claves de Acceso

Apartado Accion arealizar
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta
(D) Registrar el nUmero consecutivo
(E) Indicar la ubicacion exacta de la caja fuerte
F Establecer la combinacion de la caja fuerte
(G) Asentar el nombre y cargo del servidor publico responsable (el nombre debera ser anotado Apellido
Paterno, Apellido Materno y Nombres)
H) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.
" Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.
J) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.
(K) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.
El formato se entregara dentro de un sobre cerrado y sellado, y firmado por el servidor publico saliente y el responsable, por
lo que por parte de fuera del sobre se incluird una portada en la que firmaran el servidor publico saliente y el entrante.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL Logo dela Legislatura
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-11: ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO

DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD (8)
PERIODO: ©)
esumen Clasificacion de la Informacion Vigencia Documental Nombre y Cargo
Cédigo de " . Namero de Namero de Reservada/ P del Servidor
A Titulo de la Serie Documental a del A i i Ubicacion P
la Serie Caia | oo o | Folas | pablica | anosde | COMfidenciall/anos | qniie | concentracion | Historico Publico
reserva |d€ confidencialidad Responsable
() B (6] ©) (H (] O] ) Q) (0] N ©) (P)
Anexos:
Entrega Elaboré Recibe
(Nombre y Cargo) (R) (Nombre, cargo y firma)(S) (Nombre, cargo y firma)(T)
FORMATO: FER-EA-11

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-11
Archivo de concentracion e Histérico

Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Pablico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Registrar el codigo de la serie

(E) Sefialar el titulo de la serie documental.

F Anotar el nimero de caja.

(G) Resumen del contenido.

(H) Anotar el nimero de fojas.

() Indicar si el documento es publico

J) Indicar si el documento es reservado y por cuantos afios

(K) Indicar si el documentos es confidencial y por cuantos afios

(L) Anotar si el documento es de tramite

(M) Anotar si el documento es de concentracion

(N) Anotar si el documento es histdrico

(0) Indicar la ubicacion del documento

P) Anotar el nombre y cargo del servidor pablico responsable

Q) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

(R) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

S) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI Logo de la Legislatura
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA-RECEPCION
FER-EA-12: INFORMES Y ACCIONES SOBRE LA REVISION DE CUENTAS

PUBLICAS
HONORAELE CONORESO DEL EBTADO
UERE Y BOBERANO
San Wi Pomel’
DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: ©
NUM. DESCRIPCION EJERCICIO ESTATUS COMENTARIOS
PROGRESIVO
(D) (E) (F) (G) (H)
ANEXOS: (1)
Habor6
Entrega Recibe
(Nombre, cargo y firma)(J) (Nombre, cargo y firma)(K) (Nombre, cargo y firma)(L)
FORMATO: FER-EA-12

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-12
Informes y Acciones sobre larevision de las Cuentas Publicas
Apartado Contenido

(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.

(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.

© Especificar el periodo que se reporta

(D) Anotar el numero consecutivo

(E) Descripcion de los dictamenes de la revision de fiscalizacion a los entes publicos, por parte de la
Comisién de Vigilancia.

F Anotar el ejercicio al que corresponden los dictdmenes del inciso anterior.

(G) Sefialar el estatus de les dictamenes enlistados.

H) Agregar los comentarios o aclaraciones que estime pertinentes.

) Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se deberd incluir la leyenda NO APLICA.

J) Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Entrega.

(K) Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboré el formato.

L) Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Recibe.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI Logo de a Legislatura
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ENTREGA - RECEPCION
FER-EA-13: AUDITORIAS EN PROCESO DE ORGANOS INTERNOS Y
EXTERNOS DE FISCALIZACION
HONORABLE CONOREBO DEL ESTADO
LIBRE Y BOBERANO
Sn Ly Porsl
DEPENDENCIA: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: ()]
No. | Ndmero de Auditoria Ente de Fscalizacion Observaciones Observaciones
Solventadas Pendientes
D) (3 (F) ©) (H)
ANEXOS:(1)
Entrega Elabor6 Recibe
(Nombre, cargo y firma) (J) (Nombre, cargo y firma) (K) (Nombre, cargo y firma) (L)
FORMATO: FER-EA-13

Instructivo de llenado del Formato FER-EA-13
Auditorias en Proceso de Organos Internos y Externos de Fiscalizacién

Apartado Contenido
(A) Anotar el nombre del Congreso del Estado de San Luis Potosi, precisando el nimero de la Legislatura.
(B) Asentar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Servidor Publico que Entrega.
© Especificar el periodo que se reporta
(D) Registrar el nUmero consecutivo
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(E) Sefialar el nimero de auditoria

(3] Indicar el 6rgano de fiscalizacion que ejecuto la auditoria

(G) Registrar el nimero de observaciones solventadas

H) Mencionar el nimero de observaciones pendientes de solventar

Estipular mediante una lista numerada los anexos que se integran al formato. En caso de no adjuntar
formatos se debera incluir la leyenda NO APLICA.

0)

Escribir el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

) publico que Entrega.

® Poner el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor
publico que Elaboro el formato.

W Colocar el nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno), cargo y firma del servidor

publico que Recibe.

TRANSITORIOS

UNICO. El presente instrumento entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado “Plan de San Luis”.

Dado en la ciudad de San Luis Potosi, capital del estado del mismo nombre, a los veinticuatro dias del mes de agosto del afio dos
mil veintitrés.

FIRMA

Ana Maria Carrera Martel

Titular del Organo Interno de Control
Del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi
(Rubrica)
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