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1. Objetivo:
Apoyo en la organizacion de eventos del H. Congreso del Estado.

2. Alcance:
Inicia desde la recepcién de la solicitud de Diputado, Comision Legislativa, Grupo Parlamentario, Directiva y/o
instruccion de la Junta de Coordinacion Politica y termina en la conclusion del evento.

3. Responsabilidades:

- S S S — - ]

Puesto Responsabilidades Generales

3.1 Oficial Mayor | 3.1.1 Identificar lo necesario para el evento.
3.1.2 Coordinarse con las demas areas que se van a involucrar en la
organizacion del evento.

3.1.3 verificar que existan las condiciones necesarias para llevar a cabo el
evento.

3.1.4 hacer lo necesario para que existan las condiciones necesarias para llevar

a cabo el evento. —

4. Politicas:

4.1 Dar apoyo a todas las areas y organizadores para el buen término del evento.

4.2 Las demas que sefalen los ordenamientos legales o que determine la Directiva y/o Junta de Coordinacién
Politica.

5. Definiciones.

.
i Términos mencionados en este Documento |
~ Término ' Definicion B -
N/A | N/A .

6. Desarrollo

No | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTO DE
TRABAJO

Diputado, Comision | Entregar solicitud para el apoyo en evento, con las
Legislativa,  Grupo | gutorizaciones necesarias.

Parlamentario, _ -
1 | Directiva y/o Junta Oficio de Solicitud

de Coordinacion

Politica

¢ |dentificar lo necesario para el evento
2 | Oficial Mayor
y N/A
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Coordinarse con las demas areas que se van a involucrar
en la organizacion del evento.

Verificar que existan las condiciones necesarias para
llevar a cabo el evento / Hacer lo necesario para que
existan las condiciones necesarias para llevar a cabo el
evento.

7. Diagrama de Flujo.

Solicitud de Apoyo para Eventos

| Diputado, Comision Legislativa, Grupo
Parlamentario, Directiva y/o Junta de

Coordinaciéon Politica

Oficial Mayor

[ INICIO

 —

g

Entregar solicitud para el apoyo en
evento, con las autorizaciones
necesarias.

Identificar lo necesario para el evento

U

Coordinarse con las demas areas que
se van a involucrar en la organizacién

del evento.
ugs
Verificar que existan las condiciones NO
necesarias para llevar a cabo el —>
evento. S|
FIN

Hacer lo
necesario para
que existan las
condiciones
necesarias para
llevar a cabo el
evento
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8. Referencias

Documentos a los cuales se hace Referencia

Titulo ~Codigo
8.1 Ley Organica del Poder Legislativo ~ N/A -.
| 8.2 Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso del Estado N/A |
| 8.3 Manual de Calidad - MC ]
9. Control de Registros
Codigo Almacenado Recuperacion Proteccion Retencion Disposicion
N/A N/A N/A N/A N/A N/A
10. Anexos
Formatos
Anexo Codigo Titulo o
| NA - N/A N/A B
11. Control de Cambios
F%?AF;HAB?C'JEL Esgsg?oie RAZON O MOTIVO DEL CAMBIO
20-06-2014 00 Emision del Documento
18-07-2018 01 Actualizacion al documento ISO 9001:2015
12. Cuadro de Aprobacion
ELABORO: FECHA:
Oficial Mayor 18-07-2018
REVISO: 5 FECHA:
Presidente de la Junta de Coordinacion ),,?ﬁ e / é—ﬁ;‘ 18-07-2018
Politica kel § .
REVISO: FIRM = / SIS FECHA:
Presidente del Comite de Calidad ” \ 2 18-07-2018
APROBO: yfRMA ’ FECHA:
Presidente de la Directiva del H. Congreso 18-07-2018
del Estado \—/yﬂf //’/{’/z
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