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1. Objetivo

Formulacion de recursos de reclamacion en los Juicios de Amparo en que el Congreso del Estado es parte.

2. Alcance

Inicia con la notificacion de un acuerdo emitido por la autoridad jurisdiccional que se estima impugnable por
esta via y concluye con su presentacion en tiempo y forma. Aplica al Personal Asignado.

3. Responsabilidades

Puesto Responsabilidades Generales
3.1 Oficialia de 3.1.1. Recibir el acuerdo emitido por la autoridad jurisdiccional.
partes 312 Turnar el acuerdo a la Coordinacién de Asuntos Juridicos para su tramite
respectivo.
3.2 Personal 3.2.1. Recibir el acuerdo y registrarlo en el libro correspondiente.
Asignado 3.2.2. Turnar el acuerdo al Personal Asignado.
3.3 Personal 3.3.1. Recibir el acuerdo y analizarlo.
Asignado 3.3.2. Formular el recurso de reclamacion y enviar al Coordinador para rubrica.

3.3.3. Una vez presentado el recurso de reclamacion, archivar el acuse en el

expediente correspondiente.

3.3.4. Dar seguimiento segun corresponda.

3.4 Coordinador
de Asuntos
Juridicos

3 4.1 Rubricar el recurso de reclamacion que le presenta el Personal Asignado.

3.5 Presidente
de la Directiva

3.5 1. Firmar el recurso de reclamacion que le remite el Coordinador.

3.6 Personal 3.6.1. Presentar el recurso de reclamacion en el érgano jurisdiccional
Asignado correspondiente.
4. Politicas

4 1 Toda solicitud debe constar por escrito.
4 2 Los documentos de tramites internos deben estar firmados por el Coordinador.
4 3 Los recursos de reclamacion deben estar rubricados por el Coordinador y firmados por el representante

legal del Congreso.

5. Definiciones.

Términos mencionados en este Documento

Término Definicion

Acuerdo Documento oficial emitido por el juzgador dentro del procedimiento de juicio
de amparo.

Rubrica Trazo o conjunto de trazos que forman parte de una firma. Se plasma en el

costado izquierdo de cada hoja que conforma el documento para acreditar su
autenticidad y aprobacion del contenido del mismo.
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6. Desarrollo.

No

Responsable

Actividades

Documento de

Trabajo
1 Oficialia de partes Re_(:lb_e _eI acuerdo emitido por la autoridad NA.
jurisdiccional.
2 Oficialia de partes Tur'n:_;\ el acuerdo a la Coordinacion de Asuntos NA
Juridicos.
3 Personal Asignado Recibe ell acuerdo y lo registra en el libro Libro de registro
correspondiente.
4 Personal Asignado Tgrn_a el acuerdo al Personal Asignado para su Libro de registro
tramite correspondiente.
5 Personal Asignado Rec:|be_3 el acuerd_q haciéndolo constar con su firma Libro de registro
en el libro de registro.
6 Personal Asignado Anahza 91_ _acuerdo y concluye que es_‘procedente la NA
interposicion del recurso de reclamacion.
Elabora el recurso de reclamacion e imprime los Recurso de
7 Personal Asignado | tantos que conforme a la Ley de Amparo resulten reclamacion
necesarios.
8 Coordinador de | Rubrica el recurso de reclamacion y lo remite para Recurso de
Asuntos Juridicos | firma al Presidente de la Directiva. reclamacion
En su caracter de representante legal del Congreso
9 Presidente de la |del Estado, firma el recurso de reclamacion y lo Recurso de
Directiva devuelve a la Coordinacién de Asuntos Juridicos reclamacion
para su presentacion.
Presenta el recurso de reclamacion ante el Juzgado
. o 22 ; Recurso de
10 Personal Asignado | de Distrito que haya emitido el acuerdo impugnado y v
; reclamacion
entrega el acuse al Personal Asignado.
11 Personal Asignado _Archlva el acuse respectivo y da seguimiento al Recurso _C!e
juicio. reclamacion
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7. Diagrama de Flujo
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8. Referencias

Documentos a los cuales se hace Referencia
Titulo Cédigo
8.1 Manual de Calidad. MC
8.2 Ley de Amparo. N.A.
8.3 Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi. N.A.
8.4 Codigo Federal de Procedimientos Civiles. N.A.
9. Control de Registros
Codigo Almacenado Recuperacion Proteccion Retencion Disposicion
Libro de Registro | Archivero con N.A. N.A. Legislatura N.A.
llave
Recurso de Archivero con En carpeta En carpeta Legislatura N.A.
reclamacion llave
10. Anexos
Formatos
Anexo Cadigo Titulo
N.A. N.A. N.A.
11. Control de Cambios
FECHA DEL ESTADO DE -
CAMBIO REVISION RAZON O MOTIVO DEL CAMBIO
17-06-2014 00 Emision del documento
09/12/2016 01 Actualizacion de Logo
26/04/2018 02 Adaptacion a ISO 9001:2015
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12. Cuadro de Aprobacion

Elaboré: Fecha:
Coordinacion de Asuntos Juridicos 26/04/2018

Reviso: / Fecha:
Presidente del Comité de Calidad Y o 26/04/2018

Revisé: 7 Fecha:
Junta de Coordinacion Juridica . 26/04/2018

Aprobo: ; / '/ | Fecha:
Presidente de la directiva del H. Congreso S, / {/ L S TR 26/04/2018

del Estado LAt Gl SEE
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