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1. Objetivo
Establecer los aspectos generales que orienten la ejecucion de las auditorias internas por parte de |a Contraloria
Interna del Poder Legislativo del Estado de San Luis Potosi, desde sus planeacion hasta la presentacion del

informe de resultados y sus seguimientos.

2. Alcance

El presente procedimiento es aplicable a la Contraloria Interna del Poder Legislativo, mandos medios y a las areas
de control, evaluacion, desarrollo administrativo, normatividad y responsabilidades administrativas, para llevar a
cabo las auditorias internas que establece el Programa Anual de Contraloria Interna y a las areas del Poder
Legislativo del Estado de San Luis Potosi. Inicia con la autorizacion del Plan de Trabajo y/o instruccion por parte
de la Junta de Coordinacién Politica y termina con el informe concluido de las actividades efectuadas por la
Contraloria Interna.

3. Responsabilidades

Puesto Responsabilidades Generales

3.1.1 Recibe el pli1e(:;-6 de observaciones de la Cuenta F;Ub[ica, sobre la Auditoria_Financiera.
3.1 Contralor y Administrativa realizada a la ejecucién del Gasto del ejercicio fiscal anterior.

interno. 3.1.2 Supervisa la Solventacion de las observaciones Financieras y Administrativas por |
parte de la Coordinacion de Finanzas. |

3.1.3 Realiza un dictamen sobre la solventacion que ha realizado la Coordinacion de |

Finanzas del H. Congreso del estado.

3.2 Auditoria 3.2.1 Remite Documentacion correspondiente a las observaciones no solventadas de la

'Superior del Estado| Cuenta Publica solicitando se emita sanciones correspondientes

3.3.1 Emite en acuerdo con la Junta de Coordinacién Politica resolucion sancionatoria a

los servidores publicos que determine el Organo de Fiscalizacién Superior.

3.3 Contralor Interno|

13.4 Contralor Interno 3.4.1 Notifica, ejecuta y archiva la SanC|0n emitida por la Junta de Coordinacion Polmca

i 3.5 Contralor

| Hiamo 3.5.2 Notifica a la Auditoria Superior del Estado, que la Sancion ha sido gjecutada.

4. Politicas

4.1 Revisar en apego a los ordenamientos inherentes a cada una de las areas.

4.2 Entregar los informes de las auditorias en tiempo y forma conforme al plan de trabajo establecido o fecha de
entrega programada.

4.3 Cumplir con la maxima diligencia el servicio que le sea encomendado y abstenerse de cualguier acto u omision
que cause la suspension o deficiencia de dicho servicio, o implique abuso o ejercicio indebido de un empleo, cargo
0 comision.

4.4 Proporcionar en forma oportuna y veraz, la informacion y datos solicitados en las auditorias, para que sean
aplicadas las medidas correctivas de acuerdo a las facultades y obligaciones que le correspondan.

4.5 Garantizar la confidencialidad.

4.6 Proceder hasta que se tenga la autorizacién de los érganos de Decision y de Direccion.

4.7 Los demas los ordenamientos legales, o que determine la Directiva y/o la Junta de Coordinacion Politica.

4 8 Las auditorias financieras, administrativas, contables vy juridicas se realizaran de manera anual paralela al
cumplimiento del ejercicio.
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5. Definiciones.

Términos mencionados en este Documento

Término

Definicion

5.1 Manual

Documento que contiene informacion valida y clasificada sobre un determinado material |
o actividad dentro de una organizacion, se usa con parametros de explicacion, |
exposicion y consulta para los usuarios. |

5.2 Procedimientos

Actuacion por tramites judiciales o ad ministrativos.

' 5 3 Auditoria

Es la inspeccidon y evaluacion de un proceso o sistema de calidad para asegurar el
cumplimiento de sus requisitos. Una auditoria puede aplicarse a toda la institucion, o
funciones y procesos especificos y/o revision, analisis y examen periodico que se
efectua a los libros de contabilidad, sistemas y mecanismos administrativos, asi como
a los métodos de control interno de una coordinacion o unidad administrativa, con el
objeto de opinar respecto a su funcionamiento.

5.4 Auditor

5.5 Auditoria
Administrativa

Persona capacitada y experimentada que se designa por una autoridad competente, |
para revisar, examinar y evaluar los resultados de la gestion administrativa y financiera
de una dependencia o entidad, con el propésito de informar o dictaminar acerca de ellas, |

' realizando observaciones y recomendaciones pertinentes para mejorar su eficiencia y
| eficacia en su desempefio.

Es el examen comprensivo y constructivo de la estructura de organizacion de las
entidades auditables o cualquier parte de una institucion, en cuanto a sus planes y
objetivos, sus métodos y controles, su forma y operacion y sus facilidades humanas y
fisicas.

5.6 Auditoria
Financiera

Es aquella consistente en el analisis, revision y examen para evaluar la razonabilidad
de los Estados Financieros y determinar su correcta revelacion, integracion,

| presentacion y oportunidad, asi como el ejercicio y aplicacién de los recursos publicos

de parte de los entes auditados o fiscalizados.

]

5.7 Auditoria
| Contable

| 5.8 Auditoria Juridica

Consiste en el examen de la informacién contenida en los estados contables por parte
de un auditor al ente auditable, con el propdsito de determinar si fueron preparados
de acuerdo a las normas contables vigentes y emitir una opinién en cuanto a si se

_refleja razonablemente la realidad patrimonial y financiera del ente auditado.

Es la rewsrén examen vy evaluacion de los resultados de una gestlon espemflca o]
general de una institucion, con el proposito de informar o dictaminar acerca de ellas,
realizando las observaciones y recomendaciones pertinentes para mejorar su eficacia
y eficiencia en su desempefio, y son elaboradas por un profesional de derecho, con
capacidad y experiencia en derecho civil y/o parlamentario.

5.9 Papeles de
| Trabajo

Son los documentos que contienen la informacion obtenida por el auditor en su
revision, asi como los resultados de los procedimientos de auditoria aplicados.
Conjunto de cédulas y documentos, clasificados, ordenados y fehacientes elaborados
y recopilados por el auditor, sobre los cuales sustenta la opinion que emitira al suscribir
su informe.

5.10 Supervisar

Ejercer la inspeccion superior en trabajos realizados por otros.

5.11Unidades

Coordinaciones

| Cada una de las areas gue integran el Poder Leglslatlvo
Administrativas  y/o |
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6. DESARROLLO

6.1 AUDITORIAS FINANCIERAS, ADMINISTRATIVAS, CONTABLES Y JURIDICAS.- LINEAMIENTOS

No | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Contralor interno | Recibe el pliego de observaciones de la Cuenta Publica, | Pliego de observaciones,
sobre la Auditoria Financiera y Administrativa realizada a la | Pliego de solventacion y
ejecucion del Gasto del ejercicio fiscal anterior. Dictamen de Contraloria
Supervisa la Solventacion de las observaciones Financieras
y Administrativas por parte de la Coordinacion de Finanzas.
Realiza un dictamen sobre la solventacion que ha
realizado la Coordinacién de Finanzas del H. Congreso del
estado
2 Auditoria Remite  Documentacion  correspondiente  a  las| Pliego de observaciones
Superior del observaciones no solventadas de la Cuenta Publica no solventadas y
Estado solicitando se emita sanciones correspondientes Solicitud de
Instauracionn de
procedimiento
sancionador
3 | Contralor interno | Emite en acuerdo con la junta de coordinacion politica Resolucién de
resolucion sancionatoria a los servidores publicos que Responsabilidad
determine el érgano de fiscalizacion superior. Administrativa
4 | Contralor interno | Notifica, ejecuta y archiva la sancion emitida por la junta de N/A
coordinacion politica.
5 | Contralor interno | Notifica a la auditoria superior del estado, que la sancién ha N/A
sido ejecutada.
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7. Diagrama de Flujo.

PROCEDIMIENTO DE AUDITORIAS FINANCIERAS,
ADMINISTRATIVAS, CONTABLES Y JURIDICAS
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Documentos a los cuales se hace Referencia
- Titulo ' Codigo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Memcanos B NA |
__(_:Enstltumén Politica para el Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi NA |
Ley Organica del Poder Leg:slatlvo del Estado de San Luis Potosi | NA |
Ley General de Contabilidad Gubernamental _ _ NA |
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi | NA |
Ley de Transparencia Administrativa y Acceso a la Informacion Publica del Estado | NA |
 Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi N.A
Ley de Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi N.A
 Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosi NA |
Ley de Ingresos para el Estado de San Luis Potosi NA 1
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado y Municipios de San Luis NA |
Potosi = |
Codigo Fiscal del Estado de San Luis Potosi i N.A
| Ley de Responsabilidades Patrimonial del Estado y Municipios de San Luis Potosi NA
Ley de Presupuesto de Egresos para el Estado de San Luis Poi05| | NA
Ley de Trabajadores al Servicio de las Instituciones Publicas del Estado de San Luis Potosi NA
Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto Publico del Estado de San Luis Potosi N.A
Ley que Fija las Bases para Determinar las Remuneraciones de los Semdores Publicos N.A
Ley de Bienes del Estado y Municipios de San Luis Potosi | NA
! Reglamento Interior del Congreso del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi i N.A
' Reglamento del Instituto de Investigaciones Legislativas del Congreso del Estado de San Luis Potosi | N.A
Caodigo de Proced|m|entos Civiles para el Estado de San Luis Potosi | NA
' Reglamento del Consejo de Transparencia del Congreso del Estado de San Luis Potosi N.A
| Acuerdos de la Junta de Coordinacion Politica del Poder Legislativo de[_Estado de San Luis Potosi N.A
9. Control de Registros
Codigo Almacenado Recuperacion | Proteccion Retencion Disposicion
N/A N/A N/A N/A N/A N/A
10. Anexos
Formatos
. Anexo Cédigo | o Titulo B
. NIA N/A NA -
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11. Control de Cambios

FECHA
DEL | FoT Rt RAZON O MOTIVO DEL CAMBIO
CAMBIO
| 10-06-2014 00 Emision del documento.
| 30-01-2015 01 En el Punto numero 9 se modificé redaccion y en el 10 se corrigio formato.
| 15-03-2016 02 Cambio de logo por legislatura
27-07-2016 03 Reestructuracion del desarrollo del procedimiento.
10-11-2017 04 Adaptacion del Procedimiento a ISO 8001:2015

12. Cuadro de aprobacion

, — i -
"ELABORO: FIRM / FECHA:
Contralor Interno R 10-11-2017
— F A 3 A
' Reviso: FIRMALS NS FECHA:
Presidente del Comite de Calidad f” X 10-11-2017
_ 2]
L | Py quoen :
REVISO: | FIRMA: . 77 FECHA:
Presidente de la Junta de Coordinacion / / ( 10-11-2017
Politica_ '%éb- : "—(!—
APROBO: }TRIE&? ¢/ FECHA:
Presidente de la Directiva del H. Congreso’/| - 4 = 4 10-11-2017
del Estado /‘v—i%((” dﬂ'g(’/ il ) )
/ #
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