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1. Objetivo

Realizar el registro detallado de las operaciones financieras que se realicen en el H. Congreso del
Estado de San Luis Potosi para facilitar la disponibilidad de informacion para la toma de decisiones
y dar cumplimiento al marco legal aplicable y vigente.

2. Alcance

Aplica a todo ingreso obtenido (transferencias presupuestales, intereses bancarios e ingresos
extraordinarios) asi como a todos los egresos realizados por el H. Congreso del Estado. Inicia
desde el registro y control de todas las operaciones financieras efectuadas en el H. Congreso y

termina con la emisién de la informacién financiera y auxiliares contables para la

decisiones.

toma de

3. Responsabilidades

=

Puesto

Responsabilidades Generales

3.1 Encargado

Contabilidad

3.1.1. Llevar el registro y control de todas las operaciones financieras
efectuadas en el Congreso.

3.1.2. Elaborar conciliaciones bancarias.

3.1.3. Elaborar estados financieros mensuales.

3.1.4. Auxiliar al Coordinador de Finanzas en la elaboracion de la propuesta de
Presupuesto anual para el Poder Legislativo

3.1.5. Llevar un estricto control de la aplicacion presupuestal.

3.16. Recabar y conservar los documentos soporte de las operaciones
registradas.

3.1.7. Mantener actualizado el saldo de las cuentas bancarias del Congreso.
3.1.8. Elaborar acumulado de sueldos para presentacion de declaracion anual

| y emision de constancias.

3.1.9. Llevar el control de fondo de ahorro de Diputados y Empleados en forma
individual para el pago correspondiente a fin de afio

3.1.10. Auxiliar al Coordinador de Finanzas en atencion a la auditoria entrega
de informacién solicitada

3.1.11. Realizar respaldo diario de la informacién contenida en el sistema de
cheques y contabilidad.

3.1.12 Revisa los Estados Financieros y Auxiliares Financieros en conjunto con
el Coordinador de Finanzas para su conformacion en los informes Financieros.
3.1.14. Las demas actividades que le sean asignadas por el Coordinador de
Finanzas.
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4, Politicas

4 1. Realizar el registro detallado de las operaciones financieras que se realicen en el Congreso
para facilitar la disponibilidad de informacion para la toma de decisiones, asi como la correcta
aplicacion contable del Presupuesto Anual.

42 La apertura de cuentas contables unicamente podra ser realizada previa instruccion del
Coordinador de Finanzas.

43, Utilizar el sistema de computo de contabilidad autorizado por el H. Congreso en apego al
Marco legal vigente.

4.4 Mantener actualizado el registro en el sistema de computo contable que permita emitir
informacion actualizada referente al avance presupuestal para la toma de decisiones.

4.5 Mantener actualizado el saldo contable de Bancos a fin de proporcionar al Coordinador de
Finanzas la informacion necesaria para la toma de decisiones.

4 6. Capturar diariamente en formato digital los cheques para su envio al Coordinador de Finanzas.

4.7. Notificar periodicamente al Coordinador de Finanzas los movimientos presupuestales, de
manera que si hubiese ajustes, poder realizar los cambios correspondientes con apego al marco
legal vigente.

4.8. Llevar el control de la Valoracién Hacienda Publica / Patrimonio del Congreso en funcion a las
adquisiciones de activo fijo que haya durante los periodos.

4.9. Realizar las afectaciones que procedan a la Hacienda Publica / Patrimonio General del
Congreso en funcién a los documentos que turnen las areas responsables (Oficialia Mayor en
coordinacion con Contraloria Interna y Servicios Internos) en coordinacion y previa autorizacion del
Coordinador de Finanzas.

410, Elabora las respuestas de solicitudes de informacion que tengan que ver con el area
contable solicitada a través del médulo de transparencia asi como elaborar y procesar la
informacion a publicar en la pagina web del Congreso.

4 11. Auxiliar al Coordinador de Finanzas en la elaboracion del Presupuesto Anual del ejercicio
fiscal considerando los requerimientos para su aprobacion plasmados en el marco legal vigente.

4.12. Auxiliar al Coordinador de Finanzas en la elaboracion de la Cuenta Publica del Poder
Legislativo, verificando que se en incluya toda la informacién solicitada en el marco legal vigente.

4.13. Una vez finalizado y autorizado el informe financiero correspondiente a cada me s
No se podran hacer modificaciones al informe

4 14. Calcular Anualmente el Impuesto Sobre la Renta y generar las constancias de ingresos de
los empleados del Congreso en funcién a lo establecido en el marco legal vigente.
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5. Definiciones.

' Términos mencionados en este Documento |
Término Definicion |
5.1 Congreso H. Congreso del Estado de San Luis Potosi.
| 5.2 Junta Junta de Coordinacién Politica del H. Congreso del Estado de San Luis Potosi.
5.3 Pleno Diputados integrantes del H. Congreso del Estado. ‘
Es el organo de direccion de los trabajos legislativos, que asegura el
5 4 Directiva desahogo ordenado de los asuntos, la organizacion de los debates y las
i | votaciones. o - ]
5.5 Pdliza Ingreso, cheque y Diario.
Contable ) )
* Erogaciones: Cheques y/o transferencias por concepto de proveedores,
incidencias, obligaciones de pago por ley, listado global de descuentos area
i nomina, listado de descuentos de incidencias area secretarial, némina,
' 56 reporte de ndmina, institucional y demas conceptos que representen un
. gasto al Congreso.

Movimientos

* Ingresos: (participaciones gubernamentales, interés bancarios, seguro de
bienes patrimoniales, etc.,). :
* Afectaciones Hacienda Publica y Patrimonio General del H. Congreso del |
Estado.

5.7 Incidencias

| seguro social y cualquier otro rubro que tenga afectacion directa a la nébmina.

Horas extras, faltas, prima dominical, prima vacacional, anticipo de sueldo,

anticipo de aguinaldo, descuentos por préstamos contraidos con el Congreso y
demas instituciones crediticias convenidas con el mismo, préstamos contraidos
con Instituciones Financieras al servicios del trabajador, descuentos sindicales
(prestaciones, préstamos y cuotas), compensaciones / complemento de
sueldo, liquidaciones, indemnizaciones, finiquitos, altas y bajas de personal,
modificaciones / nivelaciones salariales, pensiones alimenticias, cuotas de

5.8
Obligaciones de |

pago por ley

| Pensiones de Gobierno del Estado, y demas aplicables.

Impuesto Sobre la Renta (ISR), Porcentaje Vigente Sobre Remuneraciones,
Sistema Unico de Autodeterminacion de Aportaciones para el Retiro (SUA),
Fondo de Ahorro de Pensiones, Aportacion para Fondo de Vivienda y
descuentos por préstamos contraidos por los trabajadores del Congreso con

5.9 Listado
Global de

| Descuentos
area nomina

Fondo de ahorro Diputados y funcionarios, cuotas partidos y retenciones |
extraordinarias de los mismos, seguros convenidos (autos, de vida, etc.,),
préstamos y/o créditos contraidos con instituciones financieras convenidas
con el Congreso (caja de ahorro huastecas, etc.), préstamos de la Direccion
de Pensiones de Gobierno del Estado.

''5.10 Listado de
descuentos de
incidencias

area secretarial

Descuentos sindicales (prestaciones, préstamos y cuotas), préstamos
contraidos con Instituciones Financieras al servicio del trabajador (Famsa,
Fonacot, efc.,), cuotas Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), horas
extra.

| 511 Ndmina

I

Pagos por conceptos de:
1.- Sueldo (empleados base, sindicalizados y confianza).
2.- Compensaciones.

| 3.- Horas extra.
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| 4.- Dieta Diputados.
5.- Contratos de honorarios asimilables a salarios por tiempo determinado.

‘6.- Finiquitos contratos de honorarios asimilables a salarios por tiempo

determinado. 3 N
Los conceptos de nomina correspondientes a pago en efectivo.

5.12 Reporte de

Nomina
6. Desarrollo
[ . DOCUMENTO DE
| No. | RESPONSABLE ACTIVIDADES
L . ’ _ TRABAJO
| ‘ Instruir al Area de Contabilidad se lleve a
1 Coordinador de | cabo el registro del Presupuesto Anual de Presupuesto Anual de |
Finanzas Egresos en el Sistema de Computo Contable Egresos
autorizado. |
Presupuesto Anual de |
Hraan Recibir la instruccion para capturar la Egresos
2 Corntabilidad informacién en la base de datos del Sistema
de Computo Contable autorizado. | Sistema de Cémputo
) o i Contable
Recibir del Area de N&mina la ndmina AT pe—
AisEde impresa y su respectiva transferencia | CFI-7 2_02_%0_03
3 S electrénica autorizada por el Coordinador de | '
Contabilidad ; : 4 a
Finanzas para su registro en el sistema de | Transtaratcis Noming
B computo contable. -
Poliza contable
Aresd Verificar la correcta aplicacion contable de Ansxe 101
4 Contabilidad T:ada uno de los mowml_entos re_ahzados en Registro base de datos
as cuentas presupuestarias autorizadas. Sistema de Computo
de Cheques
Péliza contable
; Anexo 10.1
5 é;ensiadb?hdad Cnggr;es;rrif aplicacion contable en caso de ser Registro base de datos
' Sistema de Computo
de Elaboracion de
| - - Cheques
! Pdliza de Ingresos
' Anexo 10.2
' Generar poéliza de diario, ingresos, egresos, .
'Area de icheque y presupuestal a través del Sistema Poli:edxiﬁ%rgsos
' Contabilidad 'de Computo de contabilidad por cada '
: cREre: Pdliza de Diario
‘ Anexo 10.4
Cl-7.5-01-00-02
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Poliza de Cheque

Anexo 10.5
Poliza Presupuestal
) Anexo 106 |
1 Poliza de Ingresos
Anexo 10.2
Pdliza de Egresos
Anexo 10.3
; Area de Capturar en el Sistema de Computo Contable Poliza de Diario
Contabilidad vigente cada movimiento realizado. Anexo 10.4
Péliza de Cheque
Anexo 10.5
Poliza Presupuestal
_ A ) Anexo 10.6
Recibir del Area de Elaboracion de cheques y o
8 Area de Atencion a Proveedores el listado de facturas Relamc;gvdez;aocrt:;as de
Contabilidad de proveedores y/o prestadores de servicio CFF%’-?1-03-00~01
para su registro contable. '
Generar auxiliares financieros conforme al
. marco legal vigente (Fondo fijo, deudores
9 | Area de diversos, anticipo a proveedores, bienes Si?:riszsactg;%ilto
Contabilidad muebles, inmuebles e intangibles, servicios Contable
personales, proveedores, retenciones y
contribuciones). o _
Poliza de cheque
Anexo 10.5
Recibir del Area de Elaboracion de Cheques y REHiiciEe
A Atencion a proveedores el expediente de SHalcin
rea de . i3 . CF1-8.4-01-00-01 :
10 Coitabilidad actlyos fuos' para el proceso de valoracion !
l:g%err;c;g publica / patrimonio general del Ol aa Compra_
. ' Deméas documentacion
requerida por |
normatividad vigente |
Base de datos del
Generar estados financieros (de situacion | sistema de computo
financiera, de actividades, variacion hacienda contable
 —— pﬂblica, flujo de efectivlo, estado _anali’ltico de _
11 Contabiilaa ingresos  presupuestarios y ejercicio del Poliza de Ingresos
' presupuesto por capitulo del gasto para la Anexo 10.2
integracién del Informe Financiero y los
auxiliares correspondientes. Pdliza de Egresos
Anexo 10.3
Cl1-7.5-01-00-02
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Poliza de Diario
Anexo 10.4

Péliza de Cheque
Anexo 10.5

Poliza Presupuestal
Anexo 10.6

Base de datos del
Sistema de Computo

contable
Proporcmnaf’ al area secretarial la Néminas y Plizas
12 Area de documentacion correspondiente para el pago Cofitablés
Contabilidad de ISR, SUA, Pensiones y demas obligaciones
' aplicables: Formatos de pago ISR,
SUA, Pensiones y
demas obligaciones
) ) ~ aplicables
; I Registros
Area de Efectuar la conciliacion entre el saldo de
13 =, Estado(s) de Cuenta(s) |
- Contabilidad bancos y el saldo contable. Bancario(s)
Enviar al coordinador de finanzas los estados ; .
14 é;engiadbﬁlidad financieros y auxiliares para la integracion del i EstadEqulR:ar:;;eros y
Informe Financiero correspondiente. )
: Validar los estados financieros y auxiliares . .
Coordinador de : . . : Estado Financieros y
15 = ——— para la mt_egrac;én del Informe Financiero D —, |
| correspondiente. |
ClI-7.5-01-00-02

REV.00



IO
SR

PROCEDIMIENTO DE
AREA DE CONTABILIDAD

[ HOJA 7 DE 17

Caodigo del
Documento:
CFI-7.1-04

Fecha de Emision:
20-08-2014

No. de Revision:
02

7. Diagrama de Flujo.

Contabilidad

] ]

Coordinadar de Finanzas

Area de Contabilidad

Ircan

i

Instruir al drea de contabilidad we lleve a cabo

el registre del Presupumto Anuslen e
sistema de compule contable autorizade

Recibirla instrucoan para capturar la
» informacion en la base de datos del sistema |
de computa contasle autoricado

|
|
S |

e L R b e
Walida fos estados financeros y suxiliares
parala integracson del informe financiers

P

!

Recior del ares de contabilidad G
| transferencia electranica impresa autorzada

por o Coordinador

L
Werificar 1a correcta aplicanon cont able de

rada uno de los movimientos realizados en

IMoyimientos
Cormecton?

- —_—

Generarpoliza de diaria, INgresos, egres

cheque y presupuestal a través del Sistema
de Computa de ontabildad porcada |

movimeEnto

Capturar en el Sistema de Computo Vigente |
e contabulidad por cada movimee nto |

I

Recibir del area de emisian de chegues y |
atencion a proveedores &l listado de facturas
de provesdores o prestadores

Generar auxiliares fin,

maroo legal vigente

!

Recibir del drea de emesdn de chegques y
atencign a proveedores €| exped ente de
activos fijos

eros conforme al ‘

| Generar estados financieros
Proporcionar al Area Secretarial las
incidencias para el pago
X
Efectuar la munaliason entre salde de sanaos
v el saldo contable

3 x .
Errviar af coordinador de finanzas o5 estados
ros y ausdiares para la integracion del
nforme financera correspandiente

o~ tEstados financieros
uxiligres Correctos §

Ry
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8. Referencias

[
'- Documentos a los cuales se hace Referencia
Titulo Cadigo
8.1 Norma ISO 9001: Vigente. N/A
8.2 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. N/A |
| 8.3 Constitucion Politica Local. N/A
' 8.4 Ley Organica del Poder Legislativo. N/A N
8.5 Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado. N/A
8.6 Ley General de Contabilidad Gubernamental. ~ N/A
' 8.7 Ley del Impuesto sobre la Renta. - N/A
| 8.8 Cadigo Fiscal de Ia Federacion y Estado. N/A
' 8.9 Ley de Auditoria Superior del Estado. N/A
8.10 Ley de Responsabilidad de los Servidores PUblicos. N/A
8.11 Ley de Hacienda para el Estado. N/A
8.12 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. N/A |
8.13 Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso del Estado. ) N/A
| 8.14 Miscelaneas Fiscales. | N/A
9. Control de Registros
[ Caodigo Almacenado | Recuperacion Proteccion Retencién | Disposicion
Area de 10 afios o lo que .
Contabilidad. el marco legal Mg
Area de Archivo ; . vigente Tramite
Pagi " | Area de Archivo (Legislatura
| agina Web del ; establezca. -
5 Congreso SBcLionoe Unicamente 2 vigente).
| - (publicacion Transparepma Carpeta I_.effort. [egislaturas Archwo_
Poliza Contable. .5 de la pagina Archivo 9! concentracion
Unicamente del v anteriores en la e
o web del Electronico. -1 (*5 afos).
no. de poliza seccion de Ak
contable, fecha, Coagress; Transparencia Hi e 'VCL
i i istérico (**10
importe, de la pagina afios)
beneficiario y web del :
" concepto). ) Congreso.
Respaldo
electronico Archivo en
ubicado en la Tramite
| computadora del Archivo (Legislatura
Area de Electronico. i vigente)
Cf’g’p“"“dma Gontabilidad. | Memoria cigital | 19.an0s:0 logue P e
Poliza de Ingresos. o e Respaldo del Servidor de ghmarco legal concentracion
9 Contabilidad. b A vigente 4
Ereade Archive electronico la Coordinacién autahlazcs (* afios).
' ubicado en el de Finanzas. ' Archivo
servidor de la Carpeta Leffort. Historico (**10
Coordinacion de anos).
Finanzas.
| - Archivo. I R S
| Poliza de Egresos. Computadora Respaldo Archivo | 10 arios o lo que | Archivoen
CI-7.5-01-00-02
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Area de electronico Electronico. el marco legal Tramite.
Contabilidad. ubicado en la Memoria digital vigente (Legislatura
Area de Archivo. | computadora del | del Servidor de establezca. vigente)
Area de la Coordinacion Archivo
Contabilidad. de Finanzas. concentracion
Respaldo Carpeta Leffort. (*5 afos).
electronico Archivo
ubicado en el Histérico (**10
servidor de la afnos).

Coordinacion de

Finanzas.
L Archivo
Respaldo
electronico
ubicado en la .
computadora del Archivo (Le_g|slatura
Area de Electronico vigente)
Coppuados | conabitdad, | memorasigia | ‘9910500 | M,
Poliza de Diario. o Respaldo del Servidor de i 9 g
_Contabilidad. S il vigente (*5 anos).
3 : electronico la Coordinacion ;
rea de Archivo. . : establezca. Archivo
ubicado en el de Finanzas. Histérico (**10
servidor de la Carpeta Leffort. afios)
Coordinacion de '
Finanzas.
i Archivo. B )
Respaldo
electronico :
ubicado en la A{?g:ﬁ:‘n
computadora del Archivo (Legislalu.ra
Computadora Areg _de E|ECTII’OHI_CC') 10 afios o lo que vigente)
R contabilidad. Memoria digital ol ratec ladal Arckive
Poliza de Cheques. c 4 . Respaldo del Servidor de ; g )
ontabilidad. i | S vigente concentracion
Area de Archivo glegtionico. | Iz Loordinachon establezca (*5 anos)
| ’ ubicadoenel | deFinanzas. ’ Arohiis '
i servidordela | Carpeta Leffort. Historico (**10
| Coordinacién de | it
| Finanzas. )
Archivo. )
Respaldo
electronico .
ubicado en la A{.?;'r:ﬁeen
computadora del Archivo : '
: (Legislatura
Computadora Area de Elsgtranica. 10 afios o lo que vigente)
o P contabilidad. | Memoria digital q geh
Paliza Area de : el marco legal Archivo
Presupuestal. Contabilidad. engfgrL?fo geéiirr;:g:;gi vigente concentracion
Area de Archivo. ubicado en el de Finanzas. establezca. (:rs:igso).
servidor de la Carpeta Leffort. Historico (**10
Coordinacion de | afos)
Finanzas. ' '
Archivo. i
Cl-7.5-01-00-02
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10. Anexos
Formatos
_ Anexo Cédigo ' Titulo |
10.1 _ N/A P¢liza Contable.
10.2 N/A | Pdliza de Ingresos.
| 103 B N/A _Poliza de Egresos.
10.4 N/A _ Poliza de Diario. |
105 N/A | Pdliza de Cheques.
| 106 | N/A Pdliza Presupuestal.
CI-7.5-01-00-02
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| a " Anexo 10.1 -
| Péliza Contable |

i TOS!
T e s TS BANORTE
CF TOUOY SAN LLIE POTCEI BLF
e gt RFC BEtasI0ILas [T ) |
P PAsuRsLESTE | S
[ AN L3 S s erem e

L b AL

CaRTERTD e

v e

CLave It CHRGN canan AN

SRS AGLALES

TR e 2O ST e

ClI-7.5-01-00-02
REV.00



| HOJA12DE 17

Cadigo del
Documento:
PROCEDIMIENTO DE CFI-7.1-04

AREA DE CONTABILIDAD Fecha de Emision:
20-08-2014

No. de Revision:

02

B Anexo 10.2
Poliza de Ingresos )

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI Sy
; l..l|r WpEVIRGT SANLUIS P Aok 'mm.:;];; | -I".("r"l; w
) Péliza: jpopop  Del DOMMMAAAA Fages

Rt Pz

Conceplo: XAuX XXX XxX KXy
Folio / Cheque : 00000

Beneficiano: SO0 XK OO0ON0OUE L EK K
. Aboio Cnncep.t.e.dél maovimiento

Ne Cuenta Dreseripclin de la cuenta Carge
[T ARAXERRA KRR w r O

KAXTARXEENERK i D0 U

ANEANEARENANY 5 s

EREANRARRANEE 42 06 2 00

AR RN AT w

CANEF N H NS ¥

AN AN AR [EEEREOE

[EESE L

ERRANKEANRRED
O, 0, LM 0 0, 00K, L0000

Sumay ignales ©

Elabore supervisor Modifico: Supervisor
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Poliza de Egresos

Anexo 10.3

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

Péliza ppoppo  Del bordwasss

SAN LUIS POTOSI

Conceptos K %X 00000 X000

Beneficimno XAXXXXXKXAXXKXELLXKN XXX

LN =
LULIEY
g
(SR
(L
g™
DU0E
(e
L0
[LD§}
0612 000 3-00000

Elaboro: supervisor

n de bn cuenta
AN LT AL RN
KRR N
CFATE R Ch ERUEE
SARERATERRRRRLY
AHANE N TR
ANERRRAREA CARED
XA N ER
PE T r LTI Tre T

R TTITTCTTTRETe]
AERAT CARANERA R
EEEEERS SRS VLT

AEEkmaNAE AT

Sumns (guntes -

Cargo
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Anexo 10.4
Poliza de Diario

U superasor
Rep mtFoics

Beneficiano: XXXXEXNXXXAKAAXXALLLNXX

No Cuemta

BIOT 0000 DI 9900 0UT D90 9

I 00 U D0

DO eI SN 9004

DROY 0900590 06009 T
0D WD WD

[T T
007 4900 4 Y080 000 2060100
001 D000-0-00000

Elabare supervisor

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
SAN LUIS POTOSI
Péliza: pponpo Del suamasss

Concepto. XXX XXXXXXXXLLXXLX XXX K

Desciipcion de 1 Cargo Abons Concepto del movimiento
CNA R TALRINREY $060.00
FEFAR U8 £0E ARAXN foonop  GERELEREERELELATL
AR K2 AR $000.00 SR NN KX RRF KR ERLY
HERLRLKE A ARERS SOOOUD e R A
RIALE A ARARAE § 00000 0 N
AMENE FERNEEIHLE BOMLOE KKK AR A KK

REARENGANARAN $000.00 KXUOE0K F KR RN

RAFERIRALRSL §O00GE 000D 00000 KHE AR

NRAARE LTS LY $000.00 NENERERXERANARNANL

KAX AN XX AN KXKAK $OM0 00 FAXREEKEXKAKZN AR K2

HAR DK AL N R 400000 YHXOGR XK COLAEN

Tt SOO0.G0 FARF AL E AT N
Sumous i guakes - ap0aas Gt

Fecha
hora de impresio

Folio { Cheque : QD000

Tl 2018
G640 m
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Pdliza de Cheques

Us supanao
Ben 1 Fohza

SAN LUIS PO

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
Poliza: cooppe Del DDMMARAA

Beneliciano: AAXAXXEAXXXXXXKKKK
No '

Fecha v Uml 2018
hora de Impreslon | de dlp. m
Pagmas ]
Conceplo XK XXX XXXXXX XXX
Folio / Cheque = 00000
Cuenta Descripelén de la cuentn Carge Abeno Concepto del movimiento
[ Lah R KRR R e
[LEES NP RRIRE KD AR K
k)3 omcooRmg REBAKY PETAERED e R
(RS A ANAAENE
[LEIRY

ANELE R

AN LTS AN ER R AN
AARKTIXKAARAALR AR LA K
BRAN RN (RN

LETRE T FET TR

IRAAKE AN
Sumas | guales

S0, (00 0]

BIXAEN N
FOARN AR NN AT RN N
$O00, D 000, 200.07

Elabero: supervisor
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Anexo 10.6
Poliza Presupuestal

|

HERT T
e rpFizy

H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

SAN LUIS POTOSI
£ 00000 DOMMARAA

Fechuw | 2l 101Y
hora de bnpresion | UedSp m
Fayma 1

Concepto XX KN KX KNXX AKX XX

Ne  Cueta

Elaborg: supervisor

Factura: goooo

Abone Conceplo del movimiento

Descripeion de bn cuenin Unge
#0101 11 00
T EETTR T TRy ]
CTPPRTIEaRs SEERPPTIN
PRI Py ERERIL PN LY U000
PPTIRTTIT R TP CERTR e
Samas lguales - 2000020 L Redvisa]
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11. Control de Cambios

FECHA | _,
DEL | TRENEr RAZON O MOTIVO DEL CAMBIO
CAMBIO
07 04 2014 00 Emision del Documento
22;?” 01 Revision del procedimiento y anexos y cambio de logo.
!i 27/07/2018 02 Adaptacién a ISO 9001:2015 y Revision de Contenido

12. Cuadro de Aprobacion

'Elaboro: Fecha:
| Coordinador de Finanzas 27/07/2018

Reviso: | Fecha:
Presidente del Comité de Calidad 2110712018

"Revisé: Fecha:

Presidente de la Junta de Coordinacion RTIaHAGS
Politica
Aprobé: Fecha:
Presidente de la Directiva del H. Congreso 27/07/2018
, del Estado _
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